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EVA PERON, -9,D1C,19S/~

Visto el expediente numero 260.055 aiío 1954, del que sur-
ge la necesidad de dictar nor-mas tendientes a la unificaci6n de la
numeración y caratulaci6n de las actuaciones administrativas que
se originan en la Gobernación, distintos Ministerios y Reparticio-
nes,' como as~ tambien coordinar la aplicaci6n uniforme de dichas
normas por todas las Mes~ de Entradas y Salidae de la Administra-....

ción Provincial, y '.
CONSIDERANDO:

Que la implantación de la carátula de tipo uniforme
-

y el número único, como elementos de' individ~alizaci6n de expedien
tes en la Administración Provincial ha rendido durante el transcU!
so del corriente ario manifiestas ventajas en lo refer.ente a econo-
mla administrativa, celeridad y sí.mpLí.f'Lcac í.ón del trámite.;

Que de la experiencia recogida surge la necesidad de
adoptar nuevas medidas que perfeccionen el sistema;

Que con ello se cumplirá con lo preceptuado en el Se
gundo Plan Quinquenal de Gobierno en su Objetivo XXVIII, E.5,· apa,!:
-tados d-) y h);

Por ello,
EL GOB1~llBADO DE LA PHOVIHCIA DE BUENOS AIRES'

BiT ACUEltDO G~~Nm1AL DE 1,IINISTROS
DECHETA

Articulo lQ.- Adóptase la carátula de tipo uniforme y el número ú-
nico como elementos de lndividualizaci6n de expedien

tes en la Administración Provincial.
Articulo 2Q.- A los fines de lo dispuesto en el articulo lº esta-

blécesG el sistema de codificación que obra en el
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reglamento anexo de fojas 1 a fojas 8, el cual forma parte inte-
grante del presente decreto.
Art1-culo 3Q. - La numer ac í ón par a el registro de exped í.ent.e s será
------------- correlativa y a par tí.r del 1 (lJl10) por cada Hepar-
tici6n. Su progresiviclacl no se alterará por un periodo de 5 (cin
co ) añ os , Lue 'o del cual_ volvorá a iniciarse l~ serie.'
Articulo /1º. - Las clí spos í.ct ono s del pro sente decreto y vr egLamen to

'.
------------- anec.o cnt.r ar-án en ví gor él part.í r 'del In de enero de
19ó5 para la Gobernaciól, todos lo~ l~nisterios, Reparticiones de
pendientes de los n0.SillOS y l:epartlciones descentralizadas.
Articulo 5º. - La coord.í nac.i ón de tOLLo lo relacionado con la impl~
------------- taci6n de Las nuevas nor-mas estará a cargo de los -

,Jefes dé las NesCls Generales de ~ntrCldas y ~alidasde la Secreta-
ria General de la Gobe i-nac i.ón y ue cada uno de Los Hinisterios.
Ari¡1-culo6º.- Solic1-tesElde la Honorable Legislatura y Poder Judi
------------- cial la adopcI6n clel ordenamiento que por este de-
creto se dispone y r-ec omí.énd ese a la Comisi6n Permanente de miciQ
nalización Administrativa Hunicipal que adopte las medidas perti-
nentes para que el urí smo pueda ser implantado en las Hunicipalid-ª
des.
Artículo 7º.- Comuni~uese, publiquese, dése al Registro y Boletin
------------- Oficial y archivese.

'----
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REGIMiENTO PARA LAS Kl1:SAS DE ENTRADAS Y SALIDAS DE LA ADI1INISTRA-

fION PROVINCIAL SOBRE l'rrn·1ERACION UNICA y CAHATULA UNIFORNE PARA

EXPEDIENTES.

Artículo lQ.- El Poder Ejecutivo se identificará mediante la nume-

------------- raci6n clave 2 (dos).
"4f!

"~Resérvanse los número 1y 3 para ser asignados a los
Poderes Legislativo y Judicial y el 4 para"la~ l'1l.,U1icipalidades,las
que utilizarán la codificaci~n que partiendo de 4001 para la ~unici
palidad de Adolfo Alsina (Carhué) llega en forma correlativa hasta
4112 para la Nunicipalidad de Zárate.
Articulo 2Q.- A continuación del nt~nero clave asignado al Poder Ej~

------------- cutivo por el articulo anterior, la Gobernaci6n y los
Ministerios se identificarán con las siguientes cifras:

1.- GOBEINACION

2. - HINIJ'rEIUO DE GOBIBHlJO

3.- HINI3Tl!:lUO DE HACIEHDA, ECONOlvIIA y PREVISION

4.- HIIUS'l'BHIO DE OBBAS PUBLICAS

5.- EINIST~RIO DE SALUD PUBLICA

6. - NIIHSTERIO DE EDUCACION

7. - MINI31'ERIO DE ASUNTOS AGRARIOS

Articulo 3Q.- Inmediatamente después de los guarismos establecidos
------------- por los precedentes articulas, las Mesas Generales de
Entradas y Salidas de la Secretaria General de la Gobernaci6n y de
los distintos Ministerios se identificarán con el guarismo 00 y las

Reparticiones que de ellos dependan, con números del 01 en adelante,
en la forma que a continuación se establece:

•
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21 - GOBERNACION-SECRETARIA GENERAL

oo. MESA GENERAL DE ENTRADAS Y SALIDAS
•

• - • - >.

01. DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA PROVINCIA
., .

02. DIRECCION PROVINCIAL DE PLANIl·'ICACION
03. SECRETARiA DE VERIFICACIONES E INVH:STiGACIONES ADMINISTRATIVAS
04. SECRETARIA DE INFORHACIONES DE ESTADO

OO.
01.
02.
03.
04.
05.
06.
07.
08.
09. !

10.
11.
12.
13.-
14.
15.
16.
17.
18.
19:
20.

~( 21.

-22 - 1-1INISTERIODE GOBIERNO
'. ..

MESA G:&:NERALDE ENTRADAS Y SALiDAS
FISCALIA DE BSTADO
ASESORlA GENERAL DE GOBIERNO
POLICIA
. ,DlRECClON DE POLICIA ECONOMICA
ESCRIBANIA GENERAL DE GOBiERNO

, -DIRECCION G:&:NlillALDE ADMINISTRACION
DIRECCLON GErUlliALDE ASUNTOS JvIUN1CIPALES
DlRECCION GENERAL DE PERSONAL
DIRECCION G:&:NERALDEL REGISTRO PROVINCIAL DE LAS PERSONAS
DIRECCION GENERAL DE SUMiNISTROS
DIRECCION GENERAL Dg ESTABLECIMIENTOS pgNALES
INSTITUTO DE iNVESTIGACIONES Y DOCENCIA CRIMiNOLOGICAS
PATRONATO DE LI~lAEOS y EXCARGELADOS
TRIBUNAL ~LECTORAL
DIRECCION D~ PERSONAS JURIDICAS
TELEGRAF'O
DiRECCION DE DIPRESIONES OFiCiALES
DlRECC10N DE DEJ:I'ENSANACIONAL
CAMARA DE ALQUILERES
BOLETIN Ol!'ICIAL
JUNTA Dl!;DEli'ENSAANTIAREA PASIVA
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I ",~ ('" ..•..•~"::"'Ó\ 22. D1RECCION DE RADIUDIFUSION
'., \ . ::;..\

'" \ .·.~I \ 23. DIRECC10N G~NERAL DE PRENSA
I •• ~.•:

..,
1 , ; 1 ¡ 24.

oo.
01.
02.
03.
04.

05.
06.
07.
08.
09.
lO.
11.

12.
13.
14.

. .DlIlliCCION DE C1NEMATOGR.Ál:"IA

23 - NIN1S'l'ERIO DB HACI~N1JA, ECONOIvI1Ay PREV.LSION

HESA GENIillALDg ENTRADAS Y SALIDAS
'l'RIBUNALDJ~ CUErJ'J!A~
CA1IAHA FISCAL I

'.CONTADURIA DE LA PHOVINCIA
TESORERIA DE LA PROVINCIA
DIRECCION DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RENTAS
DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS LEGALES
DIRECCION DE ADMINISTRACION
ESCUELA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION
CONSEJO SUPERIOR DE POLITICA ECONOMICA
BANCO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
DIRECCION GENERAL DEL TRANSPORTE
DIRECCION GENERAL DE ESTADISTICA E INVESTIGACIONES

15. DIRECCION DE INDUSTRIA, COHERCIO y ABASTECIMIENTO
16. '-INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL
17.' INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL
18. DIRECCION DE TURISMO Y PARQUES
19. DIRECCION DE LOTERIA
20. DIRECCION DE PERSONAL

24 - MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS

OO. MESA GENERAL DE ENTRADAS Y SALIDAS
01. DIRECCION DE ADMINISTRACION !)2',
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02. DIRECCION DE AHQUITECTlJRA

03. DlRECCION DE BLECTHICIDAD y lDl:CANICA

04. DIRECCION DE FABl ICA3 y CANTEHAS

05. DIRECCION DE GEODESIA

06. DIRECCION DE HIDnAULICA

07 • L. E. M• I •T •

08. DIRECCION DE OBHAS-BAIHTARIAS

09. DIRECCION DE PAVUIENTACION '.
10. DIRECCION Dl'; VIALIDAD

11. CONSEJO DE OEnAS PUBLICAS

12. CONSEJO PHOFE3IONAL DE LA INGENIERIA

25 - HINI¡;)'l'ERIO DE SALUD PUBLICA'\
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oo. HESA Gl2IIfJ'::EALDE ENTRADi\.S y SALIDAS

01. DIRECCION GEN!~nAL DE SALUD PUBLICA

02. DTHECCIOH GE1U~{AL DE HECONOCIHIENTQS NEDICOS

03. DIHECCIOH GENgnAL DE ASUNTOS ODOHTOLOGICOS

04. DIRECCIDN Gmmr;,AL DE ADl,iD-rrL'IlACION

05. DIHECCION DE Pl!:PS O!\fAL

06. INS'l'ITU'l'O BIOLOGICO "D11:. rrONAS PERON"

..
07. DIRBCCION DE QUINICA

- 08. DIRECCION GhAL. DE ACCIOi,¡ HEDICO SOCIAL

09. DIRECCION D~ LUCHA AlfrITU13BHCULOSA

10. DIRECCIOH GENm~L DB HENOHES,.
11. DIHECCIOH GErnmAL DE J~DUCACJ:Olf FISICA

12. DIRECCION DE AllA.srl'ECn,IIE~TTO

26 - HINISTElUO DE EDUCACION

OO. MESA GENEHAL DE ENTRADAS Y SALIDAS

01. DIRECCION GEH¡~RAL DE EDUCACIOH
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02. DlRECCION DE ENSEÑANZA PRIMARIA
03. DIRECCION DE ENSENANZÁ SUPEÍnOR y ESPECIAL
04. DIRECCION DE ENSENANZA PARA EXCEPCIONALES

..
05. DIRECCION DE EDUCACiON FISICA
06. DIRECCION DE PSICOLOGIA EDUCACIONAL y ORIENTACION PROFESIONAL

. .

07. DIRECCION DE COOPERACiON ESCOLAR
08. INSPECCION GENERAL DE ENSEÑANZA
09. DIRECCION GENERAL DE CULTURA
10. DIRECCION DE BIBLIOTECAS

'.

11. DIRECCION DE PUBLICACIONES E IMPRESIONES
12. DIRECCION DE MUSEOS Y RESERVAS HISTORICAS
13. DIRECCION DE ARTES PLASTICAS
14. DIRECCION DE ARTE ESCENICO
15. DIRECCION DE DIFUSION y ESTIMULO CULTURAL
16. DIRECCION DE CULTURA SOCIAL
17. DIRECCION GENERAL DE MINISTERiO
18. DIRECCION DE PERSONAL Y ESTADISTICA

19. DlRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

20. DIRECCION DE PLAN QUINQUENAL

21~ DIRECCION DE INFORMACION GENERAL
22. DEPARTAMENTO DE SUMARIOS

23. DELEGACION DE DEFENSA NACiONAL
24. CURSOS DE CAPAC1TACION

25. DIRECCION GENERAL EN LO ADMINISTRATIVO
26. DIRECCION DE ADMiNISTRACION

27. DIRECCION DE CONSTRUCCIONES !)2,'~

28. DIRECCION DE ASISTENCIA SOCIAL



27 - NTNISTERIO DE ASUNTOS AGRARIOS

oo. MESA GENERAL DE ENTRADAS Y SALIDAS
01. DIRECCION GENERAL AGROPECUARLA

I ;:
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02. DIRECCION DE AGRICULTURA
03. DIRECCION DE GANADERIA
04. DIRECCION DE ENSlliNANZAAGRARIA
05. DIRECCION DE JARDIN ZOOLOGICO
06. DIRECCION GENERAL DE 'ECONOMIA AGRARIA.
07. DIRECCION DE ESTIMACIONES AGROPECUARIAS y CENSOS

'. ... ~08. DIRECCION DE PROMOCION ECONOMICA AGRARIA
09. .DIRECCION DE }'OMENTO COOPERATIVO
10. DIRECCION GENERAL DE DEFENSA DEL AGRO
11. DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA

. -12. DIRECCION DE PERSONAL
. .13. DIRECC10N D~ ADMINISTRACION

14. DIRECCION DE COLONlZACION (Ley 5286)
15. ADMINISTRACION PROVINCIAL DE BOSQUES

- .Articulo 40.- La Secretar±a General de la Gobernacián y los Minist~
------------- rios deberAn agregar al Código establecido por este
Reglamento, para cada una de las reparticiones que se crearan en lo
sucesivo, un nuevo guarismo. En caso de supresiOn de algurias de las
reparticiones incluidas en el citado COdigd, el guarismo que le. co-
rrespond±a quedara sin asignacion.

En estos casos debera comunicarse a las demas Mesas
Generales de Entradas y Salidas las modificaciones producidas.
Articulo 50.- Para la aplicacion del sistema de numeración que se ~
------------- dopta deberA procederse teniendo en cuenta en primer

",':'
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término, el número clave establecido por el articulo lQ de este Re-
glamento, seguid09 del guarismo asignado a la Gobernación o Ministe-
rios y del que corresponde a la Répartición que caratule, agregAndo-
sele a continuación y separado por un guión, el número de entrada co
rrespondiente.

Ejemplo: Para dar lma idea clara de la explicación que
precede, se toma como ejemplo "eL primer expediente q~e se caratule
en la Dirección de Hidraúlica dependiente del Mipi~terio de Obras PQ
blicas en el año 1955. El Poder Ejecutivo tiene asignado el número
clave 2 Y dicho Ministerio el 4. La Direcci6n de referencia se identi
fica con el guarismo 06 y el expediente es registrado con el número
1, el 2 de enero de 1955. Todo ello deberá anotarse en la carátula
de esta manera:

Númer-o único y fecha'
2406 - 1 - 2/1/955

Articulo 6Q.- Los expedientes que lleven la nUmeración única usada
------------- durante el alío 1954, se seguirá.n tramitando con el mi.§.
mo nUmero hasta su finalizacion. Los que lleven número anterior al
lº de enero de 1954, cuando deban tramitarse fuera de la jurisdicción
de la Reparticion en Ciue se iniciaron, serán recaratulados y numera-
dos ~e acuerdo al sistema que se implanta por este reglamento.
Articulo 7º. - Las carátulas para los expedientes serán, las de tipo
------------- uniforme actualmente en uso en la Administraci6n Provin
cial.
Articulo 8Q.- Las presentaciones que soan consecuencia de otra ante-
------------- rior, se las registrará baJo el mismo número de ésta
pero diferenciándolas con la denominación de "Alcance" y numerándose

,,'
'.,. a estos en forma correlativa.
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Articulo 9Q.- Cuando un expediente haya sido rGgi0trado en una Hesa
------------- de Entradas y Jalidas, las dem¿s que por primera vez

, '

lo reciban se concr etar-an a inscri brr Lo e.i su regi stro con el mismo
número adjudicado por la l.ías a (le Lnt.radu s y Salidas iniciadora; vale
decir que en ningún caso le asignará un número nuevo ni confecciona-
rá nueva carátula.

Artículo lOg- Será crnnpetencia Je 103 Jefes de las Me~as Generales
------------- de Entradas y Ja1idas de la ;~ecretarfá·G~?eral de la
GobernaciÓn y de los l-íinistorios:

a) Disponer lo necesario para coordinar la accí.ón con las 1-1e-
sas de Entradas y Salidas que se encuentren comprendidas dentro de
su jurisdicción a efectos del cumplimiento de las disposiciones de
este Heg Lament.o ,

b) Hantenerse en contacto permanente con el objeto de convenir-
normas para tratar de solucionar las dificultades que pudieran sur-

>, gir en la práctica.

c) Dar intervenci6n a la Superioridad cuando la cuestión plan-
teada por su complejidad o por su naturalezano pueda ser resuelta por
ellos o escape a sus facultades hacerlo.
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