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Visto el expediente ntmero 260.055 aiio 1954, del que sur-
ge la necesidad de dictar normas tendientés a la unificacion de la
numeracidn y caratulacidn de las actuaciones administrativas que
se originan en la Gobernacidn, distintos Ministerios y Reparticio-

. nes, como asl tambien coordinar la aplicacién uniforme de dichas
normas por todas las Mesas de Lntradas y Salidad# de la Administra;
cidon Provincial, y
CONSIDERANDO:

Que la implantacidén de la caritula de tipo uniforme
y el numero unico, como elementos de'individgalizacién dé expediqg
tes en la Administracidén Provincial ha rendido durante el transcur
so del corriente aiio manifiestas ventajas en lo referente a econo-

- mia administrativa, celeridad y simplificacién del tfémité;'

Que de la experiencia reCOgida surge la necesidad de-
adoptar nuevas medidas que perfeccionen el sistema;

Que con ello se cumplira con lo preceptuado én el Se
gundo Plan Quinquenal de Gobierno en su Objetivo XXVIIT, E.5," apar

: stados d-) y h);

Por ello,
EL GOBULiNADOR DE LA P; OVIIICIA DI BUENOS AIRES
- Bl ACUELDO GILNLELIAL DE MINISTROS

DECRETA:

Articulo 12.- Adéptase la carAtula de tipo uniforme y el ntmero G-
------------- nico como elementos de individualizacidén de expedien
tes en la Administracidon Provincial.

Articulo 29.- A los fines de lo dispuesto en el articulo lQ esta-

------------- blécese el sistema de codificacibdbn que obra en el
/77
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reglamento anexo de fojas 1 a fojas 8, el cual forma parte inte-

grante del presente decreto.

Artlculo 32,.- La numeracidn para el registro de expedientes ser&d |

————————————— correlativa y a partir del 1 (uno) por cada lepar-
ticidbn. Su progresividad no se alterara por un perlodo de 5 (cin

co) aflos, luego del cual volvera a iniciarse lg serie.

Articulo 42.- Las disposiciones del presente decreto y reglamento

————————————— anexo cntraran en vigor a partir ‘del 12 de enero de

1956 para la Gobernacidn, todos los liinisterios, Reparticiones de

pendientes de los mismos y lieparticiones descentralizadas.

Articulo 52.- La coordinacidn de todo lo relacionado con la implan
------------- tacidbn de las nuevas normas estara a cargo de los -
Jefes de las lesas Generales de Lntradas y Salidas de la Secreta-

ria General de la Gobernacidtn y de cada uno de los Ministerios. -

Artlculo 62.- Solicltese de la Ilonorable Legislatura y Poder Judi
————————————— cial la adopcidn del ordenamiento que por este de-

creto se dispone y recomiéndese a la Comisibén Permanente de Racip

nalizacidbn Administrativa Municipal que adopte las medidas perti- |

nentes para que el mismo pueda ser implantado en las Municipalida

des.

" Artfculo 72,- Comunlquese, publiguese, dése al Registro y Boletin

------------- Oficial y archivese.
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REGLAMEHTO PARA LAS MESAS DE HENTRADAS Y SALTDAS DE LA ADMINISTRA-

CION PROVINCTAL SOBRE NUMERACTON UNICA Y CARATULA UNIFORME PARA

EXPEDIENTES.

Artfculo 12,- El Poder Ljecutivo se identificard mediante la nume-
—-—--—-——-;—- racién clave 2 (dos). a

A Resérvanse 105 nimero 1 y 3 para'éer asignadoé a los
Poderes Legislativo y Judicial y el 4 para'lag Municipalidades, las
que utilizarédn la codificacidon gue partiendo de 4001 para la Munici
palidad de Adolfo Alsina (Carhué&) llega en forma correlativa hasta

4112 para la Municipalidad de Zarate.

Articulo 22.- A continuacién del ntmero clave asignado al Poder Eje

------------- cutivo por el articulo anterior, la Gobernacidén y los
Ministerios se identificaréﬁ con las siguientes cifras:

1.~ GOBERNACION

2= MINISTERYTO DB GOBIERNO

3¢~ MINISTUERIO DE HACIENDA, ECONOMTIA Y PREVISION

4,~- MINISTERTO DE OBRAS PUBLICAS

5.~ MINISTERIO DE SALUD PUBLICA

6o~ MINISTERIO DI EDUCACION

7.~ MINISTERIO DE ASUNTOS AGRARIOS

Articulo 32,- Inmediatamente después de los guarismos establecidos

————————————— por los precedentes articulos, las Mesas ngerales de
Entradas y Salidas de la Secretarla General de la Gobernacibn y de

los distintos Ministerios se identificaran con el guarismo 00 y las
Keparticiones que de ellos dependan, con ntmeros del Ol en adelante,

en la forma que a continuacidn se establece:

L
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21 - GOBERNACION-SECRETARTA GENERAL

MESA GENERAL DE ENTRADAS Y SALIDAS
DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA PROVINCIA

DIRECCLON PROVINCLAL DE PLANIFICACION

SECRETARLA DE VERLFICACIONES E INVESTLGACIONES ADMINISTRATIVAS
SECRETARIA DE INFORMACIONES DE ESTADO

22 - MINTSTERIO DE GOBIERNO

MESA GENERAL DE ENTRADAS Y SALIDAS =
FISCALIA DE ESTADO

ASESORTA GENERAL DE GOBIERNO

POLICIA

DIRECCLON DE POLICTA ECONOMICA

ESCRIBANIA GENERAL DE GOBLERNO

DIRECCION GEN:RAL DE ADMINISTRACION

DIRECCLON GENERAL DE ASUNTOS MUNLCIPALES

DIRECCION GENERAL DE PERSONAL e

DIRECCLON GENERAL DEL REGLSTRO PROVINCIAL DE LAS PERSONAS
DIRECCION GENERAL DE SUMLNISTROS ' ’
DIRECCION GENERAL DE ESTABLECIMIENTOS PENALES
INSTITUTO DE LNVESTLGACIONES Y DOCENCIA CRIMLNOLOGICAS
PATRONATO DE LIBERABOS Y EXCARCELADOS reas
TRIBUNAL KLECTORAL

DIRECCION Di PERSONAS JURIDICAS

TELEGRAFO

DIRECCION DE IMPRESIONES OFLCLALES

DIRECCLON DE‘DEEENSA NACLONAL

CAMARA DE ALQUILERES

BOLETIN OFICIAL

JUNTA D DEFENSA ANTIAREA PASIVA ) ”
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‘©\  22. DIRECCION DE RADIUDIFUSION
"5\ 23, DIRECCLON GENERAL DE PRENSA

24, DIRECCION DE CLNEMATOGRAFTA

23 = MINLSYERTIO Di HACIWNUA, ECONOMLIA Y PREVLISLON

00. MESA GENERAL Dt ENTRADAS Y SALTDAS
Ol. 'TRIBUNAL DI CUENYAS
02, CAMARA FISCAL '
~  03. CONTADURIA DE LA PROVINCIA =
04. TESORERIA DE LA PROVINCIA
05. DIRECCION DE FINANZAS
06. DIRECCION GENERAL DE RENTAS
07. DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD
08. DIRECCION GENERAL DE ASUNLOS LEGALES
09. DIRECCION DE ADMINISTRACION
10. ESCUELA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION
11. CONSEJO SUPERIOR DE POLITICA ECONOMICA
12, BANCO DE LA PROVINCILA DE BUENOS AIRES
13. DIRECCION GENERAL DEL TRANSPORTE
14, DIRECCION GENERAL DE ESTADISTICA E INVESTIGACIONES
15. DIRECCION DE INDUSTRIA, COMERCIO Y ABASTECIMIENTO
16. ~ INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL
17. INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL

=

18, DIRECCION DE TURISMO Y PARQUES
19. DIRECCION DE LOTERIA
20. DIRECCION DE PERSONAL

24 - MINISTERIO DE_OBRAS PUBLICAS

00. MESA GENERAL DE ENTRADAS Y SALIDAS

=t

N
b

0l1. DIRECCION DE ADMIN;STRACION
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02, DIRECCION DE ARQUITECTURA

03, DIRECCION DI ELECTRICIDAD Y MECANTCA

M 04, DIRECCION DE FABRICAS Y CANTERAS
\ | 05. DIRECCION DE GEODESTA
b 06. DIRECCION DE HIDRAULICA
\ 7. LENT. S
08. DIRECCION DE OBHAS -SANTTARTAS £

09. DIRECCION DE PAVIMENTACION

‘ 10. DIRECCION DiE VIALIDAD

11. CONSEJO DE OBRAS PUBLICAS

12, CONSEJO PROFESIONAL DE LA TNGENIERIA

25 - MINISTERIO DE SALUD PUBLICA

00, MESA GENLLRAL DE ENTRADAS Y SALIDAS
0l. DIRECCION GEN=RAL DE SALUD PUBLICA
02, DIRECCION GEILiiAL DE RECONOCIMIENTOS MEDICOS

03. DIRECCION GENEIIAL DIX ASUNTOS ODONTOLOGICOS

04, DIRECCION GENEZRAL DE ADMINTSLRACION

05. DIRECCION Di PURSONAL

06. INSTITUTO BIOLOGICO "DIi:» TOMAS PERONY
07. DIRECCION Dis QUIMICA

T 08, DIRECCION GKAL. DE ACCION MEDICO SOCIAL
. 09. DIRECCION Di LUCHA AN”ITUBERCULOSA. .

10. DIRECCION GENELAL DE MENORES

11. DIRECCION GENZRAL DE LDUCACION FISICA

12. DIRECCION DE ABASTECII{IEIITO

26 - MINISTERIO DE EDUCACION

00, MESA GENERAL DE ENTRADAS Y SALIDAS

P 6)
r : 0l. DIRECCION GENERAL DE EDUCACION ‘)fsz
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02,
03.
04.
05,
06.
07.
0s8.

09.
10.

11.
12,
13.
14,
15
16.
17,
18.
19,
20.
21.
22,

23,
24.

25,
26.

27.

28.

DIRECCION
DIRECCION
DIRECCION
DIRECCION

DE ENSENANZA PRIMARIA

DE ENSENANZA SUPERIOR Y ESPECIAL
DE ENSENANZA PARA EXCEPCIONALES
DE EDUCACLON FISLCA
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DIRECCION DE PSICOLOGIA EDUCACIONAL Y ORIENTACION PROFESIONAL

DIRECCION

DE COOPERACLON ESCOLAR

INSPECCION GENERAL DE ENSENANZA

DIRECCLON
DIRECCION

DIRECCION
DIRECCION
DIRECCION
DIRECCION
DIRECCION
DIRECCION
DIRECCION G
DTRECCTON
DIRECCION
DIRECCION

DIRECCION

GENERAL DE CULTURA
DE BIBLIOTECAS

DE PUBLICACIONES E IMPRESIONES
DE MUSEOS Y RESERVAS HISTORICAS
DE ARTES PLASTICAS

DE ARTE ESCENICO

DE DIFUSION Y ESTIMULO CULTURAL
DE CULTURA SOCIAL

GENERAL DE MINISTERLO

DE PERSONAL Y ESTADISTICA

DE ASUNTOS JURIDICOS

DE PLAN QUINQUENAL

DE INFORMACION GENERAL

DEPARTAMENTO DE SUMARIOS

DELEGACION DE DEFENSA NACLONAL

CURSOS DE

DIRECCION

DIRECCION

CAPACITACION

GENERAL EN LO ADMINISTRATIVO

DE ADMINISTRACION

DIRECCION DE CONSTRUCCIONES

DIRECCION DE ASISTENCIA SOCIAL

-
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10400

27 - MINISTERTO DE ASUNTOS AGRARIOS

MESA GENERAL DE ENTRADAS Y SALIDAS

DIRECCION
DIRECCION
DIRECCLON
DIRECCION
DIRECCION
DIRECCION
DIRECCION
DIRECCION
DIRECCION
DIRECCION
DIRECCLON
DIRECCION
DIRECCLON
DIRECCION

GENERAL AGROPECUARLA
DE AGRICULTURA

DE GANADERLA |
DE ENSENANZA AGRARIA
DE JARDLN ZOOLOGICO
GENERAL DE ECONOMIA AGRARTA  ~
DE ESTIMACIONES AGROPECUARIAS Y CENSOS
DE PROMOCION ECONOMICA AGRARTA

DE FOMENTO COUPERATIVO

GENERAL DE DEFENSA DEL AGRO

GENERAL ADMINLSTRATIVA

DE PERSONAL

Dt ADMINTSTRACTON

DE COLONIZACION (Ley 5286)

ADMINISTRACION PROVINCIAL DE BOSQUES

Articulo 42.- La Secretaria General de la Gobernacién y los Ministe

----------- -- rios deberan agregar al Cédigo establecido por este

Reglamento, para cada una de las reparticiones que se crearan en lo

sucesivo, un nuevo guarismo. En caso de supresion de algunas de las

reparticiones incluidas en el citado Cédigo, el guarismo que le co-

rrespondia quedara sin asignacién.

En estos casos debera comunicarse a las demas Mesas

Generales de Entradas y Salidas las modificaciones producidas.

Articulo 52,- Para la aplicacion del sistema de numeracion que se a
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dopta debera procederse teniendo en cuenta en primer
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término, el ntmero clave establecido por el articulo 12 de este Re-
glamento, seguidos del guarismo asignado a la Gobernacién o Ministe-

rios y del que corresponde a la Réparticiém que caratule, agregéndo-

sele a continuacidtn y separado por un guién, el numero de entrada co

rrespondiente.

Ejemplo: Para dar una idea clara de la explicacidn que
precede, se toma como ejemplo el primer expediente dﬁe se caratule
en la Direccidn de Hidratlica dependiente del Ministerio de Obras PG
blicas en el afio 1955. E1 Poder Ejecutivo tiene asigéado el numero
clave 2 y dicho Ministerio el 4. La Direccidn de referencia se identi
fica con el guarismo.06 v el expediente es registrado con el nlmero
1, el 2 de enero de 1955. Todo ello deberd anotarse en la caritula
de esta manera:

tmero Gnico y fecha

2406 - 1 - 2/1/955

Articulo 62.- Los expedientes que lleven la numeracidn unica usada

REES durante el afio 1954, se seguiran tramitando con el mis

mo numero hasta su finalizacion. Los que lleven nimero anterior al

12 de enero de 1954, cuando deban tramitarse fuera de la jurisdiccidn
dé la Reparticion en cue se iniciaron, serédn recaratulados y numera-

dos de acuerdo al sistema que se implanta por este reglamento.

Articulo 72.- Las cardtulas para los expedientes seran las de tipo
------------- uniforme actualmente en uso en la Administracidén Provin
cial.

Artfculo 82.- Las presentaciones que secan consecuencia de otra ante-

------------- rior, se las registrard bajo el mismo ntmero de ésta
pero diferenciidndolas con la denominacién de "Alcance'" y numeréndose

a estos en forma correlativa. .

, r./
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Articulo 92.- Cuando un expediente haya sido registrado en una Mesa

---------- --= de Intradas y salidas, las demas que por primera vez
lo reciban se concretaran a inscribirlo en su registro con el mismo
nimero adjudicado por la liesa de lintradas y Salidas iniciadora; vale
decir que en ningtn caso le asignard un ntmero nuevo ni confecciona-
ra4 nueva caritula. =

Artfculo 109- Serd competencia de los Jefes de las MeSas Generales

'

——————————— -- de Entradas y 3alidas de la secretaria’ Ggneral de la
Gobernacién y de los Ministerios:

a) Disponer lo necesario para coordinar la acé¢ién con las Me-

sas de Entradas y Salidas que se encuentren comprendidas dentro de

Su jurisdiceién a efectos del cumplimiento de las disposiciones de

este Reglamento.
b) Mantenerse en contacto permanente con el objeto de convenir:

normas para tratar de solucionar las dificultades quée pudieran sur-

gir en la préctica.

c) Dar intervencidn a la Superioridad cuando la cuestioén plan-
teada por su complejidad o por su naturalezano pueda ser resuelta por

ellos o escape a sus facultades hacerlo.




