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3 de noviembre de 1870.

visto la autorizacién del Gobierno MNacional concedida por de-
creto 1.585/70, en ejercicio de las facuitades legislativas que le con-
fiere el articulo 9° del Estatuto de la Revolucién Argentina, el
Gobernador de la provincia de Buenos Aires, sanciona y promulga
con fuerza de —
LEY
i. AMIBITC DE APLICACION

Art, 19 Se regulard por las normas de esta ley el procedimiento
=ars obtener una decisién o una prestacion de la Administracién
Phblica de Buenos Aires y el de produccidn de sus actos adminis-
tratives. Serd de aplicacidén supletoria en las tramitaciones adminis-
trativas con regimenes especiales.

1I. COMPETENCIA DEL ORGANG ADMINISTRATIVO

Art. 20 Las actuaciones cuya resclucion corresponda a la Admi-
nistracién Publica, deberdan ser iniciadas ante el 6rgano adminis-
trativo competente.

Art. 3° La competencia de los drgancs de la Administracion Pi-
blica se determinard por la Constitucidén de la Provincia, las leyes

organicas administrativas y los reglamentos gue dicten el Poder
Eiecutivo y ias entidades aubarquicas. La comnetencia es irrenun-

ciable y se =zjercerd precisamente por los organos administrativos
gue la tenga atribuida como propia, salvo 1os casos de delegacidn,
sustitucién o avocacidn previstos por las leyes.

Art. 4° Cuando se produzca un conflicto interno de competen-
cia entre autoridades u organismos administrativos, serd resuelto
por €l ministro de que dependan.

Tos conflictos de competencia interministeriales o entre las de-
pendencias de los ministerios y las entidades autarquicas o de éstas
entre si seran resueltos por el Poder Ejecutivo.

Art. 5° En los conflictos de competencia se chservarédn las si-
guientes reglas:

1. Cuando dos autoridades se encuentren entendiendo en el

mismo asunto, cualgulera de ellas de oficic o a peticién de
partes, se dirigird a la olra reclamandoc para si el conoci-
miento del asunto. 81 la autoridad reguerida mantiene su
competencia, elevara sin mas tramite las actuaciones al ér-
gano administrativo gque corresponda resolver guien decidira
la cuestion sin otra sustanciacién, que dictamen de la Ase-
sorla. General de Cobierno.
Cuando dos ministeriocs o entidades autarguicas rehusaren
conccer en el asunto, el Gltimo gue lo hubiere recibido de-
beréd clevarlo al Poder Ejecutivo, gquien decidird previo dic-
tamen del Asesor General de Gobhierno.
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III. RECUSACION Y EXCUSACION

Art. 6° Ningun funcionario o empleado es recusable, salvo
cuando normas especiales asi lo determinen. Son causales de obli-
gatoria excusacion para los funcionarios o empleados que tengan
facultad de decisién o' que sea su misién dictaminar o asesorar:

a) Tener parentesco con €l interesado por consanguinidad den-
tro del cuarto grado o por afinidad hasta el segundo grado.

b) Tener interés en el asunto o amistad Intima o enemistad
manifiesta con el actuante,

El funcionario que resolviera excusarse debera elevar las actua-
ciones al superior jerarquico, quien considerara su procedencia o
improcedencia. En el primer caso designard el funcionario sustituto
¢ resolversd por si. En el segundo, devolverd las actuaciones al
inferior para que continie entendiendo. En ambos casos la decision
causara ejecutoria.

IV. POTESTAD DISCIPLINARIA

Art. 79 La autoridad administrativa a la que corresponda la
direccién de las actuaciones, adoptard las medidas necesarias para
la celeridad, economia y eficacia del tramite.

Art. 82 Velarid también por el decoro y buen orden de las ac-
tuaciones, pudiendo gl efecto aplicar sanciones a los interesados
intervinientes por las faltas que cometieren, ya sea obstruyendo el
curso de las mismas o contra la dignidad y respeto de la Admi-
nistracién, o por falta de lealtad a probidad en la tramitacién
de los asuntos.

La potestad disciplinaria respecto de las faltas cometidas por
los agentes de la Administracién se regiran por sus leyes especiales.

Art. 99 Las sanciones que segun la gravedad de las faltas, podran
aplicarse a los interesados intervinientes, son:

1. Llamado de atencién.
2. Apercibimiento.
3. Multa, que no exceders de veinte pesos.

Contra la sancién de multa, se podra interponer recurso jerar-
quico, dentro de los tres dias.

V. INTERESADOS, REPRESENTANTES Y TERCEROS

Art. 10. La actuacién administrativa puede iniciarse de oficio
0 a peticién de cualquier persona o entidad publica o privada, que
tenga derecho o interés legitimo.

El que instare ante la Administracién Publica un procedimien-
to relacionado con obras o servicios publicos, o el que peticionare
con el objeto de lograr una decisidn de la Administracién, compren-
dida en las facultades potestativas no sera tenido por parte en el
procedimiento; lo que se le hara saber.

Art. 11. La parte interesada, su apoderado o letrado patrocinan-
te, tendréan acceso al expediente durante todo su tramite.




Art. 12. Si durante el curso de las actuaciones falleciese o se
incapacitare el interesado que las hublera promovido, se suspenders
el procedimiento.

Art. 13. La persona que se presente en las actuaciones admi-
nistrativas por un derecho o interés que no sea propio, aunque le
competa ejercerlo en virtuu de representaciéon legal, deberid acom-
pafiar con el primer escrito los documentos que acrediten la cali-
dad invocada.

Sin embargo, los padres que comparezcan en representacion de
sus hijos y el marido que lo haga en nombre de su mujer, no ten-
dran obligacion de presentar las partidas correspondientes, salvo
que fundadamente les fueran requeridas.

Art. 14. Los representantes o apoderados acreditaran su per-
soneria desde la primera intervencion que hagan a nombre de sus
mandantes, con el instrumento publico correspondiente, o con car-
ta-poder con firma autenticada por la Justicia de Paz, o por escri-
bano publico.

En casc de encontrarse agregado a otro expediente que tramite
la misma reparticion bastard la certificacion correspondiente.

Art. 15. 1 mandato también podra otorgarse por acta ante la
autoridad administrativa, la que contendra una simple relacion de
la identidad y domicilio del compareciente, designacién de la per-
sona del mandatario, mencion de la facultad de percibir sumas de
dinerc, u otro especial que se le confiera.

Cuando se Ifaculte a percibir sumas mayores de quinientos pe-
S0Ss, se requerira poder otorgado ante escribano publico.

Art. 16. Cesard la representacion en las actuaciones:

19 Por revocacion del poder. La intervencion del interesado en
el procedimiento no importa revocacion, si al tomaria no lo
declara expresamente,

2° Por renuncia, después de vencido el término del emplaza-
miento al poderdante o de la comparecencia del mismo en el
expediente.

Bste emplazamiento deberd hacerse en el domicilio real
del interesado bajo apercibimiento de continuar los tramites
sin su intervencién.

3?2 Por muerte o inhabilidad del mandatario. Este hecho sus-
pende el tramite administrative hasta la comparecencia del
mandante, a quien se le intimara bajo apercibimiento de
continuar el tramite, sin su intervencidon o disponerse el ar-
archivo del expediente, seglin corresponda.

Art. 17. Desde el momento en que el poder se presenta a la
autoridad administrativa y ésta admita la personeris, el represen-
tante asume todas las responsabilidades que las leyes le impoenen
¥y sus actos obligan al mandante como si personalmente los practi-
care. Est4 obligado a continuar la gestion mientras no haya cesado
legalmente en su mandato, y con €l se entenderan les emplazamien-
tos, citaciones ¥ notificaciones, incluso las de las decisiones de ca-
racter definitivo, salvo las actuaciones que la ley disponga se no-
tifique al mismo poderdante o gue tengan por objeto su comparendo
personal,



Art. 18. Cuando a criterio de la autoridad administrativa un
mandatario entorpeciera el tramite administrative, formulare fal-
sas denuncias, tergiversare hechos y procediera en el desempefio
de su cometido con manifiesta inconducta, podrd ser separado de
las actuaciones intimandose por cédula al mandante que intervenga
directamente o por nuevo apoderado, bajo apercibimiento de con-
tinvarse el tramite sin su intervencidén., Durante el emplazamiento
para que el mandante instituya nuevo apoderado, se suspenderd el
tramite administrativo.

Art. 19. Cuando varias personsas se presenien formulando un pe-
titorio del gque no surjan intereses encontradoes, la autoridad ad-
ministrativa podréd exigir la unificacion de la vepresentacion, dando
para ello un plazo de diez dias, bajo apercibimiento de designar un
apbderado comim, de enfre los peticicnantes. La unificacion de
representacion también podra pedirse por lzs partes en cualguier
estado del tramite. Con el representante comun se enienderan los
emplazamientos, citaciones y notificaciones, inclusc las de la deci-
sidn definitiva. salvo las actuaciones gue la ley disponga se noti-
figuen directamente al interesado o las que tengan por objeto su
comparends personal.

Art. 20. Una vez hecho por los peticionarios o por la autoridad
administrative, el nombramiento del mandatari i, podra re-
vocarse por scuerdo undnime de aguellos. Cualesquiera de los in-
teresados podra revocar su mandato cesando para €l la represen-
tacién comun. .

Art. 21. Cuando se invegue el uso de una firing social debera
acreditarse la existencla de la scciedad scompailandese el contrato
respectivo, o copia certificada por escribano pablico o autoridad
administrativa. Cuando se tratare de sociedades irregulares o de
hecho, la presentacién deberdn firmearia todos los socios 2 nombr
individual, indicando cudl de ellos continuarg vinculado a su trémitbe.

Art. 22. Cuando se acte en nombre de una persona juridiea,
que requiera sutorizacion del Estado peara funcionar, se mencionara
lz disposicidon que acordé el reconocimiento, declarindose bajo ju-
ramento la vigencia del mandato de las autoridades peticicnantes.
Podrs exigirse la presentacion de la documentacion pertinente, cuan-
do la autoridad administrativa lo considere necesario. Las asocia-
ciones gue fueren sujetos de derecho de acuerds con ¢l articulo
46 del Codigo Civil (ley 17.711), acreditaran su constitucion y desig-
nacidn de autoridades con la escritura piblica o instrumento pri-
vadc autenticado.

Art. 23. Cuando de la presentacién del interesado o de los an-
tecedentes : i 19, Persona o
entidad, pudiera £ ‘netificarsd
de la existencia dei expediente al solo efecto de que tomeinterven-
cién en el estado en que se encuentren las actuaciones. sin retrotraer
el curso del procedimiento.

VI. CONSTITUCION Y DENUNCIA DE DOMICILICS

Art. 24. Toda persona gue comparezca shte la auforidad admli-
nistrativa, sea por si o en representacion de terceros, constituird en




el primer eserito o acto en gue intervenga un domicilio dentro del
radio urbano del asiento de aguélla.

El interesado deberd ademds manifestar su domicilio real. Si
no lo hiciere o no denunciare €l cambio, las resoluciones que deban
notificarse en el domicilio real se notificarédn en el domicilio cons-
tituido. Bl domicilio constituide podrd ser el mismo gue el real.

Art. 25. Lo constitucidn del domicilic se hara en forma clara
v precisa, indicando calle y nUmero, o piso, nimero o letra del
escritoriosg departaments. No podrd constituirse domicilio en las
oficinas DLbhcas

Art, 26. Si el domicilic no se constituysra conforme a lo dis-
puesto en el ax iculo anterior, o si el gue se cons 1tT iyera no existiera
0 deS'LJ'Ue& ra el local o ed o ¢ la numeracidén del mismo,
se intimard al interesade en su cto*mci io real para que constituya
nuevo. domicilio, bajo apercibimiento de continuar el tramite sm
su mtewen On o disponer su archive segin: corresponda.

Art.“37. E1 domicilio constituido predueird todos sus efectos, sin
necesidad de resolucion y se reputard subsistente mientras no se
desigra-otro.

A1%.-28. Los apoderados y representantes tienen la obligacion
de deaunciar en el primer escrito o presentacion personal, el do-
micilio 1ea1 de sus mandantes. Si no lo hiciersn se les intimara para
que S“bs’men la, omision.

VIL. BEQOL VI\/’ALIDADED DE LOS ESCRITOS

Art 29. .L.os escritos serdn redactados a maguina o manuscritos
en tintz en idioma nacicnal, y en forma legible, salvindose toda
testagura, enmienda o palabras interlineadas. Lievaran en la parte
superior ung suma 0 resumen del petitorio.

Seran ,is“uscriptos por los interesados, representantes o apodera-
dos. En-el encabezamiento de todo escrito, sin més excepcidn gue
el gue iare una gestidn, debe indicarse numeracion y afio del
expediente a que corresponda y en su ecaso, contendrd la indicacion
precisa- de -la representacion dque se ejerza. Se empleard el sellado
de ley cuando corresponda o papel tipc oficio u ofro similar, re-
puesto con estampillas fiscales. Podrd emplearse el medio telegrafico
para ecntestar traslades o vistas e interpomer recursos.

Art. 300 Podré acumularse en un solo escrito més de una pe-
ticidng siempre que fueren asuntos conexos gue se puedan tramitar
v resolver conjurtamcntﬂ Si a juicio de la sutoridad administrati-
va no. existe la conexién implicita o explicitamente alegada por el
interesado gg trajere entorpecimiento a 1a tramitacion de los asun-
tos, lo emypilazard para que presenie las peticiones por separado,
bajo apsereibimiento de sustanciarse sclamente agquélla por la que
opte la. Advainistracién si fuesen separables, o en su defecto dispo-
nerse el ar hzvo :

Art. 31 "'Cuando un escrito sea suscripto a ruego por noc poder
- 0 no saber hacerlo el interesado, la autoridad administrativa lo ha-
Té consta}: asl como cl nombre del firmante y también que fue au-
torizado en su presencia o se ratificé ante €1 la autorizacidn, exi-
giéndose 1o acreditacién de la identidad personal de los que in-
tervinieren.




51 no hubiere quien pueda firmar a rusgo del interesado el fun-
clonario procedera a darle lectura y certificars que égste conoce el
texto del escrito y ha estampado 1a impresién digital en su presencia,

Art. 32. En caso de duda sobre la autenticidad de una firma, po-
dra la autoridad administrativa llamar al interesado para que en
Su presencia y previa justificacién de su identidad, ratifique la firma,
o el contenido del escrito.

Si el citado negare el escrito, se rehusare a contestar o citado
personalmente por segunda vez no compareciere, se tend'a al es-
crito por no presentado. i

Art. 33. Todo escrito por el cual se promueva la iniciaci‘én' de
una gestién ante la Administracion Publica deberd contener los
siguientes recaudos: .

a) Nombres, apellido, indicacién de identidad y dox"nicilio" real

del interesado.

b) Domicilio constituido de acuerdc con el artlculo 2.

¢) Relacion de los hechos, y si se considera pertlnente mdl(‘a—

r4 la norma en gue funde su derecho.

d) La peticién concretada en términos claros y praclsos‘ i

e) Ofrecimiento de toda la prueba de que ha de valerse, a,com-

pafiando la documentacién en que funde su derecho :1 pe-
ticionante o en su defecto su mencién con la 1nd;v1duallza—
cién posible, expresando 1o que de ella resulte y desighando
el archivo, oficina publica o lugar donde se encuentren los
originales.

) Firma del interesado o apoderado.

Art. 34. Todo escrito inicial deberi presentarse en Mfesa de E

las 0 receptoria o podra remitirse por correo. Los eseritos
riores podran presentarse 1<ma1mente en *Hmde se en

'darle el tramite que corresponda en el dia de la_ 1ecepc10n.
S el eserito recibido por correo correspondiere a traslados, re-
cursos, vistas o cualguier presentacion sujeta a plaéo“,‘se*tendré
como valido el dia de su despacho por la oficina de correos, a ’cuyos
efectos se agregarid el sobre sin destruir su sello de expedlcmn

De toda actuacion que se inicie en Mesa de Entradas sel darg
una constancia con la numeracion del expediente que; e.ong;he.

Art. 35. Podra la autoridad administrativa mandar testar las
expresiones ofensivas de cualquier Indole, que se consignasen en
los escritos, sin perjuicio de la aplicacidén de las demas medldas dis-

ciplinarias gue correspondan. o

Art, 36. Los documentos que se acompafien a los eseritos o aqué-
llos cuya agregacion se solicite a titulo de prueba, podran,presentarse
en su original o en testimonio expedidos por oficial pu” -;lc\d o autori—
dad competente. :

Podrg solicitarse la reserva de cualquier documento hbrc o com-~
probante que se presente, en cuyo caso se procedera a su guarda bajo
constancia.

Art, 37. Los dccumentos expedidos por autorldad eXtrana a la
jurisdiccién de la Provincia deberan presentarse debid amente lega-




1izados. Los redactados en idioma extranjero deberan acompafiarse
con su correspondiente traduccion hecha por traductor matriculado.

Art. 38. Los documentos y planos que se presenten, excepto los
croquis, deberan ser firmados por profesionales inscriptos en la ma-
tricula, cuando asi lo exija la ley de reglamentacion de las profe-
siones correspondientes.

Art. 39. Todo interesado que haga entrega de un documento o
eserito, podra solicitar verbalmente y en el acto, que se le entregue
una constancia de ello,

Podra para tal fin entregar una copia de los mismos para que al
pie 0 al dorso de ella se certifigue la entrega. La autoridad adminis-
trativa lo harad asi, estableciendo en dicha constancia que el intere-
sado ha hecho entrega en la oficina de un documento o escrito bajo
manifestaciéon de ser el original de la copia suscripta.

VIII. ORDENAMIENTO DE LGOS EXPEDIENTES

Art. 40. El numero con gue se inicia un expediente seri conser-
vado a través de las actuaciones sucesivas, cualesquiera sean los or-
ganismos que intervengan en su trémife. Queda prohibido el asentar
en el expediente ningin otro ntmero o sistema de identificacién
fque no sea el asignado por el organismo iniciador del expediente.

Art, 41. Los expedientes seran compaginados en cuerpos que no
excedan de doscientas fojas, salvo los casos en que tal limite obliga-
ra a dividir escritos o documentos que constituyan un solo texto.

Art. 42, Todas las actuaciones deberan foliarse por orden correla-
livo, incluso cuando se integren con mas de un cuerpo de expediente.
Las copias de notas, informes o disposiciones que se agreguen a un
cxpediente juntamente con su original, se foliardn por orden correla-
tive, dejdndose constancia en cada una de ellas el nimero de copia
gue le corresponde. '

Art. 43. Cuando los expedientes vayan acompafiados de antece-
dentes que por su volumen no pueden ser incorporados, se confeccio~
naran anexos.

Art. 44. Cuzndo se reciba en Mesa de Entradas un escrito gque
se refiera a un expediente en tramite en dependencias internas, de-
be registrarse como “Alcance”.

Art. 45. Toda acumulaciéon de expedientes o alcances importa la
incerporacién a otro expediente. La reglamentacién fijara el proce-
dimiento de foliacién en estos casos. Los expedientes que se solicitan
21 solo efecto informativo, deberdn acumuiarse sin incorporar.

Art. 46. Todo desglose se hard bajo constancia.

Art. 47. Cuando se inicien expedientes y tramites internos con fo-
jas desglosadas, éstas seran precedidas de una constancia con la
mencion de las actuaciones del cual proceden, de la cantidad de fo-

jas con que se inicia el nueve y las razones que haya habide para
hacerlo.

1X. DEL IMPULSO PROCESAL

Art. 48. El procedimiento se impulsarad de oficio en todos sus
tframites, guardandose riguroso orden en el despacho de los asuntos
de igual naturaleza.



Art, 49, Se proveeran en un sole acte todos los tramites que, por
su naturaleza, admitan una impulsidn simuitanes y no estén entre
g1, sucesivamente, subordl iento.

Art. 50. La autoridad admi L gue tuviere a su cargo el
cho o sustanciacién de los asuntos, seréd responsable de su tra-
mitacidén vy adoptard las medidas oporiunas para gue no sufrsn re-
traso.

Art. B1. Zs comunicacidén entre los Srgancs administrativos des-
de nivel de ccidn o equvalente seglin corre p nda por la com-

pre directamente,

petencia para 1’>t nelar el tw
ind 1“VCLC‘OII fuera de

i0s niveles indicados.

ancs administratives evacuaran sus informes y se
actuaciones de acuerdo a1 crden establecido
O"lde”lwla mlclal dando aviso a la I\/Iesa de Entradas General
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Yy
¢o el ’m:érm’co, 1a al mla d
nes al érgano de origen.
ATE. 53. El organismo administrativo gue necesitare datos de otros
5, poder sust las actuznciones o 10.10"‘"7‘05 nodrd solicitarlos
irectamente mediante oficie, el gue se dejard copla en el expe-
diente. A tal efecto las d dencia 8 de la Adm:.ﬁtz‘acién provin-
cial, cvsﬂauwa sea su gif i ica, quedan mhoaaas a la
colaboracidén permanente ¥ i gue impone esta ley. Bl expe-
diente se remitird cuando corregponda dictaminar o Io requiera el
procedimisnto.

Arsﬁ 54. La Ad: rvn.smmé rezlizara de oficio, o peticidn del
interesado los acios de tecuad ra la determina-
citn, conocimiento y comprobacion de loz hechos o datos, en virtud
de los cuales deba dictarse 7ebolucw\*1

Art, B5. Los n"choc "GWVEL“T;E;‘" para la decisién de un procedi-
miento podréan acreditars por cualouier mecio de prueba.

Cuando la Administracion ne tenga Dor Cle%os los hechos ale-
zados por los interesados, o la nab
la au O"\d’ld administrativa acozda-v
pruehs por un plazo. no super
5 fin de que puedan practicar ¥ol iz ertinentes,

Art. 56. Producida la prue dmu vigte por el plazo de diez
aios &l interesado, pora Qu s sobre el mérito de 1a misma.
Vencido el ;r)la?o sin que el 1.«‘1teres 0 haya hecho uso de su derecho,
podza c?alcve e i ndose el tramite,

57, S. 1&5 ) nes, el drgano o wue gue deba
su ocxso el ministro correspondiente, so-
General de CGobierno y dard vigta al
de acuerdo con su Ley Orgi-
1 nuevas presentaciones.
con razonable criterio de libre

un periodo de
.m inferior o diegz,

car e1 con ocin-




Art. 60. El desistimiento del intereszdo no obliga a2 la Adminis-
~tracion.
Art. . Se ticaréd liguvidacidn del sellado pendiente de re-

posicié realizedos y previsios, Cuyc pago
sera in dias. Una vez resuelis s actua-

ciones
‘niciar

archive, la Admi !
de lg liguidacién aprobada.

X. DE

en actuaciones administra-
tivacién del acto y el

notificacic 2lizarén personalmente en el
ilzl‘ﬂfmdo el ninistrativa,
previa Ju,sunc: ci ula, telegramsa cola-
ciocnado o ce comendado ¢ cualquier otro medi ue Per-
1s, 1'e~sepciézz, de fecha y de Menmdad del
2 nicilio constituido por el interesa

inter

mediante céd

Art. 64 Se notificaran solamcnte las resoluciones de caracter
definitivo, los emplazamientos, citaciones, aperfura a prueba v las
nrovidencias gue confieran viste o traslado o decidan alguna cues-
tion planteada por el interezado.

Art 65. Sila notificacién se hiciere en el domicilio del recurren-
te el empleado c1es1gnad a tal efecto llevard por duplicado una cé-

iula en 21 1o res Oluc 6n gque deba notifi a~se Una

a. En la dtm conia de—stl-mda 2 Ser
e, se pondri constancis del dia, hora y lugar
enirega requiriendo la firma de la persona gue manifieste ser

do constancia de gue se negd a. firmar,
10 ne encontrase la persona a la cual va a no-

selinn
cHpe

tifi S uus nersonas de la casa quieva recibirla, la
£ij 1 %rdo constancia en el ejemplar
des adiente.

Cuando
vird de sufic
12 oficina tel

e por medio de telegrama, ser-
la misma el recibo de entrega de
regarse al expediente
mtacxon de perzcnas inciertas o
ctos publicades en el “Bo-
al durante cinco dias se-
enides. El er “1'7" nto o c-tvc on se tendrd por efectuado cinco
dias después y se prosegu.ra el tramite en el estado en que se ha-
Uen las acwau ones.

21

1o putl

]
o

":'rsién se acrecitardn con
smos respectivos.

Axt, 87. To:?ﬂ, icecidén que se hiclere en contravencion de
las normas prese eré. nula y el empleado notificador respon-
derg por los p““]umzos gue cause 2l interesado ¢ a la Administracidn.
Sin embargo, si del expediente resulta en forma indudable que el

U}




interesado ha tenids conocimiento .de la providencia; la notificacién
o citacion surtira desde entonces todos sus efectos. '

XI. DE LOS PLAZOS

Art. 68. Todos los plazos administrativos se cuentan por dias
habiles salvo expresa disposicién legal o habilitacién y se computan
a partir del dia siguiente de la notificacion.

Art. 69. Para determinar si un escrito presentado personalmen-
te en las oficinas administrativas lo ha sido en término, se tomara
en cuenta la fecha indicada en el cargo o sello fechador. En caso
de duda, deberd estarse a la fecha enunciada en el escrito y si éste
& su vez no la tuviera se considerard que ha sido presentado en
término.

Art. 70. En los escritos enviados por carta el plazo se contara
a partir de la fecha de emisién que conste en el sello fechador del
correo en los casos del articulo 34, y en las restantes presentaciones
desde la fecha de rscepeidén. En el caso de los telegramas se contara
a partir de la fecha de emisién que en ellos conste como tal.

Art. 71. Los plazos administrativos obligan por igual y sin nece-
sidad de intimacién alguna a las autoridades administrativas, a los
funcionarios pablicos persenalmente, y a los interesados en el pro-
cedimiento.

Art. 72. El vencimiento de los plazos que en esta ley se acuerda
a los administrados durante el procedimiento, no hace decaer el
derecho a efectuar las presenfaciones del caso con posterioridad,
Gebiendo continuarse el tramite seglin su estado, sin retrotraer sus
etapas.

Art. 73. Si los interesados lo solicitan antes de su vencimiento,
la autoridad administrativa interviniente podra conceder una prérro-
ga de los plazos establecidos en esta ley o en otras disposiciones ad-
ministrativas, siempre que con ello no se perjudiquen derechos de
terceros.

. Art, 74. Exceptiase de lo dispuesto en los articulos anteriores
los plazos establecidos para interponer recursos administrativos,
los que una vez vencidos hacen perder el derecho a interponerlos.

No obstante, todo recurso interpuesto fuera de término serd con-
siderado por el 6rgano superior y si importa una denuncia de ile-

impugnado.

\{\ Art. '75. Los términos se interrumpen por la interposicién de re-
cursos administratives, incluso cuando hayan sido mal calificados
técnicamente por el interesado o adolezcan de otros defectds foitna-
Tes de importancia secundaria o hayan sido presentados ante 6rgano
incompetente por error justificabie.

Art. 76. Cuando no se haya establecido un plazo especial para
las citaciones, infimaciones y emplazamientos, éste serd de diez dias.
Art. 77. Toda vez que para un determinado tramite no exista un
plazo expresamente establecido por leyes especiales o por ésta y sus
disposiciones complementarizs, deberd ser producido dentro del plazo
maxime que-a continuacion se determina: '
a) Registro de resoluciones, de expedientes y sus pases a oficinas
que proveen el tramite: dos dias.




b) Providencias de mero tramite administrativo: tres dias.

¢) Notificaciones: tres dias contados a partir de la recepcion
de las actuaciones por la oficina notificadora.

d) Informes administrativos no técnicos: cinco dias.

e) Dictamenes pericios o informes técnicos: diez dias. Este plazo
se, ampliara hasta un maximo de treinta dias si la diligencia
requiere el traslado del agente fuera del lugar de sus fun-
ciones.

f) Decisiones relativas a peticiones del interesado referidas al

tramite del expediente y sobre recursos de revocatoria: cinco

dias.

Decisiones definitivas sobre la peticién o reclamacién del

interesado: diez dias para resolver recursos jerarquicos y en

los demés casos treinta dias contados a partir desde la fecha,
en que las actuaciones se reciban con los dictdmenes legales
finales.

~
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Art. 78. Estos plazos se cuentan a partir del dia siguiente al de
la recepeion del expediente por el 6érgano respectivo. En caso de que
éste, para poder producir el dictamen, pericia o informe de que se
trate, o para decidir la cuestion, deba requerir nuevos informes o
dictdmenes de otros organos, quedaran suspendidos hasta tanto los
mismos sean contestados o venzan los plazos para hacerlo.

Art. 79. Vencidos los plazos previstos por el articulo 77, inciso
g), el interesado podrd soliciter pronto despacho y, transcurridos
treinta dias desde esta reclamacidén, se presumird la existencia de
resolucidén denegatoria.

Art. 8C. El incumplimiento injustificade de los términos o plazos
previstos para el despacho de los asuntos administrativos, genera
responsabilidad, imputable a los agentes directamente a cargo del
tramite o diligencia y a los superiores jerarquicos obligados a su
direccién y fiscalizacion. Segin el caso, la gravedad o reiteracidn
de la. anomalia, seran aplicables las sanciones previstas en los res-
pectivos estatutos del persona! de la Administracion Piblica.

XI1I. DE LAS DENUNCIAS

Art. 81. Toda persona que tuviere conocimiento de la violacion
de leyes, decretos o resoluciones administrativas, por parte de or-
ganos de la Administracién, podra denunciarlo o la autoridad admi-
nistrativa.

Art. 82. La denuncia podrd hacerse por escrito o verbalmente,
perscnalmente, por representante o mandatario. La denuncia escri-
ta deberd cer firmada; cuando sea verbal se labrara acta y en am-
bos casos el funcicnario interviniente comprobara y hara constar la
identidad del denunciante.

Art 83. La denuncia debera contener de un modo claro, en
cuando sea posible, la relacion del hecho, con la circunstancia del
lugar, tiempo y modo de ejecucion y la indicacién de sus autores y
participes, damnificados, testicos y deméis elementos que puedan
conducir a su comprobacidn.

Art. 84. El denunciante no es parte en las actuaciones, salvo
cuando por la denuncia se pretenda o reclame algtin derecho.



Art. 85. Presentada una
la elevarid de inmediato a la
si ne hubiera sido radicada directament
kerd practicar lag ailigenciss prev S N
tuna intervencidn al érgax ﬂe admini smabivc competente.

XIII. DE LOS RECURSOS

a) Decisiones recurribles.
Art. 88. Toda decision adm
mero tramite que lesione un de: imo de un admi-
nistrado o imporie una i s legales o reglamen-
tarias o adolezca de vielos que la mval an, es impugnable mediante
los recursos establecidos en este mu‘L 1o,
Art, 87. Las medidas preps
23, los informes, dictdmenss y vis
vinculautes para el érganc admi

evlocutoria ¢ de

de decisiones administrati-
J aungue sean obligatorios v
wistrativo, ne son recurribles.

Arc- 88. Los recurses @eberén ’31‘0\7681‘36 vy resolverse walquiera
sea, la denominacién que el i
bie su impugnacién o discoy
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b) Recurso de revocatoria y jerarguico en subsidio.

+ Art. 89. El recurso de revocatoria procederd contra todas las
decisiones administrativas gv anan los reguisitos establecidos en
del articulo 86. Debera ser fundado por escrito e interpuestc dentro
del plazo de diez dias directamente ante la autoridad administrativa
de 1a que . emane el acto impuens

EACSON

Art. 90. El recurso de revocatoria deberd resolverss sin sustan-
iacion por el organo gue produjo el acto, salvo medidas para mejor
proveer. .

. Jwva denegarse si no hubiese sido fundado, o-si la reso-
X [ucion fuere de 1as previstas en el articulo 87 y, en c¢ste Caso;€n la
duda se estard en favor de su admisién.

Art. 91. EI recurso de revocatoria lleva implicito el jerarguico
en subsidio, Unicamente en los casos de las decisiones referidas en
el articulo §2. Cuando hubiese side rechazada la revocatoria, deberan
elevarse las actuaciones, y dentro de las 48 horas de recibido el
expediente por el superior, el interesado podrd mejorar ¢ ampliar
los fundamentos de su recurso.

¢) Recurso jerarquico.

Art. 92, Bl recurso jerarguico procedera contra los actos admi-
nistrativos finales y los que resus 1van las pe "u icicnes del interesado,
excepto las que originen providenc e mero tramite. Deberd ger
fundado por escrito cuande no se h 'i:» ere deducldo recurso de revo-
catoria e interponerse dezwt’f cwl plazo de diez dias ante la autoridad
que emitié el acto impugnado, elevéndogse las actuaciones al su-
perior.

Art. 93. Cuando hubiere vencido el plazo establecido para re-
solver Ia revecatoria y la Al eIty iare silencic, el inte
resado podrd recurrir directamente utnte el érgano’ superior para
gue se avogue al conocimiento y decisién del recurso.

<,~
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d) Recurso de apelacion
Art. 94. Contra las decisiones finales de los entes aubarquicos,
gue no dejen abierta la accidn contencioso administrativa, proce-
derd un recurso de apelacidn con las formalidades establecidas en
el articulo 92. ¥ conocimiento de este recurso por el Poder Ejecutivo
estd limitado al control de la br hm dad del acio, el que podra
anular, *ero no modificar o sust . Anulado el acto procedera la
ara que el ente autdrquico dicte nuevo

devolucion de las actuaciones
acto administrativo ajustadc o derechs.

e) Recurso contra actos generales.

Art. 95. En caso de gue, por una medida de caracter general,

autoridad administrativa perjudicase derechos privados o de ofra
admlmsmac'on publica, deberd acudirse individualmente a la misma
autoridad que dictd la medida general, reclamando de ella, y soli-
citando se deje sin efecto la c‘s"S‘mosic‘o’n en cuanto al interéds a gus
perjudica o al derecho que vulnera dentro del plazo de 30 dias a
partir de la Gltima pu mhmuon en el “Boleiin Oficial” o de su no-
tificacion,

1) Recurses contra actos de oficio.

Art. 86. Cuando el recurso se deduzca conitra actos dictados de
oficio, comprendiendo los que rescindan, modifiguen o interpreten
contratos adminisiratives, podréd ofrecerse prueba de acuerdo con
los articulos 55 y 586.

Si los actos referideos en los articulos 95 v el presente emanaren
del Gobernader de la Provincia, s6lo proc d r4 el recurso de revoca-
toria, cuya decision serd definitiva y causard estado.

g) Exclusiones.

Art. 97. Los recursos lerdrgquicos y de apelacidén no proceden:

2) Cuando una 1cy haya, reglado de modo expreso la tramita-
cidén de las cuestiones administrativas que su aplicacion ori-
gine, slempre q_ue dicha ley prevea un recurso de andloga
naturaleza.

b) Conira los actos administrativos definitivos, dictados con
audiencia o inftervencidn del interesado y que dejen expedita
I accidn contencioso adminisirativa.

Guedan comprendidas las decisiones de los ministros en
ejercicio de competencia propia o delegada.

c) Contra los actos de log entes autarguicos cuando se cuestione
el mérito de los mismos.

11} Efectos.

. Art. 98. La interposicidén del recurso tiene por efecto:

‘?L 1. Interrumpir el plazo del altlbulg 92 aungue haya sido d’eau—s
cido con defectos formales g ante 6rgano incompetente.

2. Facultar a la Administracién a suspender la ejecucion del
acte impugnado cuando el interés publico lo aconseie o la
peticién del inferesado invogue fundadamente perjuicio irre-
parable.

3. Impulsar el procedimiento, haciendo nacer los plazos que los
funcionarios publicos tienen para proveerlo y tramitarlo.




i) Tramite y decision.
© Art. 99. Cuando el acto emane de un drgano inferior a director

0 equivalente, el recurso jerirquico sera resuelto. por el superior.

Art. 100. Emanando. el acto impugnado de un funcionario de ni-
vel de director o equivalente, el recurso jerarquico sera resuelto
definitivamente por el Poder Ejecutivo.

Art. 101, Los recursos de revocatoria previstos por los articulos 95
96, jerarquico y de apelacidn, se sustanciaran con dictamen del
Asesor General de Gobierno y vista del Fiscal de Estado cuando co-
rresponda su intervencién de acuerdo con su Ley Organica. La au~
toridad administrativa podra disponer de oficio y para mejor pro-
veer o por requerimiento de estos funcionarios, las diligencias que
estime’ conducentes al esclarecimiento de la cuestion planteada.

j) Agentes publicos.

Art. 102. Los recursos reglados en este capitulo rigen para los
agentes administrativos, por la relacién de empleo publico, supleto-
riamente de los establecidos en la legislacion especifica.

XIV. DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS

a) Forma.

Art. 103. Los actos administrativos se producirdn por el érgano
competente mediante el procedimiento gue en su caso estuviere es-
tablecido.

El contenido de los actos se ajustard a lo dispuesto en el orde-
namiento juridico y serd adecuado a los fines de aquéllos.

Art. 104. Los actos administrativos se producirin o consigna-
ran por escrito cuando su naturaleza o circunstancias no exijan
o permitan ofra forma maéis adecuada de expresion y constancia.

En los casos en que los Organos administrativos ejerzan su comi-
petencia en forma verbal, y no se trate de resoluciones, la cons-
tancia escrita del acto, cuando sea necesaria, se efectuard y firmars
* por el organo inferior que la reciba oralmente, expresando en la
‘comunicacién del mismo la autoridad de que procede, mediante la
féormula “Por orden de...”.

Si se tratara de resoluciones, el titular de la competencia debera
autorizar con su firma una relacidon de las que haya dictado en
forma verbal, con expresién de su contenido.

Art. 105. Cuando deba dictarse una serie de actos administra~
tivos de la misma naturaleza, tales como nombramientos, concesic-
nes, licencias, podrian redactarse en un fUnico documento que espe-
cificara las personas u otras circunstancias que individualicen cada
uno de los actos. '

Art, 106. Los actos que emanen del Gobernador de la Provincia,
adoptardn la forma de decreto, cuando dispongan sobre situaciones:
particulares o se trate de reglamentos, que produzcan efectos juri-
dicos dentro y fuera de la Administracion.

Cuando su eficacia sea para la administracién interna, podran
producirse en forma de resoluciones, disposiciones circulares, ins-
trucciones u 6rdenes.

Art. 107. Los de organismos de la Constitucidn, los de la Admi-
nistracién centralizada y entes autarquicos, se producirén en todos




los casos; en la forma de resolucién o disposicién o la que la ley

especial les haya fijado.
Art. 108. Todo acto administrativo final debera ser motivado y
contendrs una relacién de hechos y fundamentos de derecho cuando:

a) D‘ecliasgbre derechos subjetivos.
b) Resuelva recursos.

segare dg__gfﬁfilQ_Sﬁgmdo en actuaciones precedentes o

we e oOrganos consultivos.

b) Ejemcif*n

47t 109. La Administracion Pablica no iniciard ninguna actua-
cigy ma.terlal que limite derechos de los particulares sin que pre-
vamente haya sido adoptada la decision que le sirva de funda-
nento juridico.

_Art. 110. Los actos administrativos tienen la eficacia obligato-
ria propia de su ejecutividad y acuerdan la posibilidad de una ac-
cién directa coactiva como medio de asegurar su cumplimiento. Pro-
dueiran efectos desde la fecha en que se dicten, salvo que en
ellos se disponga otra cosa.

 La eficacia gquedarsd demorada cuando asi lo exija el contenido
’ del aeto o esté supeditada a su notificacién, publicacién o aproba-
cién ‘superior.

¢) Retroactividad.

Art. 111, Excepcionalmente podra otorgarse eficacia retroactiva
a los actos cuando se dicten en sustitucién de actos anulados y pro-
duzcan efectos favorables al interesado, siempre dque los supuestos
de hecho necesarios existieran ya en la fecha a que se retrotraiga
la eficacia del acto y ésta no lesione derechos o intereses legitimos
de terceros.

d) Publicacion.

Art, 112, Los actos de la Administracién se publicaran en los
casos y con las modalidades establecidas por las normas que les
sean aplicables.

Los actos administrativos que tengan por destinatario una plu-
ralidad indeterminada de sujetos, y aguellos para los que no fuere
exigible la notificacién personal, no produciran efectos respecto de
los mismos en tanto no sean publicados legalmente.

La publicacién se efectuara una vez terminado el procedimiento
y sera.independiente de la que se hubiere efectuado con anterioridad
a los fines de informacién publica.

e) Revision.

Art. 113, La autoridad administrativa podrd anular, revocar, mo-
dificar o sustituir de oficio sus propias resoluciones, antes de su
mnotificaciéon a los interesados. La anulacion estard fundada en ra-
zo,nes“de legalidad, por vicios que afectan el acto administrativo, y
la/ revocacién, en circunstancias de oportunidad basadas en el in-
terés publico.

Art. 114, La Administracién no podrd revocar sus propias reso-
lveciones notificadas a los interesados y que den lugar a la accidon
contenecioso administrativa, cuando el acto sea formalmente perfecto
¥ no adolezca de vicios que lo hagan anulable.



En cualquier momento podrén rectificarse los errores
de hecho y los aritmétic :
D 1610 del pzuo riv cwrema 3 ocho homs “od“"a p(;_

del acto y Sus partes dispositivas o] para suphr ualquzel omision del
mismoe sokre zlgunas de las peticiones o cuestiones planseadas.
Art, 1i7. Las facultades de anulacidn y revocacion no: vpodran

L

ser ejercitadas cuando por pr’=scr1p(:1on de acciones, por el Llempo
transcurrido u otras circunstancias, su ejercicic resulbtase iontfrario
o la equidad, al derecho de los particulares o a las.leyes.

Art. 118, Podra pedirse la revisién de las decisiones ‘deilyitivas
firmes, cuando: ' : :

a) Se hubiers incurrido en manifiesto error de hecho gue 1-
sulte de las propies constancias del expediente adminis.
trativo. :

0 €omo consecuencia

by Be hublers dictado el acic administra
de prevaricato, cochecho, violencia o cualquier otra maguina-
cién fraudulenta, ¢ graves irregu ades comprobadas ad-

rativamente.

¢) La parle int tada por dicho acto, hallare o reco-
brare documentos decisives ignorsdes, extraviados o deteni-
dos por fuerza n‘ayov ¢ por obra de un tercero.

1) Caducidad del

ATt 119, to admin
cuando habiende sideo impuest r el mis determi

ciciones gus de My ol i 11ig, & no las satisface
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XV. DE L.OS ACTOS DE CARACTER GENERAL

Art. 120. La elaboracién de
mentos administrativos y de rnb
el ente u drgano de la Administro
cutivo. .

Art. 121. El drgano delegado realizara los estudios y obitendra
los informes previos que garanticen la lega lgciao acierto y oportu-
nidad de la iniciative, acumulande les dict > nsultas eva-
] se Iformulen y cuantos
conccer el proceso de
arpretacion.
ia a sustituir nor-

2 ie una re-

+ general, regla-
se indclarén por
za el Poder Eje-

s provecieos de actos de cardclter general seran so-
wietidos como m“mnte final, al dictamen juridicc del Asesor General
de Gobierno v la vista del Fiscal de Estado.




Art. 1240 La iniciativa podra ser sometida a informacion plablica
por disposicion y plazo que sefiale el Poder "Ejecutivo.

En . este caso, podrd. concederse a las organizaciones profesio-
nales y gremiales; ¥y demds entidades que ostenten la representacion
de . intereses ~de ‘cardcter -general, la oportunidad “de exponer su
parecer en razonado informe.

Igualmente, se podré requerir informes a sociedades o personas
ajenas-a la Administracion.

Art. 1125. Tos reglamentos administrativos ploducnan efectos
juridicos a partir del dia siguiente al de su publicacién en el “Bo-
letin Cficial” de la Provincia, si en ellos no se dispusiere la publi-
cacién por otro medio.

Art. 126. Excepttanse de lo dispuesto en el articulo anterior,
los reglamentos que se refieren a la estructura orgéanica de la Ad-
ministracién, normas o instrucciones de procedimiento interno, que
entrardn en vigencia sin necesidad de aquella publicacion.

XVI. CADUCIDAD DEL PROCEDIMIENTG

Art. 127. Transcurridos séis meses desde que un procedimiento
promovido por un interesado se paralice por causa imputable al
miismo, se producird su caducidad procediéndose al archivo de las
actuaciones; se exceptian los expedientes de Previsién Social.

Art. 128. La caducidad se déclararia de oficio al vencimiento del
rlazo y podré recurrirse por el interesado.

Art. 129. Los precedimientos caducados no interrumpiran los
rvlazos legales o reglamentarios.

Art. 130. Operada la caducidad, los interesados podran reiniciar
las actuaciones en nuevo expediente; ne podran valerse de lag an-
teriores, sin perjuicio del desglose de documentos que hubieren in-
corporado. .

3
XVII. RECONSTRUCCION DE EXPEDIENTES

Art. 131. Comprobada la pérdida o extravio de un expediente,
se ordenars su reconstruccién incorporandose las copias de escritos
y documentacién que aporte el interesado, haciéndose constar el
iramite registrado. Se reproduciran los informes, dictdmenes y vistas
legales y si hubo resolucién se glosara copia autentlca de la misma,
que sera notificada.

Art. 132. Si la pérdida o extravio es imputable a la aceidén u
omision de agentes administrativos, separadamente se instruird el
sumario pertinente para determinar la responsabilidad correspon-
diente. '

XVIII. NORMAS COMPLEMENTARIAS Y REGIMENES ESPECIALES

Art, 133. El Poder Ejecutive determinard los drganos para >1a
fizcalizacién del cumplimiento de esta ley y especialmente:

a) Tomar conocimiento de todas las denuncias o quejas de los
administrados contra las decisiones irregulares o defectuo-
samente realizadas por agentes de la Administracion Ph-
blica.



b) Tomar conocimiento de todo incumplimiento de ia presente
ley, por denuncia o por informacién de funcionarios publicos
sobre irregularidades comprobadas en los expedientes.

¢) Tomar conocimiento de las reclamaciones administrativ-~
promovidas contra la Administracion Publica y sus agentes.

d) Realizar las investigaciones necesarias de los hechos a quv
se refieren los incisos precedentes o las que de oficio se pro-
muevan,

e) Realizar los estudios necesarios para la racionalizacion, or-
denacion y aceleracién de las actuaciones administrativas.

f) Recopilar las interpretaciones sobre procedimientos admi-
nistrativos a fin de organizar el repertorio de decisiones de
la Administracién, que debersd publicarse peridédicamente.

Art. 134. El Poder Ejecutivo reglamentaréd la aplicacion de la
presente ley con disposiciones complementarias y asimismo fijara
el procedimiento correspondiente a las prestaciones de servicios que
por su especialidad nc estén comprendidos en las normas de ac-
tuacion de esta ley. Igualmente, determinara la calificacion y tra-
mite de actuaciones reservadas o secretas y el régimen de incinera-
cién o reduccién de expedientes y documentos archivados.

Art. 135. El Poder Ejecutivo queda facultado para sustituir los
recursos administrativos de otras leyes y reglamentaciones, por el
de la presente, y a ampliar fundadamente otros tipos de actuaciones
exceptuadas de la caducidad.

Art. 138. Derégase el articulo 29 de la ley 7.288 y toda otra
disposicidén que se oponga_a. la libertad 8e representacién asegurada
por ias normas del Capitulo V.

Art. 137. La presenie ley comenzard a regir a partir de los se-
senta dias de su promulgacidn.

Art. 138. Cumplase, comuniquese, publiguese, dése al Registro
¥ “Boletin Oficial” y archivese.
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