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DIRECCION PROVINCIAL DE POLITICA
Y SEGURIDAD VIAL

Disposicion N° 21

La Plata, 19 de octubre de 2017.

VISTO el Expediente N° 22103-16128/2017 — Cuerpo N° 1, la Ley
N° 24.449, la Ley N° 13.927, el Decreto Reglamentario N° 532/09, las
Disposiciones N° 11/10 y N° 12/10 de esta Direccion Provincial, y

CONSIDERANDO:

Que mediante el expediente antes citado el Sr. DANIEL ALFREDO
GONZALEZ, DNIN2 11.613.663, con domicilio en la calle Av. Tomas Espora
N¢ 2579, de la localidad de Burzaco, Partido de Almirante Brown, Provincia
de Buenos Aires, tramita la solicitud de Renovacién de su Matricula
para Instructor de Escuela de Conductores Particulares, oportunamente
otorgada por Disposicion N° 13/11, en el marco de lo establecido por el
articulo 12, inciso j, Titulo I, Anexo Il, del Decreto Reglamentario N® 532/09.

Que el articulo 6° de la Ley N° 13.927 prevé, para el funcionamiento
de las Escuelas de Conductores Particulares, la inscripcion en el Registro
Unico de Infractores de Transito (R.U.I.T.), el que extendera la Matricula
Profesional de Instructor de Escuela de Conductores Particulares, teniendo
presente al efecto, los requerimientos minimos establecidos en la Ley N°
24.449;

Que, asimismo, es el articulo 1°, inc. i, Titulo I, Anexo Il, del Decreto
N° 532/09, el que establece que sera funcién del R.U.I.T. tener a su cargo
el Registro de las Escuelas de Conductores Particulares;

Que los articulos 21 y 22 del citado Decreto, Titulo y Anexo, especifican
las caracteristicas y requisitos a cumplimentar para llevar adelante un
establecimiento de esta indole;

Que en apoyo de las medidas de prevencién tomadas por la Provincia
de Buenos Aires a través de sus distintos organismos destinados a

extremar la Seguridad Vial y a fin de concientizar a la poblacién de la
necesidad de una correcta educacion al respecto; se torna ineludible la
intervencion del Estado, a través de los medios a su alcance;

Que acorde a las pautas que se establecen en la Disposicion N° 11/10
citada se creo6 el “Registro de Escuelas de Conductores Particulares” de la
Provincia de Buenos Aires, en la orbita del Registro Unico de Infractores
de Transito, dependiente de esta Direccidn Provincial;

Que mediante la Disposicion N¢ 12/10 mencionada se aprobd el
reglamento del precitado Registro;

Que conforme lo establecido por el articulo 4°, Anexo |, del Decreto
N° 532/09, el Registro Unico de Infractores de Transito depende
funcionalmente de esta Direccion Provincial;

Que el Sr. DANIEL ALFREDO GONZALEZ, ha cumplido con los
requisitos legales exigibles y se encuentra en condiciones de obtener
la Renovacion de la Matricula de Instructor de Escuela de Conductores
Particulares;

Que la presente medida se adopta en uso de las facultades conferidas
por el articulo 1, inciso j del Anexo Il del Decreto N° 532/09;

Por ello,

EL DIRECTOR PROVINCIAL DE POLITICA Y SEGURIDAD VIAL DE LA
PROVINCIA DE BUENOS AIRES, DISPONE:

ARTICULO 1°: Otorgar la RENOVACION DE LA MATRICULA DE
INSTRUCTOR DE ESCUELA DE CONDUCTORES PARTICULARES N¢
22 al Sr. DANIEL ALFREDO GONZALEZ, DNI N2 11.613.663, con domicilio
en la calle Av. Tomas Espora N°® 2579, de la localidad de Burzaco, Partido
de Almirante Brown, Provincia de Buenos Aires; en el marco del Registro
de Escuelas de Conductores Particulares de la Provincia de Buenos Aires,
por los motivos expuestos en los considerandos de la presente.

ARTICULO 2°: Registrar, notificar, publicar en el Boletin Oficial y en el
SINBA. Cumplido, archivar.

Pablo Oscar Fappiano
Director Provincial de Politica y Seguridad Vial
C.C. 12.469
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Provincia de Buenos Aires

REGISTRO PROVINCIAL DE LAS PERSONAS
DIRECCION DE PLANEAMIENTO Y ESTADISTICA
Disposicion N° 5.698

La Plata, 13 de octubre de 2017.

VISTO el expediente N° 4130 - 8717/2017, relacionado con la
nota remitida, a fs. 38, por el Dr. Martin MC Lean, de la Direccion de
Coordinacion de Regiones Sanitarias del Ministerio de Salud Provincia de
Buenos Aires, que diera origen a los presentes, y

CONSIDERANDO:

Que el citado Director, conforme escritos relacionados a las rendiciones
efectuadas, remite a este Organismo Provincial, debido a que fueron
anulados, por error de confeccion, los Certificados de Defuncién Dentro
de Establecimiento Sanitario, color naranja, N° 0000298199, 0000298803,
0000298198, 0000298810, 0000298197, 0000298117, 0000298103,
0000297182, 0000297183, 0000297161, 0000297159, 0000297156,
0000297155, 0000297119, 0000297108 y Certificado de Defuncién Fetal,
color verde, N° 0000017144 enviados por el Htal. Dr. Raul F. Larcade del
partido de San Miguel;

Que afs. 4 a 35 obran los formularios aludidos en original;

Que a fs. 39, la Direccion de Planeamiento y Estadistica, de
este Registro Provincial, toma intervencion sobre la documentacion
recepcionada y solicita se proceda a la anulacién de los formularios en
cuestion, para lo cual los detalla y enumera en forma precisa;

Que las presentes actuaciones se enmarcan dentro de lo prescripto
por el Decreto N° 2.904/14 y Disposicion N° 628/2016.

Por ello,

LA DIRECTORA DE PLANEAMIENTO Y ESTADISTICA DE LA
PROVINCIA DE BUENOS AIRES, DISPONE:

ARTICULO 1°: Anular los Certificados de Defuncién Dentro de
Establecimiento Sanitario, color naranja, N° 0000298199, 0000298803,
0000298198, 0000298810.

ARTICULO 2°: Registrar. Comunicar. Notificar el contenido de la
presente al Ministerio de Salud de la Provincia de Buenos Aires y a la
Direcciéon de Delegaciones. Dar al Boletin Oficial y al SINBA. Cumplido,
archivar.

Virginia C. Turiansky
Directora de Planeamiento y Estadistica
C.C.12.470

Provincia de Buenos Aires
DIRECCION PROVINCIAL DEL REGISTRODELAS PERSONAS
Disposicion N° 5.866

La Plata, 19 de octubre de 2017.

VISTO el expediente 2209-170.831/17, la Ley N° 14.078 y su Decreto
Reglamentario N° 2.047/11, la Ley N° 14.828 de creaciéon del “Plan
estratégico de Modernizacion de la Administracion Publica de la provincia
de Buenos Aires” y su Decreto Reglamentario N° 1018/16, Resolucion
Conjunta SME N° 1/17 y SGC N° 1/17, la Disposiciéon RPP N° 352/17, y

CONSIDERANDO:

Que la Ley N° 14.078 — Organica del Registro Provincial de las
Personas- prevé en su articulo 24 que: “Los testimonios, copias,
certificados, libretas de familia o cualesquiera otros documentos expedidos
por el Registro de las Personas y/o sus dependencias, que correspondan
a inscripciones registradas en sus libros o en las copias a que se refiere
el articulo 6° y que lleven la firma del oficial publico y sello de la oficina
respectiva, son instrumentos publicos y crean la presuncion legal de la
verdad de su contenido en los términos prescritos por el Codigo Civil. Esta
documentacion no podrd retenerse por autoridad judicial o administrativa ni
por entidades o personas privadas debiendo limitarse a tomar constancias
o certificar, por cualquier medio fehaciente, el contenido de los mismos, a
los efectos a que hubiere lugar.”; )

Que en consecuencia en su CAPITULO Il de “MODIFICACIONES DE
LAS INSCRIPCIONES”, partiendo de tal premisa, el articulo 115 sienta el
principio general de la rectificacion judicial de tales instrumentos;

Que sin embargo, el articulo 116 prevé que los supuestos en que resulta
procedente la rectificacion administrativa de los hechos y actos vitales que
se registran en este Registro Provincial de las Personas, al establecer que.
“Cuando el Registro de las Personas compruebe la existencia de omisiones
o0 errores materiales en las inscripciones de sus libros, que surjan evidentes
de su propio texto o de su cotejo con otros instrumentos publicos, podra
de oficio o a peticion de parte interesada ordenar la modificacion de dichas

inscripciones previo dictamen de la Asesoria General de Gobierno y
mediante resolucion o disposicion fundada.

Podra prescindirse de dicho dictamen cuando las rectificaciones se
refieran a: a) Numero de Documento de Identidad. b) Domicilio de las
partes intervinientes. c) Numero de Libreta Sanitaria. d) Numeros de actas
y/o errores de foliatura. e) Fecha de nacimiento del fallecido”;

Que en el marco de la Ley N° 14.828 se crea el “Plan Estratégico de
Modernizacion de la Administracion Publica de la provincia de Buenos Aires”,
se propicia la incorporacion de las nuevas Tecnologias de la Informacion y
las Comunicaciones (TICs) en la Administracion Publica Provincial,

Que por el Anexo Il de su Decreto Reglamentario N° 1.018/16, se
aprobo el “Sistema de Gestion Documental Electronica Buenos Aires —
GDEBA-”, con los siguientes médulos: GEDO —Generador electrénico
de documentos oficiales; CCOO - Comunicaciones Oficiales-; EE
— Expediente Electronico- ; PF —Portal firma-; RLM- Registro Legajo
Multipropésito- GUP- Gestor Unico de Proveedores-; LUE — Legajo Unico
Electrénico- PSOC- Planes Sociales; RIB — Registro de Identificacion del
Beneficiario- LOyS — Locacion de Obras y Servicios; TAD — Tramitacion a
distancia-; RC- Registro Civil Electrénico; TRACK y ARCH;

Que entre los médulos mencionados, cabe destacar la implementacion
conjunta del Generador Electrénico de Documentos Oficiales — GEDO-
, Expediente Electrénico —EE- para la caratulacién, vinculacién de
documentos, pases y consultas de expedientes electronicos y el Registro
Digital de las Personas (ReDiP), conforme Resoluciéon Conjunta SME N°
1/17 y SCG N° 1/17 dictada por los Ministerios de Gobierno y Jefatura
de Gabinete de Ministros a través de la Subsecretaria de Coordinacion
Gubernamental y la Subsecretaria para la Modernizacion del Estado
respectivamente;

Que por Disposicion RPP N° 352/17, se ordend la implementacion el
Sistema de Registro Digital de las Personas (ReDiP) como una solucion
informatica para la solucién informatica para la produccion informatica y
conservacion de actas digitales de nacimiento, defuncién, matrimonios,
uniones convivenciales, asi como también de documentos electrénicos
respaldatorios de las inscripciones efectuadas ante este Registro Provincial;

Que por su articulo 3°, se aprueba como Anexo Il el “Manual del
Sistema de Registro digital de las Personas (Redip)’, que reglamenta
respecto de la DIGITALIZACION DE ACTAS y MODIFICACION DE
INSCRIPCIONES, en sus Apartados 5 y 6 respectivamente

Que por lo expuesto deviene imperioso agilizar los procedimientos de
rectificaciones administrativas que se pretendan efectuar en las actas de
labradas en los Libros de Protocolo o en los Libros Digitales en el marco
del Redip;

Que en este sentido surge la necesidad de establecer un procedimiento
que establezca mecanismos digitales que den curso a las rectificaciones
solicitadas por los ciudadanos o por el Oficial Publico, procediendo
a caratular el expediente electrdnico de manera inmediata para su
tramitacién digital por intermedio de las areas competente dependientes
de la Direccion Técnica de esta Direccion Provincial;

Que en esta inteligencia, deberd incluirse en el procedimiento
mencionado los tramites de modificacion de sexo y prenombre en los
términos de la Ley N° 26.743 —de Identidad de Género-, las solicitudes de
adicién de apellido y los supuestos de inscripciones de oficio y posterior
conversion en inscripciéon de nacimiento con padres casados;

Que por todo lo expuesto, ponderando el estado en que se encuentra
el proceso de implementaciéon de la Gestion documental electrénica —
GDEBA- y el Registro Civil Electronico —Redip- y con el objeto de lograr
un procedimiento agil y eficiente para los ciudadanos, deviene imperioso
aprobar un instructivo para realizar los tramites de rectificaciones
administrativas en los términos antes mencionados, conforme el Anexo |
del presente acto administrativo;

Que la presente se dicta en uso de las atribuciones conferidas por el
articulo 3° y 4° de la Resolucion Conjunta SME N° 1/17 y SCG N° 1/17,y
el Decreto N© 109/17.

Por ello,

EL DIRECTOR PROVINCIAL DEL REGISTRO DE LAS PERSONAS,
DISPONE:

ARTICULO 1°: Implementar el “Instructivo para el trémite de
rectificaciones administrativas® en las Delegaciones digitalizadas
dependientes de la Direccién de Delegaciones de este Registro Provincial,
que como Anexo | se aprueba y forma parte integrante de la presente

ARTICULO 2°: Registrar, notificar a las Direcciones del Registro
Provincial de las Personas, a la Subsecretaria de Coordinacion
Gubernamental del Ministerio de Gobierno, a la Subsecretaria para
la Modernizacién del Estado del Ministerio de Jefatura de Gabinete de
Ministros; publicar, dar al Boletin Oficial y al SINBA. Cumplido, archivar.

Juan José Esper Zamar
Director Provincial

Registro de las Personas

de la Provincia de Buenos Aires
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Anexo 1

REGISTRO PROVINCIAL
DE LAS PERSONAS

Instructivo
RECTIFICACIONES
ADMINISTRATIVAS
PARA
DELEGACIONES
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1
Solicitud de Rectificacion Administrativa para las Delegacion
Este instructivo sélo es aplicable para las Delegaciones.
INDICE
Cémo Hacer una Rectificacion Administrativa.........ceeeeciuieeeiiiiiee et e 6
Cuadro de Rectificaciones AdMiNIStratiVas.........cccueeeceieiiiieiiee e e e s 8
Cémo obtener el nimero GDEBA de un Acta labrada en ReDIP.........ccoeccvieeieiiieee e 9
Procedimiento de creacidon de documentos GEDO..........cccueeeeeiiiieeieiiiiee et 13
Caratulacion y Armado del EE para Solicitar Rectificacion de un Acta REDIP.........ccceevveevieeenneen. 17
Caratulaciéon y Armado del EE para Solicitar Rectificaciéon de un Acta Libro .......ccccccovvevevvneenenn, 28
Documentacidn que se le entrega al ciudadano.........cccvveriieiiiie e 41
COMO CONSUIAr EXPEAIENTES. ... vviiee et e et e e e s e e e e ae e e e eabaeeeseaseeeeenes 42
Registro
Provincial

de las personas
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TRAMITACION DE UNA RECTIFICACION. REQUISITOS GENERALES

Recordemos los requisitos indispensables a la hora de efectuar una rectificacion, comunes a todos
los casos, tanto de actas generadas en Redip como labradas en libro papel:

RECTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS

Este tramite es para solicitar la modificacion registral de datos consignados en las actas
donde consten hechos o actos vitales, atento haberse detectado errores materiales u
omisiones en las mismas.

Por Formulario N2 17 cuando inicia un particular o

Por Formulario N2 21 cuando son iniciadas por el responsable de la delegacion para salvar
errores u omisiones materiales que surgen del cotejo de la documentacidon base,
generalmente por errores en la transcripcién de los datos al momento del labrado del acta.
Asi también se solicita modificar el acta en caso de solicitud de Adiciéon de Apellido y
Modificacidn de sexo y nombre de pila conforme Ley Nacional N° 26.743.

¢Qué documentacion necesito? En caso de Formulario N2 21

Las actas del libro de delegacidn que se pretende rectificar, certificadas. En caso que sea del
afio en curso, deberd adjuntarse de ambos libros.

Formulario Base de cada inscripcidn que se pretenda rectificar.

Si la rectificacion versa sobre numeracion de DNI del inscripto, nimero de Acta y/o Folio, se
requiere adjuntar cinco (5) actas anteriores y cinco (5) actas posteriores del acta a rectificar.
Se inicia en la delegacién, se caratula y se remite al Departamento Rectificaciones
Administrativas.

¢Qué documentacion necesito? En caso de Formulario N2 17

Copia de DNI del interesado

Acreditacidn de vinculo (con las actas respectivas actualizadas)

Si lo inicia un tercero, deberd estar debidamente autorizado. En caso que lo inicie abogado,
debera presentar IUS previsional.

El/la delegado/a certificara la/s firma/s de los peticionantes, indicando lugar, fecha,
nombres y apellidos de los requirentes con sus respectivos DNI.

El solicitante debera constituir domicilio legal en la jurisdiccion de la Provincia de Bs. As. y
denunciar el domicilio real.

Toda la documentacidn que se adjunte al expediente electrdnico, deberd ser original o copia
certificada por el responsable de la delegacion.

Debera presentar las actas del libro que se pretende rectificar, certificadas y actualizadas.
En caso que sea del afio en curso deberd adjuntarse de ambos libros.

El delegado debera agregar copia certificada del Formulario Base de cada inscripcidén que se
pretenda rectificar.

Las partidas extranjeras y/o de otra provincia deberan presentarse actualizadas, (con no
mas de 1 afio desde su expedicion) legalizadas y traducidas al idioma Nacional por traductor
publico matriculado (esto ultimo solo para las extranjeras).

La solicitud de modificacion de actas de matrimonio debera ser efectuada por ambos
conyuges.

Registro
Provincial
de las personas
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é¢Donde puedo realizar el tramite? Formulario N2 17

Se toma el trdmite en la Delegacién mas cercana a su domicilio o en la Delegacién donde se
encuentre asentada el acta que se pretenda rectificar. Se caratula y se remite por
Expediente Electrénico (EE) al Departamento de Rectificaciones Administrativas (por pase)

Tasas

Por Formulario N2 21: Exento de Sellado.
Por Formulario N2 17: $ 70.00

SOLICITUD DE ADICION DE APELLIDO

¢Qué documentacion necesito?

Copia de DNI del interesado

Nota del interesado solicitando la adicidn del apellido de alguno de sus progenitores.
Acreditacidn de vinculo (con las actas respectivas actualizadas).

Si lo inicia un tercero, deberd estar debidamente autorizado. En caso que inicie abogado,
deberd presentar IUS previsional.

El/la delegado/a certificard la/s firma/s de los peticionantes, indicando lugar, fecha,
nombres y apellidos de los requirentes con respectivos DNI.

El solicitante deberd constituir domicilio legal en la jurisdiccion de la Provincia de Bs. As. Y
denunciar el domicilio real.

Toda la documentacidn que se adjunte al EE, debera ser original o copia certificada por el
responsable de la delegacién.

Deberd presentar acta de nacimiento del interesado y de su madre.

Las partidas extranjeras deberan presentarse legalizadas y traducidas al idioma Nacional por
traductor publico matriculado.

En caso que se trate de un menor de 13 afios, la solicitud debe ser requerida por ambos
progenitores o representantes legales. Mayor de 13 y menos de 18 aios, debe solicitarse
junto a él, o bien podra solicitarlo por si solo.-

éDoénde puedo realizar el tramite?

Se toma el tramite en la Delegacidn mas cercana a su domicilio o en la Delegacién donde se
encuentre asentada el acta que se pretenda rectificar.

Tasas

e Elsellado esde $70.00

Registro
Provincial
de las personas

SUPLEMENTO /PAGINA 6



BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES LA PLATA, LUNES 30 DE OCTUBRE DE 2017
________________________________________________________________________________________________________|

Procedimiento para Cambio de Género

Premisas generales
» El cambio de género implica una nueva inscripcion de nacimiento, con el mismo tomo (y por
ende correlatividad, por delegacién del afio en curso), y bloquea el acta de nacimiento
antecesora.
» Los cambios de género se inscriben Unicamente en la delegacién de origen del acta de
nacimiento a la que refieren.
o Sila Delegacién tiene ReDiP, la hard por sistema; de lo contrario, la hara en el libro
papel en curso.
o Siel acta de nacimiento original se labré en ReDiP, se marginard y bloqueara
automadticamente; de lo contrario, se debera marginal y bloquear manualmente.

Tramitacion del Expediente

» Elcambio de género requiere una Disposicion positiva de la Direccion Técnica, y por lo tanto,
la caratulacion de un Expediente, que siempre pasa por la Sede Central.

» El acta nueva que se labre de cambio de género y nombre de pila, se inscribe sélo en la
delegacion de origen, pero puede solicitarse en cualquier delegacidn, con la presentacion
de una copia del acta de nacimiento original actualizada (con no mas de 10 dias de
expedicidn). En todos los casos, la delegacién debera caratular el expediente, adjuntar la
copia del acta, y enviarlo a la Direccion Técnica para su tramitaciéon y remisién a la
delegacion de origen.

> Una vez labrada la nueva inscripcidn, se debera notificar al ciudadano (y eventual
notificacion a la delegacidn por la que ingresé la solicitud, si esta difiere de la delegacién de
origen), y debera devolverse el expediente a la Direccidn Técnica para su guarda.

Casuistica de inscripcion

1. Sila Delegacion que hace el cambio de género tiene ReDiP:
El acta nueva se hace en ReDiP (subtipo Cambio de Género). Esto requiere que el acta de
nacimiento a la que hace referencia esté en ReDiP.

a. Siel acta antecesora se generd en ReDiP:
Se labra el cambio de género en ReDiP, que marginaray bloqueara automaticamente el acta
antecesora.

b. Siel acta antecesora se generd en papel:
Se incorporard a ReDiP una copia del acta de nacimiento, sélo a los efectos de hacer el
cambio de género, mediante el subtipo Digitalizacién de Nacimientos, pero con una leyenda
que diga “Carece de valor para expedicion”. De modo que:

1. Se recibe/hace la copia del acta de nacimiento original.

2. Seincorpora la leyenda a la copia que diga “Carece de valor para expedicidon” (no al acta
original del libro).

3. Se digitaliza la copia con la leyenda.

Registro
Provincial
de las personas
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5

4. Se genera el registro digital en ReDiP (Subtipo Digitalizacién de Nacimientos): se sube la
imagen de la copia digitalizada, se cargan los datos basicos, se envia a revisar, se cargan
todos los datos que figuran en el acta original, y se envia a cerrar el acta. No se valida
este registro digital.

5. Seinscribe el cambio de género, el cual generard un acta nueva de nacimiento con
todos los datos ingresados del acta original, permitiendo sélo la edicién del nombre y
del sexo.

6. Se marginara e inmovilizara manualmente el acta de nacimiento en papel antecesora
con la leyenda que corresponda, teniendo en cuenta que:

1. Silos dos ejemplares del libro del acta original estan en la delegacion, se
marginan e inmovilizan ambos ejemplares.

2. Siun ejemplar del libro del acta original esta en la delegacién, se margina e
inmoviliza ese ejemplar, y se envia a EE a Sede Central - Depto. de Notas
Marginales para que haga lo mismo con el otro ejemplar.

2. Siambas delegaciones (la que toma el cambio de género y la quedebe
inmovilizar el acta original y generar la nueva), no tiene ReDiP:
Se continua con el procedimiento actual en papel.

3. Si la delegacion que toma el tramite de Cambio de Género cuenta con ReDiP,
pero la delegaciéon donde consta la inscripcidn original no tiene ReDiP:

Se inicia el expediente por ReDiP, se hace un pase a la Direccion Técnica para su andlisis y
confeccion de la Disposicidn, luego se remite el EE al Departamento de Notas Marginales donde
se procede a la inmovilizacién manual del acta papel. Luego se imprime el EE y se continta con
el procedimiento actual en papel.

4. Sila delegacion que toma el tramite de Cambio de Género no cuenta con ReDiP,
pero la delegacidon donde consta la inscripcion original si tiene ReDiP:

Se inicia el expediente en papel, se caratula por Mesa de Entradas y se hace un pase a la
Direccion Técnica para su andlisis y confeccion de la Disposicidn, luego se continua mediante
ReDiP, es decir se envia el EE al Departamento de Notas Marginales para que proceda a la
inmovilizacién manual del acta papel (en caso que se encuentre el libro en Casa Central), tal
como se indicara en el punto 6. Y desde alli a la delegacidn de origen para que inmovilice el acta
y genere una nueva con los nuevos datos de nombre de pila y sexo (que se editan).

IMPORTANTE: se iniciara el tramite pertinente, solo si el ciudadano presenta toda la
documentacion necesaria a tal fin.
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Como Hacer una Rectificacion Administrativa

En primera instancia debemos definir los siguientes puntos que nos dirdn en qué forma y orden
proceder para realizar la rectificacion administrativa.

a. ¢EsunaRectificacion de un Acta inscripta en ReDiP o se encuentra inscripta en libros papel?
b. ¢larectificacion es interna (Formulario 21) o externa (Formulario 17)?
c. ¢Qué dato/s necesito rectificar y que documentacion respaldatoria voy a adjuntar?

Tener la respuesta a las preguntas arriba mencionadas es esencial, ya que la solicitud de la
rectificacion en el sistema se hace a través del médulo Expediente Electronico (EE) y el mddulo
Generador de Documentos Electrénicos (GEDO).

a.-La primer pregunta, nos define qué documentos debemos anexar al EE como imagen de acta.
Esto es:

1.-Si se trata de un acta inscripta en ReDiP sélo vincularemos el acta por su nimero GDEBA.

2.-Si se trata de un acta inscripta en el libro de protocolos (libro papel), vamos a proceder a
digitalizar la copia del acta. Para los casos en donde se encuentra un solo libro en la delegacién, se
genera el documento GEDO IMAD el cual se anexa al expediente. Para aquellos casos que ambos
libros se encuentren en la delegacién procederemos a generar dos documentos GEDO, uno con la
copia del acta del libro de la delegacién (IMAD) y otro GEDO con la copia del acta del libro gemelar
(IMAG), y ambos se anexan al expediente.

b.- La segunda pregunta es qué tipo de caratulacion le voy a dar al EE, si es interna por error en el
labrado del acta, (Formulario F.21) al iniciar el EE seleccionaré “Caratular Interno”, mientras que si
es externa por error en la documentacion base presentada al momento de labrar el acta
(Formulario F.17) seleccionaré “Caratular externo”. De acuerdo a la respuesta sera el documento
GEDO que vamos a generar. Si es interno debemos generar el GEDO RECIN (Formulario 21) para
anexar al EE, mientras que si es externo serd el GEDO RECEX (Formulario 17).

c.-La tercer pregunta , define todos los otros documentos GEDO que vamos a generar ademas de
los arriba indicados para acompafar al EE de rectificacion. Esto es por ejemplo, si para la
rectificacion es necesario adjuntar el certificado de defuncidn, llamado en la practica formulario
base o formulario 3, vamos a generar el documento GEDO CERTI. Otro ejemplo es si anexamos DNI,
generamos el documento GEDO DNIRP.

Una vez creados los GEDO correspondientes a anexar al EE, y caratulado el mismo, se procede a
vincularlos al EE.

Para ello ingresamos al EE, en donde se nos despliega la siguiente pantalla.
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e: EX-2017-00014407- -GDEBA-TESTGDEBA
Documentos | Documentos de Trabajo | Asociar Expediente | 1iamiizcion Conunia | Fusion | Historial de Pases | Datos dela Cardula |
Buscar por: | Tipo | Afio | MNimero Reparticion | Vincular E:' Subsanar Iniciar
D & Errores Materiales Documento GEDO
Nimero GDEBA = 1 | [ R 2
) =2 Bisqueda de
e N S— - - B | [@ wmo| (@ remw | | pRRsss]
con Pase
Orden Tipo de Documento Nimero Documento Referencia Fecha de Asociacidn|_Fecha de Creacidn Accidn
REDIP - Certiicado
Medico defesos REDIP-2017-00028068-GDEBA-TESTGDEBA Kk test 18/03/2017 21:51:38 18/03/2017 21:50°38 BERBe
destinados a =
cremacion
DOCPE -
3 ﬁ:;‘;’:;";‘; DOCPE-2017-00028054-GDEBA-TESTGDEEA ani prueba 18003/2017 2054:01 18/03/2017 20:53:00 BB e
Identidad
g aRadicew IF-2017-00025555-GDEBA TESTGDEBA Cardtula 1510312017 15:08:17 02/03/2017 10:54:05 Bn @&
1 PV-Providenda P\-2017-00014408-GDEBA-TESTGDEBA Cardtula 0200312017 10:5405 0210312017 10:54:05 BE R
Toal de documentos: 4
s Descargar todos los Documentos (con pase) |
sin Pase
Filtro
Dsuivairase | [[pretmrrme | | icir ] [ @ooenrcm] [ pfee | [ concer |

La diferencia entre vincular documentos e iniciar documentos GEDO es que el primero anexa el
documento que ya fue generado a través de su numero GDEBA, mientras que cuando se inicia
Documento GEDO, se crea una tarea en el médulo GEDO de confeccidn de documentos electrénicos
iniciado, que hasta que no se termine su confeccién en el médulo GEDO vy se firme, el mismo no
gueda anexado al expediente electrdnico, al mismo tiempo el pase del expediente queda bloqueado
hasta que se firmen todos los documento GEDO que se hayan iniciado desde el EE.

A través de la funcion vincular documento, anexamos todos los documentos GEDO creados,
ingresando de a uno sus datos identificatorios a través del numero GDEBA.
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Cuadro de Rectificaciones Administrativas

Por regla general y conforme a la normativa vigente (Ley 14.078 Arts. 115; 116), el Registro observa
errores U omisiones materiales que podrd, de oficio o a pedido de parte, proceder a rectificar las
mismas. Ello, previa disposicion del Registro Provincial de las Personas que asi la dictamine.

Caso Labrada Formulario Ambos Libros Tipo de Gedos a Vincular Obligatoriedad
por en Delegacion  Caratulacion
REDIP
1 Sl 21 No Aplica Interna ACTA Acta Redip Sl
RECIN Formulario 21 Sl
Otros NO
2 Sl 17 No Aplica Externa ACTA Acta Redip Sl
RECEX  Formulario 17 SI
Otros NO
3 NO 21 NO Interna IMAD Gedo de Copia Acta Libro Delegacion Sl
RECIN Formulario 21 Sl
Otros NO
4 NO 21 Sl Interna IMAD Gedo de Copia Acta Libro Delegacion Sl
IMAAG Gedo de Copia Acta Libro Gemelar Sl
RECIN Formulario 21 Sl
Otros NO
5 NO 17 NO Interna IMAD Gedo de Copia Acta Libro Delegacion Sl
RECEX  Formulario 17 Sl
COMP  Comprobante de Pago Sl
Otros NO
6 NO 17 Sl Interna IMAD Gedo de Copia Acta Libro Delegacion Sl
IMAAG Gedo de Copia Acta Libro Gemelar Sl
RECEX  Formulario 17 Sl
COMP  Comprobante de Pago Sl
Otros NO
Para todos los casos el PASE es a:
Reparticion: SDRRDLP
Sector: DRASDR

Acrénimo de los GEDO mas utilizados

GEDO Descripcién

RECIN Formulario Rectificacién Administrativa Interna (F.21)

RECEX Formulario Rectificacién Administrativa Externa (F.17)

IMAD Imagen de Acta Libro Delegacion

IMAG Imagen de Acta Libro Gemelar

DNIRP Documento de Identidad (Para cualquier tipo de documento)
CERTI Certificado (Para cualquier tipo de certificado)

COMP Comprobante de Pago
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CAmo obtener el numero GDEBA de un Acta labrada en ReDIP

En principio, al saber que es un Acta inscripta en ReDiP vamos a necesitar su nimero GDEBA para
vincularla al EE.

Este nimero estd inscripto en el acta, en la parte inferior a la derecha.

© cumple los requisitos legales para ser walido como Licencia de
s0lo si se encuemira inserta en ¢l mismo ln Oblea de Seguridad

25 1as formalidades, Ia fimnan conmigo

ACTA-2017-00014162-GDEBA-DLITMGGP

pégina1de1

El mismo se compone de,
ACTA — identifica que tipo de documento es
2017 — es el afio de confeccién de documento GEDO
00014162 — es un numero secuencial de identificacién del sistema
GDEBA — plataforma en la cual se generé el documento

DL37MGGP — Reparticién en la cual se generd el documento

En el caso que no contemos con el acta, la misma se puede consultar por el médulo ReDiP, através
de Busqueda Avanzada, Registros, Defuncidn (o la materia que se trate), Dato Topografico, nombre
o DNI.
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& Sisternn ReD x U - o x
€ o cbsa.gba.gobuariedip-weby € | Q Buscor e ¥ A9 =

o wiE Campi —— wopartads, Abair cgn un veor diferente

y g Duzde grupsl S Dundn superdsados [ Indciarrepisto » iy Dighalizscifn de Regisiros - i i - Y B o o8 - Q
Huztn indiidual de tareas
' Dfncidn » Dato Topograson
Inigizar regisirn 20170318 1033 33 s Oiefuncitn Digital E Datos o8l Dituni
Agm. CIago de Page »
Inkciar regisie 2017-03-18 221901 Detuncién Casa Frecusnts T b g Dalos del e

atns g6 13 Oetunciin

2017-03-98 221 Defunsidn Insieripean o SI 9 DI 75184013 B E
Inigtar registra 201703190 21:29:1% Defuncién Inscripelén Judicls! S84 Causal Traumitica DN 26184013 [= Elecutar
I 20170318 2121 31 Defuncidn Casa Fro DI 28184013 = Ejue
Inictar registe 2017-03-18 21:00:20 Defuncién Caso Fracussts DN 26184013 b= Ejecutar
Iniciar regisko 201703137068 14 Cerlificado Ceificada de & 1 cerificade médco DRI 76194013 [ Ejecutar
Iniclar reglsio 20170318 205751 Destunscidn Fuera de Térming No disponible [ Ejecutar
Iniciar regisko 2017031208028 Defuncian Caso Frocuenle Ho disiponible [ Ejecutar

Javarcrpls

Ingresamos los datos del Acta

& Sistema ReDi x.+ - 8 x
Te 3+ & =

Abtir e um vesor hlaenle | 3

J Dusigrupsl A Budn | ) Bgyqueda Avanzoda

| Huzdn indnddual de tareas

Dalagaciin Bararatagui - Toma 0 Acta 1 e 5017

a H&I.;il.-l\ ¥ Cancelar

20170312 10,23 3

Inksiar ragiste 2047-03-18 224 H !m —h [> Ejscutar
Iniciiar reg 201703 3 Defuncidn Dhl 26194013 [~ Ejecutar
Iniciar regiaty 2017-03-10 21:29:18 Defuncién Inscripeién Judiclsl S Causal Traumitica DKL 26484013 [> Elecutar
Inicizar reg 2007031812 Defuncidn Casn Frecupnle DNI 28184013 |- Ejecuitar
Iniciar registro 2017-03-18 21:00:29 Defuncién Caso Frecuents DL 26184013 b= Ejscutar
Iniiiar e 20170313 2058 14 Cerificado Ceificado de Supenivenda sin cedificade médco DI 26194013 P Ejecutir
Iniciar regisio 20170318 20:57:51 Detfuncion Fusra de Témina Ho disgonicée [ Ejecutar
Iniciar registo 201703 Defuncidn Gaa Frocuene Mot it [ Ejecuar
v
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Ponemos Buscar y se nos despliega la ventana de Resultados de Busqueda:

& Sistema ReDIP X+ = X
€ | (3 redip.gdeba.gba.gob.ar/redip-web/ @  Q Buscar *Ee +§ A Q9 =
(@ Este documento PDF cotiene formularios. Completar campos de un formulario no esta soportado. Abrir con un visor diferente | 3

3 salir Ir a Eseritorio WariaInes Del Mazo

S Buzén grupal 4 Buzdn supenisados Iniciar registro = Digitalizacién de Registros ~ Administracion - Blisqueda

Buzon ind Re gistros i
Registro Acta

1D 1

R;g:ﬁ;;;'oom‘ﬁﬁ' Defuncién Caso Frecuente Cerrado Difunto Q Berazategui 2017 QEDLE
arreg| -DL3TH

Presionamos el Acta con la lupa que se encuentra en la columna derecha de acciones, al lado de la
impresora, y en la que si nos posicionamos con el mouse nos dice VER ACTA. Hacemos click y se
previsualiza el acta consultada:

& Sistema ReDiP X |+ = X
€ | @ redip.gdeba.gba.gob.ar/redip-web/ ¢ Q Buscar v BE A =
(@ Este documento PDF cotiene formularios. Completar campos de un formulario no ests soportado. Abrir con un visor diferente | X

-PBA - build 101 -

-+

Zoom automitico %

fl

Buzon m-i Registros

. GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
| ReDIP-2017-00014165- - -
i Defunci¢ REGISTRO PROVINCIAL DE LAS PERSONAS 1 2017 @EDgE
[ Tomo:in | 0: 1 ANO: 2017
En Ja localidad de Berazategui, partido de Berazategui, de la Provincia de Buenos Aires, a Jos 1
dias del wmes de marzo de 2017, ante mi Oficial Péblico, Clarisa Nora BATISTA. DNIT
IT.710.621, con domicilio en 148 N“1222, Berazategui, Bernzategui, Provincia de Buenos Alres,
Argenting,
DECLARA;
e TS ET

Que ¢l dia 27 de febrera de 2017, sieado las 21:40hs., cn 144 N°616, BERAZATEGUI,
BERAZATEGUI, Provincia de Buenos Aires, Argentina FALLECIO Salvader Marcelo
LUCIANG de CANCER DE HIGADO- constada por ells Médieo PRADO ROBERTO
matricula MLP. 27202, segiin cenificado médico Nro. 000114094, de sexo Masculine, cdad 51
afios, de estado civil ~—, de profesion VENDEDOR. con domicilio en 144 N°616,
BERAZATEGUI, BERAZATEGUL, Provineia de Buenos Aires, Argenting, de nacionalidad
Argentina, DN 17,835.220, nacido‘s el 24 de septiembre de 1965, hijois de — v de ~—.

Espido licencia para Tnhumar ¢n Cementerio Parque Municipal de Berurategui.
Obra en virtud de: la autorizacion que se archiva de Egardo FERRAIUQLO, DNT 17.420,101,

El presente documento cumple los reouisitos lecales para ser valide coma Lieencia de

Arrastrando la barra vertical de la previsualizaciéon podemos ir a la parte inferior, en donde figura el
numero GDEBA que necesitaremos para vincular al EE. Este nUmero lo debemos anotar en algin
lado para tenerlo disponible en el momento que el sistema lo requiera:
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8 Sstema RO ® 4
€ G redipodeba gbagobaredpomey ¢ O Buscar

b Ectm docummsents BOF cotimna farmrolarios. Complatar <aenpos e un fosmslisio no sis ioporao.

[

A B grusis g Fumdl
i in i Regiswes

| ReDiP-2017-00014 185

DLATHGER Lot

GOBIERNODELAPROVINCIADERUENOSAIRES
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Procedimiento de creacion de documentos GEDO

A continuacién, y a modo de ejemplo, procederemos a explicar la creacién de un documento
GEDO DNIRP. Cabe sefalar que el procedimiento es el mismo para la creacién de todos los
documentos utilizados en ReDiP.

Desde Escritorio Unico, ingresamos al médulo GEDO.

Escritorio Unico X+ = X
€ ©F  eugdebagbagobar/eu-web/ ¢ Q Buscar wia & #® =

Escritorio Unico

| micio | Datos | c on | | 6n | Admin én | Consulta Usuarios

@) Tareas

| mis Tareas | Buzén Grupal | Buzones de Otros Usuarios |

GEDO S
ccoo o 0 P
EE o0 b
ReDIP 00 P

(@ Mis Supenisados

Usted no tiene personal a cargo

) B E e

| (D) eugcapqdebeghagobs

Mis Taresn | Toruas obos Usuarios | Twmas Supnissdes | Consutss | Plantslas | Portafima

§J  Buzsn o Tareas Penoiernes.

i 24 Gorumarts)
s
Naenbin Tace & [Fecha i Moot a0 P ryrs
Conifecionar Documentn 2017-07-12 16.04.50 capaiedy GEaeds HD Certficadu de Deluncion > Eoutar
Contecaonar Documenty 20170711 103837 capareap caparenn N Informe griice [> Epeutar
CONICIONAF DOCUTt 0170711 03002 capaap cIpareap o nforme [ Epcna
Conectionar Documentn 2OTT-07-11 103302 capareciy caparens D Disposiadn con Fima Crdgrata > Epeitar
Conecaonar Documanty 1707 N capatec cipareas HD Disposicidn [ Efecutar
Comecrionar Documanta 0170711 102743 caparecip caparedp HD Disposicidn [ Epcutas =
Confectionar Doturménts 20170820 11:38.88 caparedip ciparets Ho D v B Epcutar
Firmar Docamenia F097-08:3 64504 caparedp ciparede caparedp capandin Acta Digealizacion - FENELOP. #c2a Digitaazacion [ Epbcitit
Fiemar Documenls 20170621 132627 Masis José Luna Maria José Luna Acts Ragisbo Dehunchén - ARA_ Acks Rregishe Defuncién £ Elecutat
Firmar Dacuments 07610 TE 426 Acta Registy Detuncién - b A3 Regishs Datuncidn B Wecutnr
Tota Taruas Bencinies i

Al presionar el botdn se nos despliega la siguiente pantalla:

Registro
Provincial
de las personas

SUPLEMENTO /PAGINA 16



BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
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(€] D oo gomngpugobaipsisess & |[@ puseer B+ D

MinTaruan | Terwda o

KL  Buzin de Taress Penesses

s <o Bxcumani 4

i e Doetancin

Comecranar Decumantn
s

(Coeecionar Dacumants
Contszaanar Desumants
Combeceionar Cotiimantt
Gonteccionar Documentn

fado exo Fivma Ofdgrata
kidn

as Bnduites

Cofecdiniar Cesumants i

o ) | 1o 31~ Racificacién
Chifsccenar Dacumints s i

Firmar Docomanin 1 | Prsezacian

Firhar Dcuments | batro Detincidn
Firmar Bocumenin Mensais para ol Productor dal documanta bistra Cehinddn

Usuanso Produdicr del Documento !
@ e | o (@ ree | [ et | (X o

| un .
<apaiRap CapaEdE | o8 latarea ”
CApATRGD CIpAEI [ |

capareap ciparede TIRIADT Cil

R wasa

i R mevessoriden 3 Himnae neeicenmden 3¢ o

5%
0 TR AR
cADaNeAID CAparedD FIRMADG Sct can yenc 201708291130 E017-05-29 1130 X
CapaIecin caparetn FIRMADS Imigen ce Adta nadm. 201706281123 20170528 1123 AT 1T-00004 2205 H-REDIFCARY Y]
capuedp Gcaredy FIRMADD Imagen Acts Dl Ana. 1259 20170520 1253 IF-2617-000 3380 1-5PN-REDIPCAPA A X
capaindp cipareds TIRWADD PAR HACIENTC ROCRL 51 20722 15 AR-201T-00033342-3PH-REDIPCAPY, i X
capaadp Hesreds FIRNADD REFERTNCIK FORU 2T R THED 15 IF-2017-00033220-SPH-REDIPCAPA 2y 4
ADAreSiD CAEMEIE FIRMADD CERTIFICADD DEFUNCIO. ATDE-22 1505 CE-2017-00002200-5PH-REDIPCAPA X

En el recuadro superior escribiremos DNIRP, y presionamos la lupa de la derecha, seleccionando el
GEDO de la lista que nos despliega el sistema. Cabe sefialar que presionando sobre las flechas azules
de la izquierda se despliegan mas opciones.

Una vez seleccionado el documento GEDO, nos muestra la siguiente pantalla.

* g b

s Tarsas.

\Lj  Fuden o Tamas Ferciorcas

Inisia 28 ovunens

£ Ebectat
b= Famcutar

2 Receiie saimesieindin J Eimmal daies tiinacien 28

T
| Mersaje para o Produstar del documerta |

|
| Usuano Procucior deé Docamerto [

A | 4 o | E
e [(Comee] s [@ e | [ 3o ] [X o |
=
| -

A continuacidon nos posicionamos y seleccionamos el botén PRODUCIR YO MISMO que se
encuentra en la parte inferior. El sistema nos dara aviso que se ha creado un documento GEDO y
nos mostrara la siguiente pantalla.

Registro
Provincial
de las personas

SUPLEMENTO / PAGINA 17

LA PLATA, LUNES 30 DE OCTUBRE DE 2017



BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES LA PLATA, LUNES 30 DE OCTUBRE DE 2017

15

[ 11t o ibagia %Y Sitmna GE0O VLRV x V1) becmo e atasa el x| 3 G0
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=

Raferanca DM 27 505 456 i T i

T;mme;_| © Aschiven g2 Tabao |

=T ‘ 090 1 SICTRNIO0 PNGUR AN Hin ‘ .
| A Az
R
Firmar o Misnc wa
aciuaciin SADE

= Doy _-m-- ‘ O 50 T $ICCENI00 ANJUNS A DACHN SN ‘

" oma-ManaiGopst o | B wacowomosa e~

En referencia, aportaremos el nimero de DNI del fallecido con nombre y apellido.

e Procederemos al escaneo del DNI, para luego subirlo al sistema.

Continuaremos con el botdn seleccionar archivo, se abrird una ventana donde tendremos la opcién

de seleccionar el archivo que contiene la imagen del DNI previamente escaneada. Abriremos la
misma.

% Sistema GEDO X |+ = X
€ @B euggdebagbagob.ar/gedo-web/ B ¢ QBuscar wEe A =)
# WDELMAZO g IraEscriorio -3 Sar
@ Ssubir archive x

GEDOZ_PROD
4+ &) > Esteequipo > Imagenes > v @ | Buscarenlmagenes

Organizar +  Nueva carpeta

E- m @

3 Acceso répide

W Escitorio # Bfuncion DNI 26194013

& Descargas 4

Documentos # Embebidos Datos Propios .

B Imigenes # Album dela Imagenes acts quilmes Sin tity Tipo de elemento: Archiv JPG

el guardadas Clasificacién: Sin clasificacién —
| datasets Dimensiones: 819 x 460 P
Conid s Tamario: 23,4 KB [> Ejecutar
Recha do ningin archivo atin [> Ejecutar
| RCE - Reunion b de
Rech ' [> Ejecutar
Videos
Confet B tiva [> Ejecutar
Rechd 4 OneDrive [> Ejecutar
Confet e 1do ninguna actuacién atn [> Ejecutar
Confet & I> Elecutar
Contdl Nombre de archivo: | | Todos os archivos ~| B Eioar
— i
) 18
) Ases
[ Redirigir seleccionados 3¢
1 "

[[] Maria Ines Del Mazo RECHAZADO: test Acta Registro Defunc..  2017-03-1018:44  2017-03-1018:14 CIEEE
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Ya seleccionado el archivo escaneado, con el botén PREVISUALIZAR EL DOCUMENTO, que se
encuentra en la parte superior derecha, podremos corroborar que el archivo seleccionado sea el
correcto. Si asi no fuere, se podra eliminar el mismo con la cruz roja. El sistema nos preguntara si
estamos seguro de la eliminacion de ese archivo, diremos que “si”. A continuacidn repetiremos la
operacion anterior con el que archivo escaneado correspondiente.

) sawinagin, % § saemacico
© eugcapgdebagbagobiayedo-nel/

R s
ﬁ, Ganerador Electronico da Documentos Oficiales.

o

Referencia DN ZT.555.450

# Produccion | @ Arhwcs do Traoan fvon £ 12 |

fczion
] ‘ evencia 1 ey S Fimne ‘ b E
o N6 56 3 BHRE10A300 NAGUA SEITEA g
4 scamcin 5806

o, de 08 [ |

= coma-mnualGopot A | B nachesTosa-soec A G Dectey IarT0-do A Mosnrioda | X

Si esta todo correcto presionamos el botén FIRMAR YO MISMO EL DOCUMENTO que se encuentra
en la columna de la izquierda, el dltimo inferior.

El documento se enviard a firmar. Si contamos con el Portafirma activado, nos aparecera un

mensaje que el documento se envid a Portafirma, mientras que si no lo tenemos activado el mensaje
serd que se envié a Mis Tareas.

Es necesario firmar todos los documentos GEDO creados para poder anexarlos luego al EE.
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Caratulacion y Armado del EE para Solicitar Rectificacion de un Acta ReDIP

Una vez creados todos los documentos GEDO a anexar al EE, desde Escritorio Unico ingresamos al
madulo EE.

Al ingresar al Mddulo EE seleccionamos CARATULAR INTERNO (si fuera el caso de un formulario 21)

@ Sistema Expediente Electr., X+ = X
€ © ecuegdebagbagob.ar/expedientes-web/ ¢ Q Buscar wBa & # =

J Buzon de Tareas | Buzdn Grupal [ Actividades | Tareas Supenvisados | Tareas Otros Usuarios | Tareas en Paralelo | Gonsultas

Buzén de Tareas Pendientes

= | Crear Nueva Solictud || = Caratular interno| [=| Caratular Externo

-00025553- -GDEBA-TESTGDEBA eqistro Civil - Rectificacion Administrativa e [> Ejecutar
niciacién 2017-03-02 10:6405 EX-2017-00014407- -GDEBATESTGDEBA  REDIP00001  Registro Civil- Recificacién Administrativa  test > Ejecutar
iniciacién 2017-02-14 17:16:54 EX-2017-00007119- -GDEBA-TESTGDEBA REDIP00001 Registro Civil - Rectificacidn Administrativa  testf21 [> Ejecutar

© Tramitacién  2017-01-3000:56:13 EX-2017-00000275- -GDEBATESTGDEBA  CAJACHODOO  Rendicion de caja chica lf:‘ &n ambient® uoe| wazo > Ejecutar
Total de tareas pendientes: 4

Se nos despliega una ventana de Caratulacidn de Expediente

@ sistema Expediente Electr., X+ = X
€ | @ euegdebagbagob.ar/expedientes-web/ @ Q Buscar we & & 9 =

Expediente Elect

Tareas Usuario

Prueba de Rectificacion Administrativa Formulario
Buzon de Tareas Pendientes 21 DNI 26194013
Motive interno:

Crear Nueva Solicitud Caratular Interno Caratular Externo

8]

' |
B[ TarealEstado ¢ | Fecha Uit Modif. + [Cadigo Expediente.

Rectificacion de Apellido ‘

Iniciacidn 2017-03-15 15:04:32 EX-2017-00025563-|| Motvo externo MDELMAZO I> Ejecutar
Iniciacidn 2017-03-0210:54:05 EX-2017-00014407-| MDELMAZO I Ejecutar
Iniciacign 2017-02-14 17:16:54 EX-2017-00007119- | MDELMAZO P> Ejecutar
Tramitacion 2017-01-30 00:56:13 EX-2017-00000275-{| D08 del expediente MDELMAZO > Ejecutar
Cédigo Tramite: REDIPO00D1| B2 g
Tratas g
Deseripci6n Adicional del Trémite - —
Tratas |
1 - Regisiro Civil idn Admini |
|Total Tratas 1 |
Email
Telefono

Dattos Propios
l C"“"“'E'I \ s A e

[ coner |

Javascript;
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En donde,

a. En Motivo Interno le ponemos “RECTIFICACION ADMINISTRATIVA FORMULARIO 21y
Dato topografico del Acta a rectificar”.

b. En Motivo Externo describimos el atributo a rectificar, por ejemplo Rectificacién de
Apellido: dice PEREZ y debe decir PERES

c. En Cédigo Tramite escribimos ReDiP y apretamos la lupita que se encuentra a la
derecha, y se nos despliega una ventana con cuatro tramites, de los cuales
seleccionamos REDIPO0001 — Registro Civil — Rectificacion Administrativa.

d. En Descripcion Adicional del Tramite se describe claramente los motivos de la solicitud
de la rectificacion.

e. Email es un dato de carga opcional
f. Teléfono es un dato de carga opcional

Una vez completado el formulario se presiona el boton CARATULAR, en donde nos aparecera un
cartelito de realizar caratulaciéon interna y luego se nos despliega la ventada de Datos.

@ SitemsDpedienteCisctr.. 3

6

@ euegdebagba.qob.argpedientes

R ¢ Q Buscor o +# & 9 =

 |ewazo g ra cacrtorn 3 e

& @ Dalos de b Persana

Cardcter de 1a Farsona

WEZ00

Nombre y Apellide
ou

H g OB

Wro de Ofiana

- | & cometia ef eros
(o areaestado 3 | Tipo do Envor r o) I

2 € Dstos del Acts r
Matsra ; |
Delegacion [ P v

it

Homera

Iniciactin

Tomo [ 1

Afin

Acompafio:
Artals recificsr

Formulariols base

Prurbias piara idenlfic ¢ error (paidas)

100

B o | [50 = ]

En donde,

a. En Caracter de la Persona, tenemos dos opciones. Si el Titular de Acta esta identificado, se
selecciona Titular del Acta y se ingresan los datos del inscripto. Si se trata de un acta de
Defuncion Fetal, se selecciona Titular del Acta y se ingresan los datos de la Madre
(Parturienta) mientras que, si se trata de un NN se selecciona Apoderado y se ingresan sus
datos.

b. En Nro. De Oficina se ingresa el nUmero de la Delegacion que caratula el expediente.

En tipo de Error se nos despliegan los tipos de errores segun sea el origen de la rectificacion.

En este ejemplo al tratarse de una rectificacién de apellido seleccionamos el 02-Error de
carga de datos.
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d. En Materia seleccionamos segln se trate, en este caso Defuncion. Cabe sefialar que se
pueden solicitar rectificaciones de todas las materias (Nacimientos, Defunciones,
Matrimonios y Uniones Convivenciales).

e. En Delegacion ingresamos la que figura como dato topografico en el acta a rectificar

f.  En NUmero ponemos numero de acta

g. EnTomo ingresamos el nimero de tomo seguido de la letra que lo identifica. Por ejemplo
1D.

h. En Afio se ingresa el afio que figura en el dato topografico del acta a rectificar.

Luego se tildan todos los documentos que se acompafan, teniendo en cuenta que la
documentacién base es el certificado de defuncidn, constatacién de parto, formulario 2
(segun sea defuncidn, nacimiento, matrimonio) y aclarando en documentos adicionales los
que otros documentos que anexaremos y no figuran en la lista.

@ sistema Bpediente Electr. X + = X
€ | ® ecuegdebagbagob.ar/expedientes-web/ ¢ Q Buscar B ¥+ & O =

Dalos de Control

< |ELMAZO g IraEscriorio -3 Sali

@ @ Datos del Acta EE2_PROD

Buzon de Tareas | Buzén Grup

Materia Defuncién

Tareas Usuario Delsqanon |Alejandro Kom

Namero

|

Buzin de Tareas Pendie
et Tomo

Crear Nueva Soficiud | Caratuff | | g

1 It "
: Acompafio:
[ Tarearestado + | Fecna Ot 1| | o

Iniciacién 2017-03-19

Formularios base
Iniciacién 20170315
Iniciaci6n 2017-03-02
Iniciacion 2017-02-14 Informe de RENAPER

Pruebas para identificar el error (partidas)

Tramitacion 2017-01-30 FoderfAutarizacion

JUS provisional

ooooomEA iiI
3

Boleta de Pago

Documentos adicionales

Anexa DN del Fallecido

Javascript;

4 B E e

Apretamos el Boton Guardar, y nos aparecera un mensaje con el Numero de Expediente asignado,
mensaje que le damos OK.
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@ Sistema Bpediente Electr.. X 4 = %
€ | @ euegdebagbagob.ar/expedientes-web/ ¢ | Q Buscar w8 ¥+ & =
2 MDELMAZO - Ira Escritorio ~§ Salir
Expediente Electronico
e EE2_PROD
Buzon de Tareas | Buzon Grup: At : dos eas eas s
Se generd el expediente: EX-2017-00028634-
Buzdn de Tareas Pendientes -GDEBA-TESTGDEBA
oK
Crear Nueva Solictud Caratular Interno Caratular Externo
1 "
e e e A e S S 2 e
Iniciacién 2017-03-19 16:03:46 EX-2017-00028634- -GDEBA-TESTGDEBA REDIP00001 Registro Civil - Rectificacion Administrativa ’;;L:'j;ac:ce MDELMAZO > Ejecutar
Iniciacién 2017-03-15 15:04:32 EX-2017-00025553- -GDEBATESTGDEBA  REDIF00001  Registro Civil - Recliicacién Administrativa  recti MDELMAZO 1> Ejecutar
Iniciacién 2017-03-02 10:5405 EX-2017-00014407--GDEBATESTGDEBA  REDIF00001  Registro Civil - Reciificacidn Administrativa  test MDELMAZO 1> Ejecutar
Iniciacidn 2017-02-14 17:16:54 EX-2017-00007119--GDEBATESTGDEBA  REDIF00001  Registro Civil - Recificacidn Administraiiva  testf21 MDELMAZO 1> Ejecutar
Tramitacign  2017-01-30 00:56:13 EX-2017-00000275--GDEBA-TESTGDEBA  CAJACHO0D0  Rendicidn de caja chica fol‘ en ambiente yne | wazo I> Ejecutar
Total de tareas pendienies. 5
Jjavascript;

A partir de este momento el expediente se encuentra en el buzdn de tareas, con estado INICIACION,
Fecha de creacion, el nUmero de expediente que nos detallé el mensaje anterior y los detalles breves
del expediente iniciado

I
Q
®

@ Sistema Bpeciente Electi, X

€ D e

fed
Liid
-
E
(<]
n

adzba.gha.gobare: e Q Buscar

(L) Bustn ce Taress Pencientss

Créar NutvaSokctud | Carstssrindeme || Carstulsr Deme

* Inttiacidn 20170319 16:03:40  EX-2017-00028634- -GDEBA-TESTGDEBA REDIPUDO0T  Registro Ol - Rechicatin Administrativa & MUELMALD [~ Ejgcutar |

5 Iniciaidn 20170315 15 04 32 EX-2017-00025553 -GDERA TESTGDERA REDIPOMIOT  Regisho Chil - Redificaciin Administaliva MOELMAZD [ Ejucutin
> Indcigetdn 2017-03-02 10:54:05 EX-2017-00014407- -GOEBA-TESTGDEDA REDIFODO01  Registre Col - Rectiicaciin Administrathva MDELMAZO [> Ejecutar [
o Iniciacién S017-0214 17:16:50 EX-2017-00007 18- -GDEBA-TESTEDERA REDIFOBO01  Registro Cail - Rectiicaciin Adminisirativa  teste MOELMAZO [ Ejocutar

O Tramitacién  2047-01-3000:5513 EX-2017-00000275- -GOCOATESTGOEBA  CAMCHODD0  Rendicidn d¢ cajs chica ::"’“ At

MOELMAZO [» Ejoculin |

Tolal ds lareas pandanies. LA

Para continuar con el expediente seleccionamos desde nuestro buzén de tareas Ejecutar sobre el
expediente que estamos trabajando. Se debe hacer click sobre la palabra Ejecutar para poder abrir el
expediente, ya que si hacemos click sobre el numero de expediente éste no responderd a accién
alguna.

Al hacer click sobre ejecutar se nos despliega la ventana del expediente que estamos trabajando.
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@ sistema Expediente Electr.. X+ = X

€ | @ eue.gdebagba.gobar/expedientes-web/ ¢ | Q Buscar T BE & A =

Expediente: EX. SDEBA-TESTGDEBA

Documentos | Documentos de Trabajo | Asociar Expediente | 1rariacion Conuni sion | Historial de Pases | Datos de la Cardiula |

Busear por Tipo it Nimero Reparticidn [y | Vincular Subsanar Iniciar
g | e ‘ " \[f,J D g Errores Materiales Documento GEDO
Nimero GDEBA

Nimero Especial =l l 5 Notificar TAD l © Pags TAD lm Bisqueda d:]

Documentos

Con Pase

Orden| Tipo de Documento) Nimero Documento Referencia
3 ek IF-2017-00028633-GDERA-TESTGDEBA Carstula 19/03/2017 16:20:08 19/03/2017 16:03:44 En R

1 PV - Providencia PV-2017-00028635-CDEBA-TESTGDEBA Cardtula 19/03/2017 16.03:45 19/03/2017 16.03:44 B B
Total de documentos: 2

| Descargar todos los Documentos (can pase) |

Fecha de Asociacion| Fecha de Creacion Accidn

Sin Pase

Filtro

Realizar
4 Pase Paralelo

() salir sin Pai=l l@mnzarpm

© Expediertsa TAD

\BGEH:rﬂrCumai I @5 Notificar

K concaer |

Aqui podemos observar que tenemos dos asientos en el expediente:

1- PV-Providencia que se generd con nuestra caratulacién
2- IF-Rectificacion Administrativa que se generd con la carga de datos del formulario.

Los asientos nos indican todas las acciones que vamos generando en el expediente.

Ahora debemos Vincular el ACTA inscripta en ReDiP. Para ello necesitamos el nimero GDEBA del
Acta a rectificar que figura en el margen inferior derecho de la misma.

Ingresamos los datos del Numero GDEBA en la fila que dice Numero GDEBA. Para ello donde dice
Tipo, escribimos ACTA y apretamos la lupita, en donde se nos despliega una ventana que figura una

flecha celeste + ACTA, presionamos la flecha celeste y se despliega otro renglén que dice ACTA.
Hacemos click sobre ese.
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@ Sistema Bxpediente Electr.. X+

€ | ® euegdebagba.gobar/erpedientes-web/

| Documentos | Documentos de Trabajo | Asociar Expedients |

@ Q Buscar

| Histonial de Pases | Datos de la Cardula |

wBa ¥ A& Q9

Buscar por | Tipo | Afio | Nmers

Reparticién

B [ 1T LI

Nimero GDEBA

| Vincular Esubsanar s
if,—‘ D E Errores Materiles Documento GEDO

2

Nimero Especial Blis queda Tipos Documento

L&

I €5 Notificar TAD

| ® ras o

Busqueda de
Documentos

(&

Buscar [aa |

Descripcidn

Con Pase Acrénimo

1@ ACTA
ACTA

ACTA

ferencia

Fecha de Asociacidn

Fecha de Creacion

Accion

Orden| Tipo de Documento|
IF - Rectificacin

2 IF-2017-00:

araty

19/03/2017 16:20:08 19/03/2017 16

Administrativa

z PV - Providencia P\-2017-00028635-GDEBA-TESTGDEBA

Cartula

1910312017 16:03:45 19/03/2017 16

[EERCY
B @

03:44
03:44

Tolal de documentos: 2

|-« Descargartados los Documentos (con pase)

Filtro

@+ Notificar
¥ Expediente a TAD

I (=) Generar Cup\a] \

£ Realizar
| salir sin Pase 24 Pase Paralelo

l | "o Realizarpase

38 cancelar

Continuamos cargando el afio, el nimero (donde no hace falta ingresar los ceros antecesores) y la
Reparticidon. Para ingresar la reparticion debemos apretar la lupita, buscar a través de la ventana de
busqueda y hacer click en el resultado desplegado.

@ Sistema Bpediente Flectr.. X 4

€ | @  euegdebagba.gob.arfexpedientes-web/

¢ | Q Buscar

| Documentos

Documenios de Trabajo | Aseciar Expediente |

| Historial de Pases | Dalos dela Caraiula |

Buscar por.

Tipo

Niimero GDEBA

Ntimero Especial

Ntmero

Reparticion

ACTA- ACTA =l

14162 ]

ubsanar

(= | Vincular gs Elmmar
Efrj 2l it Errores Materiales Documento GEDO

A |

|

Con Pase

Buscargzy |

(-7

Blisqueda de Repariicion igh

Orden| Tipo de Documento|

Nimero Documento

Referel

IF - Rectificacién
Administrativa
1 PV - Providencia

2 IF-2017-00028638-GDEBA- TESTGDEBA
PY-2017-00028635-GDEBA-TESTGDEBA

Cardt

Gédigo | Nombre.

Cardtula

19/03/2017 16:03.45 10/03/2017 16:03.44

B " ‘

Total de documentos: 2 |

|5 Descargar todos los Documentos (con pase) |

\ [T e

(=]} salir sin Pase

Realizar
&4 Pase Paralelo

\ (= Generar Copia

@5 Notificar
" Expedierts a TAD|

K concer |

Una vez ingresado el nimero GDEBA apretamos el botén Vincular Documento que se encuentra

arriba a la derecha.
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w Sistema Expediente Electr.. X+

€ | ® | euegdeba.gbagob.arfexpedientes-web/
Expediente: EX: -GDEBA-TESTGDEBA

| Documentos | Documentos de Trabajo | Asociar Expediente |

| Historial de Pases | Datos dela Cardtula |

€ | Q Buscar

Buscar por. | Tipo | Afio | Nimero |

Reparticién

Nimero GDEBA

ACTA - ACTA A 2017 [1a189 |

[pL3TmGGP 2

| Vinaular T
Felo s Errores Materikes

g Iniciar
Documentn GEDO

Nimero Especial

I ) I I ]|

2

’ &5 Notificar TAD‘ l © Pago TAD

Busqueda de
Documentos

Con Pase

Orden| Tipo de Decumento|
,  IF-Redificaion

Numero Documento. Referencia

|Fecha de Asociacion| Fecha de Creacion |

IF-2017-00028638-GDEBA-TESTGDEBA
PV-2017-00028635-GDEBA-TESTGDEBA

Administrativa
1 PV - Providencia

Caratula

Caratula

19/03/2017 16:20:08 19/03/2017 16:03:44
19/03/2017 16:03:45 19/03/2017 16:03:44

Total de documentos: 2

.o Descargar todos los Documentos (con pase) |

Filtro

Realizar
24 Pase Paralelo

(1) salir sin Pase

l [ realizarpase

@# Notificar

= 5
t___](}anarar{:op\a "V Expedierts a TAD

B concetor |

Ahora podemos ver que en los asientos del expediente se anexd uno nuevo con los detalles del

documento que anexamos.

Cabe sefialar que todos los documentos anexados tienen la posibilidad de eliminarlos del

expediente mediante la cruz roja que se encuentra
correspondiente.

@ Sistema Expediente Electr.. % | 4
€ | ® | eue.gdeba.gba.gob.ar/expedientes-web/
Expediente: EX-201 GDEBA-TESTGDEBA

| Documentos | Documentos de Trabajo [ Asociar Expediente |

en la columna acciones del asiento

@ | Q Buscar

| Historial de Pases | Datos de la Cardtula |

Buscar por, |

Tipo | i | MNimero Reparticién

- Vincular Esuhlaﬂﬁr
F=] noament Ervores Materises

Niimero GDEBA

g]mc\ar
Documerto GEDO

L 18
L&

Nimero Especial

1A
8

\ &2 Notificar TAD

| ® rese e

m Blsqueda de
Documentos

Con Pase

Orden Tipo de Documente| Niimero Documento Referencia |Fecha de Asodiacién| Fecha de Creacion

3 ACTA - Acta
Registro Defuncién
,  IF-Rectificacion
Administrativa
PV - Providencia

ACTA-2017-00014162-GDEBA-DLITMGGP Acta Registro Defuncidn - S... 19/03/2017 16:57.07 02/03/2017 08.51.27

IF-2017-00028638-GDEBA- TESTGDEBA Carétula 190312017 16:20:08 19/03/2017 16:03:44
P\-2017-00028635-GDEBA-TESTGDEBA Cardtula 19/03/2017 16:03:45 19/03/2017 16:03:44

Total de documentos: 2

| .o Descargar todos los Documentos (con pase)

Realizar
i Pase Paralelo

[_]) salir sin Pase @4 Netificar

“ Expediente a TAD

l | i Realizar pase

I = sgmrcw.a] \

K concer |

Continuamos vinculando todos los documentos GEDO creados oportunamente para anexar al
presente EE. Siguiendo la misma operatoria que utilizamos para vincular el Acta ReDiP.
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Para vincular el Certificado de Defuncién por ejemplo, ingresamos el Nimero GDEBA en la fila que
dice Numero GDEBA.

Para ello donde dice Tipo, escribimos CE y apretamos la lupita, en donde se nos despliega una
ventana que figura una flecha celeste + CE, presionamos la flecha celeste y se despliega otro renglén
que dice CE. Hacemos click sobre ese.

€ a ; .. & || fnerr tE + AT =
Deczmantes. | Docamanios de Trabafa | Ascce Eipacients | | Hustarial &4 Passn | Dates o la Cardtula |
| rimars Fepaarin " vinaular (Spsutnaner iniciar
Bewpsr | LY — < — () [ | < .|
ey COEBA | & ———
- f 1 =
| Mimer Expecal ] Sovauace Vpea Docanerto. ||| [ j&_ | & mastcarman | (GRS ]m‘:"""’"‘“‘:]
Busese (08 ]
Eon Pase Desaipcitn hanina |
A -
| Graen Tips g Dscument, Himenn 08 | g AD Reterensia Fecha e Ascciscitn Fecha de Creacsén At |
S "“:"“‘R“'““ AAINTH003THTE| : z lces Freggatro Defuncde - AL 18OTROTT 10AT T 1TOT0TT 143221 RN ]
5 | =
2 F ma:s:::' waormoomne o cE | Caritila 2E0BTUAT 1T 8546, PHOSTHT 1T 4312 BwE
1 PY-Provcinca 20170003350 CERTEICRO0Y o | Cardtuia 26082017 12432 2E0SEOT 124302 B G
I 8 (LB Total s documentas. 3
| Lzs Descargas toders los Documentos (con pae)
Sin Pase
fira -
e taskzer ] oy Wedieae— ]
Latiise] [

Continuamos cargando el afio, el nimero (donde no hace falta ingresar los ceros antecesores) y la
Reparticion. Para ingresar la reparticion debemos apretar la lupita, buscar a través de la ventana de
busqueda y hacer click en el resultado desplegado.

| vommentes. | Docamentas de Trabao | Asoar Eapaciete | i | otoci e Pases | Datos e ta Carihila |
I e s Fesaicin | vmeuiar Sssanar —=p e I
Hilimars GOEEA CERTFICADOS - 61,5 2017 00y I F=}
Himars Expecial P Exitqueda 06 Reparticién i@
Bl e
ton Pase | e e s
Drden Tipo 4 Docements N0 Documents I | [modne . |
M- Acta Registio o m _ Red Capicitacion
3 fai A 2070003 PBI5-SPN-REDIPCABA hts 9
B e e 201702033500 SPH-RIDIPCAPA Cantinta 26082017 124518 2404017 124312 Bis &
|1 Py Pranas F2017.00033509. 5PN REDIPCAPA, it FOGR0TT 124373 FUOM0NT 124312 Hie @ |
Tetal da docmenizs 1
B |
“Sin Pase
vy
(] Satie sin pase '“:bg.u.wp..l 4 HGMMCWIE o pe ol | R ewienae

Una vez completados todos los campos, procedemos a presionar Vincular Documento y el
documento se anexa al expediente.
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€ ) @ evecan goebs ghagobm epedientes wib @ || sosaar wBe ¢+ k@ =

Docwmantos. | Documentos e Trabas | Asoaat Expediats | | Hstonal de Pases | Datos ab1a C:
D 3 mr P wineular Subsanar Eniciar
Fer L P e i ik B |_g_ Deunum| Ermu—uui twwml
Mimar: GOEBA A A - .
irmern Expecia A A 5 waenew v | | () rasoran | im m‘&::l
Craen Tip da Docsmants Mimam Docurmsets Ratsranaa Facha g Aseeiscion Facha de Crascisn ey |
& CE-Cortheato s CE-2017-00038009-5PN-REDIPCAR P S Comneass Mades 1ROTAOIT 10VST 1BOTRONT 10:50:49 Hix @ e
3 WA AdaRegisyo 2T ORITE S-S REDECAPA Acla Regians Dengion - R, TBOTENT AATT 1TRTR0NT 13221 e @@
2 ‘-“""9:: F-2017-00033600-5PN-REDIPCAPA Carsnila PEOSAIT AZAS G FEOER0NT 1TATAZ e &
1T P Prowdenay PV2017-00033509-SPN-REDIPCAPA Cardtuly E0LTNT 124323 2A0ARNT 128302 0 et
Totad o9 docsmanios & |
o Dewtargar 10ss 10¢ Documentos icon paze) |
sin Pase
Tt
(o Sali sin pae | | | B BealizarPane ,‘:;-::}'lr':-.m S cenenccopa| | 2 el g Cancelar I

Realizamos el mismo procedimiento con los otros documentos GEDO: el DNI y el Formulario 21.

Una vez que estan vinculados todos los documentos, chequeamos que estén todos los que debemos
anexar. En esta instancia se pueden dar distintas situaciones.

1. Que estén todos los necesarios, correctamente subidos.

2. Que falte confeccionar algiin documento. En este caso debemos dirigirnos al médulo GEDO
e iniciar y finalizar la confecciéon y firma del mismo, de la misma forma que procedimos con
los documentos GEDO anteriores y una vez firmado, anexarlo al EE.

Si estd todo correcto, entonces procedemos a realizar el pase. Para ello, presionamos el botén
Realizar Pase, que se encuentra ubicado en la fila inferior de la ventana.

‘-_ (5D i ee.cop goebs. gha.gob.ar expedientes-wed € || gocor Ta +$ N QO =

| Hinlrial o Pases

| Docemwtas | Documenion de Trabaio | Asscar Expedients | - ]
WVincular I Subsanar Iniciar

3|

Buscar pes. [ Ao | Mimer Raptain | |
Hiimaro GOTDA ra § A =
reimere Especia » B || s wabnen J @) revsveo | | 7|l ie
'Con Pase’
| Gaden Tipo ds Documanta Humarn Documania Ralariecs Faena 29 Asscipcion. Facha e Craacsen scsen ]
- Feamutans 21 -
Redeicaciin IF-2017-00038011-5PH-REDIPCAPA. Fi acta beraca-20-34. 2017 p ABOTROIT 111144 18072017 110200 B
agministraiva
DOCPE-
B mo«a« IDOCPE-2017-00000 10-S9N-REDIICAPA. DR 26454013 AOTROIT T4 ADOTIZ04T 140020 AnEe
Idenbdad
& CE-EAmECHac: CE-2017-00030003-5PH-REDIPCAP, Prusta de Cartibeado Medice.. 1BOTROTT 110852 18072017 105048 iie B0
3 M- A Regisn A S TD00ITETE-SPH REDIPCARA Acts Respiatre Defuncide - Rt BT 04T ATIOTENT 143221 i @
g N-Macicackan IF-2017-0003800-5PH-REDIPCAPA. Cariluls AOARONT 124518 ZHOATOT 124302 B B
1 PV-Froddinda 201700033609 8PH REDIPOAPA Garduta PEOLENT 1E4IED POMENT 124312 B R
Tolal ¢e docmenias. §
| s Brescargar todies los Dcumenios fcon pasel |

== Netificar ¥
7 omarmarc| | (9 Canciar

Se nos despliega una nueva ventana en donde
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@ sistema Expediente Electr., X = = X
€ ) @ euegdebagbagob.ar/expedientes-web/ @ ¢ Qsuscar wBa & A =

Expediente: EX-2017-00028634--GDEBA-TECTonCos

Documentos | Documentos de Trabajo

o o | AL FIB T U s % x

Buscar por

[ - Formato [Normal [~ Fuente | [~ Tamafio | :‘ -lmmal
iteriale D nto GEDO
Nimero GDEBA Se solicita Ia rectificacion del Apellido del DNI 26194013 il Sl
Namero Especial En el acta a rectificar dice LUNAS y debe decir LUNA i B
D pocumentos

Wativa:
Con Pase
Orden Tipo de Documento Accidn
REDIP - Formulario -
6  21-Reclificaciin REDIP-2 BkR @
Administrativa
CE - Ceriificado de ” = @
: Defuncién CE2 N e ctage Tramitacién = B=h09
DOCPE -
Documento ||| Destine B e
2 Nacional de BOCHE Bkde
Identidad Ousuario
ACTA - Acta = ~
= Registro Defuncién A Reparticién: o BsMe
IF - Rectificacidn SDRROLP S -
2 Administrativa P20 @ Sector Sedtor B& a
i PV - Providencia PV-201 S @ [ENFRE
O Mesa de Ia Reparicion 1 cargar todos los Documentos (con pase)
§ g
Sin Pase @ Realizar Pase
l@m\mrpasel l | | M cancelar
Filtro.

I
javascripty alir sin Pase

En donde,

En Motivo, describimos con detalle el cambio solicitado detallando cual es el error y como
deberia quedar corregido.

En Estado seleccionamos Tramitacion

En Destino, presionamos la lupita de reparticién y buscamos por SDRRDLP y seleccionamos
Subdirecciéon de Registracion; mientras que en sector presionamos la lupita y buscamos por
DRASDR y seleccionamos Departamento de Rectificaciones Administrativas.

Por ultimo presionamos el botdn Realizar Pase y nos despliega un mensaje que el expediente ha
sido enviado.
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@ sistema Expediente Electr.. X 4

€ | ® euegdebagbagob.ar/expedientes-web/ @B ¢ QBuscar wBa ¥ A

Expediente Electronico
EE2_PROD

Buzén de Tareas | Buzén Grupal | Actividades | Tareas Supenisados | Tareas Otros Usuarios | TareasenParalelo | Consultas

() Buzin deTareas Pendientes T p——
EX-2017-00028634- -GDEBA-TESTGDEBA , s&
envié al usuario: MDELMAZO

Crear Nueva Solicitud Caratular Interno Caratular Externo
j 1

O e I e e o e
© Tramitacion 20170318 183319 EX-2017-00028634- -GDEBATESTGDERA  REDIPO00DT  Regisiro Civil - Recificacion Adminisirativa oo 1> ©  MDELWAZO [> Ejecutar

") Iniciacién 2017-03-15 15:0432 EX-2017-00025553- GDEBATESTGDEBA  REDIP00001  Regisiro Civil - Reciificacién Administrativa ~ rect MDELMAZO > Ejecutar

) Iniciacidn 2017-03-02 105405 EX-2017-00014407- GDEBATESTGDEBA  REDIP00001  Regisiro Civl- Reclificacién Administrativa test MDELMAZO 1> Ejecutar

" Iniciacién 2017-02-14 17:1654 EX-2017-00007119--GDEBATESTGDEBA  REDIP00001  Regisiro Civil - Reciificacién Administrativa test 21 MDELMAZO 1> Ejecutar

) Tramitacién ~ 2017-01-30 00:56:13 EX-2017-00000275--GDEBATESTGDEBA ~ CAJACHO000  Rendicion de caja chica :fj‘ en ambiente yne a7 [ Ejecutar

Total de tareas pendientes: s

Con esto hemos finalizado el proceso de inicio de la rectificacién. El expediente ya no figura en
nuestro Buzdn de Tareas, ni en Buzén grupal.
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Caratulacion y Armado del EE para Solicitar Rectificacion de un Acta Libro

A continuacién explicaremos como solicitar con Expediente Electrénico la rectificacién de una Acta
del Libro (papel).

En este procedimiento sdélo se utilizan el médulo EE y GEDO, sin intervencién de REDIP.

En primera instancia identificamos si se encuentra un solo libro en la delegaciéon o ambos libros. En
el caso de encontrarse un solo libro en la delegacién generaremos un GEDO IMAD en donde se
importa la copia del acta del libro (sin ninguna leyenda ni nota, copia simple). En el caso que se
encuentren ambos libros en la delegacién también generaremos el GEDO IMAG, importando la
copia del acta gemelar.

A continuacidn, se creard el GEDO correspondiente al tipo de caratulacidn, siendo el GEDO RECIN
para caratulaciéon interna y el GEDO RECEX para caratulacion externa. Asimismo se crearan todos
los GEDO correspondientes a la documentacion respaldatoria que hace a la solicitud.

Una vez creados todos los documentos GEDO a anexar al EE, desde Escritorio Unico ingresamos al
modulo EE.

Al ingresar al Mddulo EE seleccionamos CARATULAR INTERNO (si fuera el caso de un formulario 21)

@ Sistema Expediente Electr.. X 4 = x
€ ® euegdebagba.gob.ar/expedientes-web/ ¢ Q Buscar we ¥+ A =

Expediente Electrénico

Buzon de Tareas | 6n Grupal |' s | Tareas Supenisados | Tareas Otros Usuarios | Tareas en Paralelo | Consultas

0 Buzén de Tareas Pendisntes

= Crear Nueva Solictud | = | Caratular Interno| | = Caratular Externo

Cod. Tramite 1 del tramite Motivo Usuario Anterior Accién a realizar

) Iniciacion 2017-03-15 15:04:32 EX-2017-00025553--GDEBA-TESTGDEBA REDIPO0001  Registro Civil - Rectificacién Administrativa [> Ejecutar

Iniciacion 2017-03-02 10:54:05 EX-2017-00014407--GDEBA-TESTGDEBA REDIP00001 Registro Civil - Rectificacidn Administrativa  test MDELMAZO [> Ejecutar
Iniciacion 2017-02-14 17:16:54 EX-2017-00007119- -GDEBA-TESTGDEBA REDIP00001 Registro Civil - Rectificacion Administrativa  testf21 MDELMAZO [> Ejecutar
© Tramitacion  2017-01-30 00:56:13 EX-2017-00000275--GDEBATESTGDEBA  CAJACH0000  Rendicidn de caja chica Testen ambiente yne) wrzo [> Ejecutar

pro.
Total de tareas pendientes 4

Se nos despliega una ventana de Caratulacion de Expediente
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@ Sistema Expediente Electr.. X 4 - X
€ ® euegdebagbagob.ar/expedientes-web/ ¢ | Q Buscar w8 ¥+ & =
2 WDELWAZO (g Ira Escriorio -3 Sali
Expediente Electronico
EE2_PROD
Buzon de Tareas | BuzonGrupal | Actvidades | Tareas s ' = =
Caratular Expediente Intemo
Tareas Usuario
Prueba de Rectficacion Administrativa Formulario
) Buzén de Tareas Pendienles 21DNI 26194013
~ Wotivo interno
Crear Nueva Selictud Caratular interno Caratular Externe
1 r = =
: Rectificacion de Apellido
Iniciacion 2017-03-15 15:04:32 EX-2017-00025553-| | | Motivo extemno IDELMAZO [> Ejecutar
Iniciacion 2017-03-02 10554:05 EX-2017-00014407- IDELMAZO [> Ejecutar
Iniciacion 2017-02-14 17:16:54 EX-2017-00007119- IDELMAZO [> Ejecutar
°) Tramitacién 2017-01-30 00556:13 EX-2017-00000275- || Datos del expediente IDELMAZO [> Ejecutar
Codige Tramite REDIP00001| 2 CEi 4
Tratas igh
P 1 e w
Descripcion Adicional del Tramite: ¥
Tratas |
1 - Registro Civil - Rectificacién Admini: |
|Total Tratas 1 |
Email
Telefono: i
= 57 Datos Propios
l Bl l i del Expediente @ Caceldy
Jjavascript;

En donde,

g. En Motivo Interno le ponemos “RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTA LIBRO Dato
topografico del Acta a rectificar”.

h. En Motivo Externo describimos el atributo a rectificar, por ejemplo Rectificacién de
Apellido: dice PEREZ y debe decir PERES

i. En Cdodigo Tramite escribimos REDIP y apretamos la lupita que se encuentra a la
derecha, y se nos despliega una ventana con cuatro tramites, de los cuales
seleccionamos REDIPO0001 — Registro Civil — Rectificacion Administrativa.

j.  En Descripcion Adicional del Tramite se describe claramente los motivos de la solicitud
de la rectificacion.

k. Email es un dato de carga opcional
|.  Teléfono es un dato de carga opcional

Una vez completado el formulario se presiona el boton CARATULAR, en donde nos aparecera un
cartelito de realizar caratulacion interna y luego se nos despliega la ventada de Datos.
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@ SitemaDopedienteblectr.. % 4
€ G

& @ Dalos de k1 Persana G
Cardcter 9 12 Parsona

W00

Hambre y Apellide

ou

b B ’ 3 |

[T — | |

S0 cometis ol eoe
| mipo de Entor | I
& @ Datos del Arta r ‘
Matena

ir

—— t

Celegacion & 3
¢

oAty
Actals rectiicar

Fommulariais base

Puurbias para idenlificae o sevor (paidas)

B e | [0 e |

100

En donde,

i.  En Caracter de la Persona, tenemos dos opciones. Si el Titular de Acta estd identificado se
selecciona Titular del Acta y se ingresan los datos del inscripto. Si se trata de un acta de
Defuncidn Fetal se selecciona Titular del Acta y se ingresan los datos de la Madre
(Parturienta) mientras que si se trata de un NN se selecciona Apoderado y se ingresan sus
datos.

j. En Nro. De Oficina se ingresa el numero de la Delegacion que caratula el expediente.

k. Entipo de Error se nos despliegan los tipos de errores segln sea el origen de la rectificacion.
En este ejemplo al tratarse de una rectificacion de apellido seleccionamos el 02-Error de
carga de datos.

I.  En Materia seleccionamos segln se trate, en este caso Defuncion. Cabe sefialar que se
pueden solicitar rectificaciones de todas las materias (Nacimientos, Defunciones,
Matrimonios y Uniones Convivenciales).

m. En Delegacién ingresamos la que figura como dato topografico en el acta arectificar

En NUmero ponemos nimero de acta

En Tomo ingresamos el nimero de tomo seguido de la letra que lo identifica. Por ejemplo

1D.

p. En Afo se ingresa el afio que figura en el dato topografico del acta a rectificar.

Luego se tildan todos los documentos que se acompaiian, teniendo en cuenta que la
documentacion base es el certificado de defuncion, constatacidon de parto, formulario
2 (segln sea defuncidn, nacimiento, matrimonio) y aclarando en documentos
adicionales los que otros documentos que anexaremos y no figuran en la lista.

>
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@ sistema Expediente Electr.. X = X

€ | @ euegdebagbagob.ar/expedientes-web/ ¢ Q Buscar B ¥ A& O

ELIAZO g Ira Escritorio -3, Sair

Q @ Datos del Acta EE2_PROD

Buzén de Tareas | Buzin Grupll| [\zena Defuncion -
Delegacion \Alejandra Korn 2

Namer
Buzsn de Tareas Pendie
Crear Nueva Solicitud Caratul Afio 2017
1 b1 —
- Acompaiic:
(E[Tareastado [ Fecha Ot 1| | ywm— 2
Iniciacign 20170319 | | Formutariols base = r
icisoion SO0 E N prebas para identficar el error (partidas) [} '
Iniciacign 2017-03-02 r
Iniciacign 2017-02-14 ||| |Informe de RENAPER ] r
Tramitacion 2017-01-30 Poder/Autorizacion [} r
JUs provisional ]
Boleta de Pago O

Documentos adicionales

/Anexo DN del Fallecido

Apretamos el Botén Guardar, y nos aparecera un mensaje con el Nimero de Expediente asignado,
mensaje que le damos OK.

@ Sistema Expediente Electr.. ¢ | 4 - X
€ | @ evegdebagbagob.ar/expedientes-web/ @  Q Buscar wBa &8 & 9 =

Ira Escritorio -3 Sai
# MDELMAZO g Ira Escritorio /3 Saii

Expediente Electronico
EE2 FROD

Buzén de Tareas Tareas Supenii Tareas Otros Usuarios | Tareas enParalelo | Consullas
Buzsn de Tareas Pendientes @ GDEBA-TESTGDEBA
S OK ]
Crear Nueva Solicitud Caratular Interno Caratular Externo
1 | &
Iniciacion 2017-03-19 16:03:46 EX-2017-00028634- -GDEBA-TESTGDEBA REDIP00001 Registro Civil - Rectificacion Administrativa ;:;;i:[? MDELMAZO [> Ejecutar
Iniciacién 2017-03-16 15:0432 EX-2017-00025553- -CDEBATESTGDEBA  REDIP0000T  Registro Civil - Reclificacion Administrativa  reci WDELMAZO I Ejecutar
Iniciacién 20170302 105405 EX-2017-00014407--GDEBATESTGDEBA  REDIPO000T  Registro Civil - Recificacion Administrativa  test WDELMAZO > Ejecutar
Iniciacién 2017-02-14 17:16:54 EX-2017-00007119--GDEBATESTGDEBA  REDIP0000T  Registre Civil- Reclficacion Administrativa  testi21 WDELMAZO > Ejecutar
Tramitacién  2017-01-30 00:56:13 EX-2017-00000275 -GDEBATESTGDEBA  CAJACH0000  Rendicion de caja chica :fj‘e”amb‘e"'s WDELMAZO [> Ejecutar

Total de tareas pendientes:

javascript;

A partir de este momento el expediente se encuentra en el buzén de tareas, con estado INICIACION,
Fecha de creacion, el numero de expediente que nos detalld el mensaje anterior y los detalles breves
del expediente iniciado
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@ Siterna Expediente Eleclr., X 4 - a x

@ | O Buscar 8 4+ &0

Buzon de Tareas | Buzén Grupal | Actdcades | Tareas Supenasados | Tareas Oes Usuanos | Tareas en Paraieio | Consultas

U Buzdn e Tareas Fenduenies

Crear Rutws Sobctud Corstutar e | Caratular Daema

G 8 ] 1 |&ccién 8 realizar
> Inidacidn 20170318 16:03:46  EX-2017-D0028634- -GUEBA-TESTGDEBA REDIFOBIDT  Ragistre Cml - Recificacidn Adminisirativa MUELMAID [ Ejecutar
) Inicacidn 2070315 150432 EX-2017-00025553. GOEAATESTGOERA REDIPOMIOT  Regisho Chdl - Redificacion Adminisatia e MDELNAZD [ Ejneutis
Iniciactén 2017-03-02 10:54:05  EX-2017-00014407- -GOERATESTGDERBA REDIFO0O01  Registre Codl - Rectificacidn Administratha MDELMAZO [> Elecutar
* Iniciacién BOT7-02-14 17:16:54 EXL-2017-00007 18- -GUERA TESTGUERA REDIFOM01  Rapisiro Cal - Rectficacion Administrativa  test 21 MOELMAZO [> Ejocutar

Test en ambiente

Tramitacién 2017-01-30 00:56:13 EX-2017-00000275- -GOE0A-TESTGDEDA CAJACHO000  Rendicidn de caja chica oy

MOELMAZO [ Ejncuts

LI U R e RS 2

Para continuar con el expediente, seleccionamos desde nuestro buzén de tareas Ejecutar sobre el
expediente que estamos trabajando. Se debe hacer click sobre la palabra Ejecutar para poder abrir
el expediente, ya que si hacemos click sobre el nimero de expediente éste no respondera a accién
alguna.

Al hacer click sobre ejecutar se nos despliega la ventana del expediente que estamos trabajando.

@ sistema Expediente Electr.. X+ = X
€ @ euegdeba.gba.gobar/erpedientes-web/ € | Q Buscar T Ea &+ & =

Iniciacién

DEBA-TESTGDEBA

| Documentos | Documentos de Trabajo [ Asaciar Expediente | | Historial ds Pases [ Datos de la Cartula ‘

mompr | we o | wmn | e | [ ] [
Nimero GDEBA & ] | B =]
Nimero Especial ~ | [ J 1 ] l @ Pago TAD

glnic\ar
Documerto GEDO

Busqueda de
Documentos

’ &5 Notificar TAD

Con Pase
Orden| Tipo de Dacumente| Nimero Documenta ] Referencia [Fecha de Asodiacidn| Fecha de Creacion | becidn

2 g Recheasty IF-2017-00028638-GDEBA TESTGDEBA Cardiula 1910312017 16:20.08 1910312017 15:03:44 2R R
SIS i Jen oz PV-2017-00028635-GDEBA-TESTGDEBA Cardtula 19003/2017 16:0345 19/03/2017 16:03:44 EE®

Total de documentos: 2
5 Descargar todos los Documentas (con pase)

Sin Pase
Filtro

Realizar
#4 Pase Paralelo

Notificar

£ =) &
(=) salir sin Pase I L:l5="=’E’C°V‘EJ | ¥ Expedient= a TAD.

IReahzarPas:

[ comcir |

Aqui podemos observar que tenemos dos asientos en el expediente:

3- PV-Providencia que se generd con nuestra caratulacion
4- |F-Rectificacién Administrativa que se generd con la carga de datos del formulario.
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Los asientos nos indican todas las acciones que vamos generando en el expediente.

Ahora debemos vincular todos los GEDO creados, comenzando con el IMAD e IMAG si
correspondiese. Asimismo vinculamos el RECIN o el RECEX segun sea el caso.

Para vincular los documentos GEDO creados ingresamos los datos del NUmero GDEBA en la fila que
dice Numero GDEBA.

Para vincular el GEDO IMAD en donde dice Tipo, escribimos REDIP y apretamos la lupita, en donde
se nos despliega una ventana que figura una flecha celeste + REDIP presionamos la flecha celeste y
se despliega otro renglén que dice REDIP. Hacemos click sobre ese.

| Documantos | Dacumentss | uiae'| Ascear Expatients | o
| Vincuda Suksanar Imciar
S . [._f—' O:qm:ml [ | 1 nmn-nmnl
Wimeen GOERA . m—
[y e A 3 wancorrao | | (§) paseTan . I e
Con Puse
Groen Tipg o Documamo) nasmen Dot Facha oe Asociacion Fecea on Groacn _Ascin
5 psers NN AT TN NS He o @
A EA TN, 201 102151805 GDERA TESTADERA agen 4 gemelr Erutd 29082017 114852 JN0RD01T 118108 [ P=r
3 TEDEwoge REDIP 2017 02191406 GDEBATESTDESA mogen acta rust deegac 2002017 114838 2082017 114556 ARG
[P G S carnm ODAZOIT 14T 10RO 166 Al
1 A Provderca FU201T-0005£4 276025 TESTGOSEA caritua ONEONT 143017 100UT 143096 & 6
i . - Totai B decumenios: & I
[ .5 Descargar e s Documentos fcon pase; |
§in Pass.
o
I;(:asnrmm- [_'_'-'ﬁmiwm] | [gm_:m} e postear | (B Cancrtar

Continuamos cargando el afio, el nimero (donde no hace falta ingresar los ceros antecesores) y la
Reparticion. Para ingresar la reparticion debemos apretar la lupita, buscar a través de la ventana de
busqueda y hacer click en el resultado desplegado.
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=R gESEm- . e e

L2 £ 7686220617

7255 expedientes web/ x|

| it Pasan | e oo Gt
- o | Vinodar Sanar T
Sugsn oo . S A e e [n_f—' Owal Ig ]. 1gmmml
Niimeea GOESA REDE -REDIE ) 0T 219909 | [TESToDERA 2
Nieen Bsoecal [ el 1 Disscueds de Risarkn igh
]
Con Pase | S
[Gron Tigo o Decamana] namern Documenss | "Ema’tw‘ e | b |
ACTA - Asta v = . o I I
2 ACTA-J017-00008851-GDRBA TESTGOERA TEsTaDERA TRsTEOREA. l @
1 V- Provdeca FUI01T-00085527-GORRA-TRSTGIRA I |
Totai 6o documenios 2 |
sin Baen
Fillro.
[l s sin rml I L I TN

Una vez ingresado el nimero GDEBA completo apretamos el botdn Vincular Documento que se
encuentra arriba a la derecha

| Historial ca Fasas '| s ce 1 Caraoin
a | Vinoudar Fulvanar Trvciar
S B Y O O e w— =T || = T i |
Niimeeo GOESA FEDS . REDIE LB 7 2151608 | [TESTGOESA B
T B = e— | Binguada de
Niirmeeo Esgeal A | | 2 iear 43 | (O | | .Wmll
Can Pase
..... ok : o Aforenca Facha oo AGCIacn Focra a0 Croacdn Ay
7 ACTA - Arta ACTA J017.00006561 GG TESTGOEEA Carin 00LT01T 1440 10042017 143018 =Ry
1 PV« Provioenca PI0IT0008653T-GORRA-TRITODRRA Carana TD0RG0NT 130T 10017 163016 & e a
otad 00 Aocumenios 3 |
Lo DUSEAIGAT 10004 % DotUminios f£on pase)
Sin Pass
Filro
.‘.;an-mnml l'qpm:wm o e | Ehanarse cosin Detar | | (B cancer

Ahora podemos ver que en los asientos del expediente se anexo uno nuevo con los detalles del
documento que anexamos.

Cabe sefialar que todos los documentos anexados tienen la posibilidad de eliminarlos del
expediente mediante la cruz roja que se encuentra en la columna acciones del asiento
correspondiente.
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P Biemrenido s 608BA-C x | & 5
+ € | & Esseguio | hiips//partalgdebagba.geb.ar 75

|| Documantos
LI — ] F‘ (s =] o)
i 8] 5 warrno] [® e | [FEEET]

T Fdch Sedsooaciel acid Secrmci L Acotn. ]
magn wagrossa auagc T T AR EEETT |
ACTA-201T-00006661-G0ELA TESTODESA Cartua TOU20TT 14034 10042017 143018 gy
PV-2017-00002827-GOEBA TISTOOEDA Carbtua TOTAENT 142017 10T4T 1018 His B
oo cocumeniog 3 |
[ s Descarar oo o Documentos fcon pasel |

"Sin Pass

Filirg

ittt

Si contamos con ambos libros en la delegacién continuamos vinculando el GEDO IMAG. Para ello
completamos el nimero GDEBA. En donde dice Tipo ingresamos IF y seleccionamos la lupita. Se nos
despliegan tres opciones seleccionando IF nuevamente mediante la flecha azul, y luego INFORME.

72350 < weby =

© | & Esseguro | https//portalgdeba.gha.gob.ar/Ts.vw-65

fre Reparts | Vinada Sk anar T
s o o do | wiwo | mewrwm | [ e [ | B
Mimseo GOEEA — |- ] 12 § o
| - e | agaTaO | Biisgueda de
NiwoEses | Dusuecs Tigsa Dosumerts = e a5 | @ ruesran | | B3 mll
| [Bescrpesn Tacsteme
ey
 REDIP. 2007 21506.4 R o lgen acta prsoa owagaca
| @ x SN
Cardnsa TOOZOTT 144034 100AZ0TT 143016 Ry
| 1 P Pvdeca PVA2017-00008527-00 DA TISTGDEDA Cardtuta TOMAZIT 143017 10043 142098 i o @&
ok 08 documenion. 3 J
[ s Descamar tooos ios Documentos (con pase)
“Sin Pase

Filiro.

Y continuamos completando afio, nUmero, y reparticion para presionar Vincular Documento. Es asi
que en el EE ya podemos ver que contiene los asientos de las copias de las actas libro a rectificar.
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SerCThOETETR S e L W |
C | @ Essequio | hitps//portalgdeba glm.gob.ar/f5 w65 765220617, iweh 4

| | Vincular Sudranar Emciar
- )| ) i)
om—— ) [——
B |5 wemernn) (O | | @S ‘“'I
Con Pase
B ; : ] Facha o Asociacien Facta on Croacka |
‘ AT 115502
|52 |
2
1 TODLZ01T TATT 1ONNT 13018
Total de docummnios. 4 I
g Dustargar kocks ke Decumenios ison pase) |

Luego vinculamos el GEDO RECIN o RECEX, segun corresponda. En este caso que estamos haciendo
un EE de caratulacidn interna vincularemos el GEDO RECIN.

En el nimero GDEBA en Tipo ingresamos REDIP, presionamos la lupita y seleccionamos REDIP.

P Bierwenida o6 x 8 Satema tapediente Be %
€ © | Fsseguro | hitpsiipartslgdebaghba.gob.

[ e |~ 2 19’.::;:..@]

| [(@® v . B wﬂ:‘::l

Ficha oo Asotiacién Fecha o Croacin Acin |
00017 W02 DT USL0I Hwla @
' ' B B
1G0L017 143017 10087 13018 il
Votad de cecusmanion: |
s Dusiargar kodos ke Desurmnios (son pase] |

2
2|

Continuamos completando los datos del afio, nimero y reparticion para presionar Vincular
Documento. Como se puede observar en los asientos del expediente ya se encuentran las copias de
las actas libro y el formulario 21.
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SRS ¢ T e . W W SeIede

+ € | @ Essegure | hitps//portalgdebagba.gobiar 5 w657

| pocumantas | Decumentos de Traoap | Asccar Expedenis | | Viwioral e Pasen | T o in Caratn

U | Vincula Sutsanar LT
S 0 mo T ] [l || B [T
" [ 1 T | wageTAD: | Sigqueda d
Nilimeno Bsca [ ) | | | P Maasear 140 | [(GRTT | |31 _“:I
Con Pase
e Tipn o Docemans] Momans Dotuments Fach3 da Adotiocibn Facnd d Croacide e |
(& RECH REDIF2307.0215157 £ GOEBA TESTGDERA 0T 12070 2600017 1140 Hew 6 @
s """“W“!;"“" 20170219189 GOERA TES TGOEEA 23042017 115802 29042017 11$1.03 He@e
2 ACTA-Aca i ST 10043017 1 5 Hie@
1 v Provoeca PY0TT-00058627-GOEBA TESTGOSBA O0KZO1T 183017 100SRIT 143016 CIeNCY
[ - o g documanion, & |
|9 Duscargar fooos s Dot (eon pase)
2 gar LEnbOOS
Sin Pase

rime
| () Sabe 3im Pase [ o Bralzar Pave e il [Ewn--:m] e [ A concelar ]
— +& Pase Paralels) ¥ Expodertn a TAD| &

Continuamos vinculando todos los documentos GEDO creados oportunamente como
documentacién respaldatoria para anexar al presente EE. Siguiendo la misma operatoria que
utilizamos para vincular los anteriores.

Para vincular el Certificado de Defuncién por ejemplo, ingresamos el Nimero GDEBA en la fila que
dice Numero GDEBA.

Para ello donde dice Tipo, escribimos CE y apretamos la lupita, en donde se nos despliega una
ventana que figura una flecha celeste + CE, presionamos la flecha celeste y se despliega otro rengldn
que dice CE. Hacemos click sobre ese.

| L g et gh.gobar Fagsridienies ety @ || A B TBa &+ A @ =
Docsmenies | Documanton de Tratajo | AsocEapacianta | | isionial 86 Fasen | Daen e s Carduia |
— I ;
d il - Vincular | P Subsdnar Eniciar
owewsie | S N N R — (O ] [
HOTWrO GUEBA 2 & .
tedmero Espocial Dlsquada Tipos Documants & &3 wocacran | | (B pussad ]E—'W“ d-]
Buscar o8
Con Pase [Descipdién datnima |
o AC
Orden Tipe de Docamento. Mumeso Da o AD Referencia Fedva oe Asociscitn. Fecha o Creacdn Acsia
3 M-acaRegiswo An2017-00037ers | | AT lcta Pregrstio Detuncde - BL. TROTZONT 10T 1IOIA017 143221 e ke
Dheic ||
2 r-ma;c::n Fantroannd | | Carinila PROSIUIT AT A5G POSIT 1TATH2 Gy
1 PV Provicencia 2017033859, °E=‘ EICADOS i | Cadtula OG0T 1EAI2T 042017 128312 Wi Qg
| (B AMsc | Total o documentos: 3
| s Destargss noaos los Documenios (con pase)
in Pass
Firo
: T P |

Continuamos cargando el afio, el nimero (donde no hace falta ingresar los ceros antecesores) y la
Reparticion. Para ingresar la reparticion debemos apretar la lupita, buscar a través de la ventana de
busqueda y hacer click en el resultado desplegado.
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“Fro.
E;j_sn-_m Pase 'i'hgunwnul Y
Una vez completados todos los campos, procedemos a presionar Vincular Documento y el
documento se anexa al expediente.
@ |[@ tuner 48 8 @ =

& ) (018 evecon cens gbagob ar epedientes:voebs

Docemnntos | Documentos de Trasas | Asoaar Expederts | | Fhsional dePases | Datos ae a Carduta
PO— = 1 [ Winower Subsanar triciar
Stk o TR Ao Mg L |_S—nm.m| Iﬁmmwi t"?mml
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e » 2| [2 ] [@ rwre | [BEEm]
[E—
Ir 1
| ceden| Tipo s Docaments) Himarm Documsnts Ratsrencia Fachs 28 Assciscion| Fecha ds Craacién Aeciin
4 GE-Conficadnde CF-2017-00030000-SPH.REDIFCAR, Prussa S Cartficass Madies AROTENT 1052 1R07E017 105019 H«sBEa
g MA-AdaRepisvo AL 201700037375 SPN-REDECARA Acta Regiats Detmaidin - R TBOTRNT ARATY 10TR01T 143221 H B @
IF- R
F e F-2017-00033500-5PHRETIPCARA Carsnily 2606017 145,15 PENEA0IT 124342 B B
| 1 Fv-Broaminca 201700033600 SN REDBCARA Carduly H0SQ01T 124333 2004017 124392 [LIj=3r
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o DEISUGAF 19005 105 Qocumenias (con pas) |
in Pase
T
(d sali sin Pase | | | B sealizarPane B ot ek ) (= Generar Copa % ;;:3;;-.1&5 R concelse

Una vez que estan vinculados todos los documentos, chequeamos que estén todos los que debemos
anexar. En esta instancia se pueden dar distintas situaciones.

3. Que estén todos los necesarios, correctamente subidos.
4. Que falte confeccionar algin documento. En este caso debemos dirigirnos al médulo GEDO
e iniciar y finalizar la confeccién y firma del mismo de la misma forma que procedimos con

los documentos GEDO anteriores y una vez firmado anexarlo al EE.

Si estd todo correcto, entonces procedemos a realizar el pase. Para ello, presionamos el botén
Realizar Pase, que se encuentra ubicado en la fila inferior de la ventana.
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Se nos despliega una nueva ventana en donde

- e
Bl (M| 28 70|~ ,-|E;5|.-—giﬂ"- puterisien |
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—bn..n-rn-.l R war| | #& Cancelar

En donde,

En Motivo, Aclaramos RECTIFICACION DE ACTA LIBRO Dato Topografico y describimos con
detalle el cambio solicitado detallando cual es el error y como deberia quedar corregido.

En Estado seleccionamos Tramitacion

En Destino, presionamos la lupita de reparticion y buscamos por SDRRDLP y seleccionamos
Subdireccion de Registracion; mientras que en sector presionamos la lupita y buscamos por
DRASDR y seleccionamos Departamento de Rectificaciones Administrativas.

Por ultimo presionamos el botén Realizar Pase y nos despliega un mensaje que el expediente ha
sido enviado.
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@ sistema Expediente Electr.. X i

€ | ® euegdebagbagob.ar/expedientes-web/ @ ¢ QBuscar wa & & =

Expediente Electrénico
££2_PROD

Buzon de Tareas | Buzén Grupal | Actividades | Tareas Supenisados | TareasOtros Usuarios | Tareasen Paralelo | Consultas

() Buzdn deTareas Pendientes 9a'genans eljpaseioel Epetienta
EX-2017-00028634- -GDEBA-TESTGDEBA,, s&
Crear Nueva Solicitud Caratular interng Caratular Externo envid al usuario: MDELMAZO
P

o+ |Foa Ut oo+ oo Spesens

O Tramitacion  2017-03-19 183310 EX-2017-00028634- GDEBATESTGDEBA  REDIPO0001  Regisiro Civil- Recificacion Administratia o' ' ©  WDELMAZO [> Ejecutar

) Iniciacién 2017-03-15 15:04:32 EX-2017-00026553- -GDEBA-TESTGDEBA  REDIPO0001  Registio Civil - Rectiicacion Administrativa ~ recti NDELMAZO [> Elecutar

) Iniciacién 2017-03-02 10:54.05 EX-2017-00014407--GDEBATESTGDEBA  REDIPO000T  Regisiro Civil - Rectiicacion Administraliva  test MDELMAZO [> Ejecutar

) Iniciacién 2017-02-14 17:16:64 EX-2017-00007119--GDEBATESTGDEBA ~ REDIPOD00T  Registio Civil - Rectficacion Administrativa ~ test21 MDELMAZO [> Ejecutar

) Tramitacién  2017-01-30 00:56:13 EX-2017-00000275--GDEBATESTGDEBA ~ CAJACHO000  Rendicidn de caja chica Testenambiente ey yazo [> Ejecutar

Total de tareas pendientes =

Con esto hemos finalizado el proceso de solicitud de la rectificacion. El expediente ya no figura en
nuestro Buzén de Tareas, ni en Buzon grupal.
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Documentacion que se le entrega al ciudadano

Al ciudadano debemos entregarle copia de la cardtula, en donde figura: Fecha, Numero de EE, ACTA
a rectificar y motivo de rectificacion. Asimismo, se devuelve toda documentacién original que haya
sido presentada y vinculada al EE.

Procederemos a descargar e imprimir la caratula.

[l avurtl < sabingie % 1 & Stems Epesente B 3¢ B LEY 18578 %V [} Drovs b 368524010 V[ GOEBA- Moo GE0 x 1) ¥ !
e Al T —— * @
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Bterenca Cardtuta Vanabie EX- 201700080531 EBN-OOELADLE
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Tioo o6 Documents  FIECTA, Faruland o6 RICIACACISN ASMinistrativa 00 Registio Provincal 56 138 Fersanas
CACANRCEC C35aNecEs | CAPAREDHPZ - DDFLACLP }
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= Prisan
T Fan7-coM0mEpat ~ | 75 GDERA-MamuiGopdt ~ 80 MACMENTOS &odoer o~ | BF Decey7647.70..dom Mustsar tade X
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\pdfg-LIVECYCLEINT1_\2 44114, WFile hml
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Wimersd 11301 00083 LEP.O0T LRI

NS AIRES, LA FRATA
Martes 25 e halin de 2007

Weferencia: Cardaula Varisble EX-3017-00040301 §PN DDELRDLY

B de s Prrsena

Cardetor dhe ba Persoma: Titular del Acta

Nambee y Apellsde: Luna Safis
DU T8

0 comitio ol pirer
Tipo d Fieve, 03 + Feror de carga de daon

s hase Si
Prachan para identifca €] civor (il Mo
Infoerms dt RENAFER: No
Poder : No

S provinoesl: Mo

T raorronewa pdt A | T Eaoi70000id.pst &~ | T oomA-ManunGopad A O MACMENTOSa. doee A | BF Decley 76470 doe
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Como consultar expedientes

Dentro del mdédulo Expediente Electréonico, la solapa “Consultas” permite la busqueda de
expedientes por criterios generales o por niumero de identificacion.

Sxzrrion Tasan | Eemon Gros | Acwdeden | Tewm Sganmsaoy | TewssanTemsis | O

W comm
B B e Goess i e
-
[ r—— Fagra comacan e e— ] [e— e,

Se presionamos el botén BUSQUEDA DE EXPEDIENTES se despliega el menu “BUsqueda de
Expedientes”, el médulo permitird la consulta de expedientes generados por el usuario productor,
por la reparticion a la que pertenece, los tramitados por el usuario o por domicilio, lo que incidira
en los resultados obtenidos.

Buztnan Tavas | Bunin el | ACRAGIOM | Tads Bupsrmams. | Tawas enFaaek | Conswans

| e

Burcpcs dn Exprcerte,| | Corwshs ce mxpedentes por rarmee GOERS Zomyuin s avoedmee e S Teepernl
L i e T
s 2 1104 e AT L AR & P FlRRAT S0 L P T LG o REkerid ALz
Busiar oy pu gy e o

Dt ot e st L

Si seleccionamos la opcién de generados por mi, en mi reparticién o tramitados por mi, el médulo
habilita una pantalla en la que se deben definir los criterios de la busqueda. El usuario puede optar
por adoptar sélo uno de estos filtros o combinarlos para acotar los resultados.

Fechadesde | o] Fecha hasta | &

Codigo Tramite: | |

Dato = ]
Propio -

Datos de Ia solicitud
cuticuil:| ||

Tipo : —
Documento | Numero

|_Buscar ] [ Can:elar“ Blanquear Datos ]
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Si se desea realizar una consulta por rango de fechas, se deben completar los campos “Fecha Desde”
y “Fecha hasta” y luego presionar en el boton “Buscar”, o “Cerrar” para cancelar la buisqueda. Se
puede ingresar el dato en el campo correspondiente, o bien indicarlo en los calendarios destinados
para tal fin. EIl médulo mostrard por resultados todos los documentos generados por el usuario
durante el intervalo de tiempo establecido.

Otras posibilidades son efectuar busquedas por “Trata” o “Dato Propio” y por “Datos de la
Solicitud”.

En estos casos, se debe seleccionar el cédigo correspondiente del menu desplegable. Todas las
opciones son combinables, lo que permite ajustar el resultado.

El listado de expedientes obtenidos se organiza por columnas, segun los datos principales de la
actuacion.

| msanoeTewas | SusaCrazal | sctedaden | Temn Sapannaco | Tewansnu | Cometian
R comean
Bt oo Bopacti. COMALE 36 dupedeies jor raredin GORRS  COMAIE S Supaae 4 Glion g,
i h moeow -1
Coxiga arpadacis Facha creacion [E - —— [ — Acciin
R L (LTt FURSTARSCHL, o i Mmaicar | | Tramtar
(AL FURSTARICH, ok i Mmaigar | |« Tramtar
TR FUBSTARSCW, e G maizar | |« Tamtar
(L L0 FUESTARSC, L] i maizar | | Tama
DIOAZIE FUESTARSCAL Lo L] i Msamizar | | Tamer
OHOATTIG FUESTAIRSCML L Ll ey ;-T\lnul
=m DHARIE FUESTARICAL ok st | | Tamer
En 2 i . N 1T FUESTARSTIN LEe L) sy | |- Tamia
-2 - . AR USLARTAD ot lVimaziar
Ex)viommrm s L 10ASE UBLMATAD ol o eimsaizar | |- Tramiaar

Para buscar expedientes por domicilio, se habilita la siguiente ventana en la que se deben definir los
criterios. El usuario puede optar por elegir sélo uno de estos filtros o combinarlos para acotar los
resultados.

| Fecha desde E Fecha hasta | @|

Domicilio Legal Constituido
Calle/Altura:

Piso:[ | Dpto: |

[ Buscar ][ Cancelar ]| Blanguear Dalos ]

Luego del ingreso de los datos para la busqueda el proceso continia como se detallé para el tipo de
busqueda anterior.

En la opcidn “Consultar Expediente por nimero GDEBA”, el médulo habilita una pantalla en donde
se debe completar el tipo de actuacidn, afio, nimero, reparticidon actuacién, reparticién usuario.
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Consulta Expedientes por nimero GDEBA

Tipo Actuacion
Afio
Numero

Reparticion Actuacion

Reparticion Usuario

Buscar Cerrar

El médulo mostrard como resultado el expediente seleccionado. En la columna “Accién”, la opcidn
“Visualizar” permite ver el expediente completo con todos los documentos vinculados.

|| Docementoy lIJ'DIR l_EIM'_ nHl:ﬁurn | FI.;I;H-J_HEF'HI 1‘_n||ic:ri'-i4 | Artarades |

‘Con Fase
i:om.n:-T'nuﬂDuturl'Irm: Ml_'ruu-l:lmt[lﬂ_h = . Remmnca :Furﬁﬂ.lmiltjn; Fcha oe Crsacinn i _Agoan.
4 PY-Fuvmnca PYE0IEEERETI DENPCCNdn 3106016141729 310BO016 111720 A a
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