DECRETO 12.032
Departamento de Economia y Hacienda.
La Plata, 4 de octubre de 1963.

Visto este expediente 2.300-4.435/963, por el cual e] Coordinado:r
de la ley 5.738 y complementarias, propone la fijacién de estruc-
‘tura orgéanica y funcional de la Direccién de Catastro, creada por
decreio -ley 8.962783, y siendo necesario proveer de conformidad. el
Comisionado Federal en la provincia de Buenos Aires —



DECRETA:

Art. 1° Fijase para la Direccién de Catastro la siguiente estrue—
tura orgénica:
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D)

E)
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~
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CAPITULO I
Direccion de Catastro (tipo A)
1. Divisién Despacho (tipc A).
Departamento Proyectos y Resoluciones (tipo A):
1. Divisién Proyectos (tipo A).
2. Divisién Reso.uciones (tipo A).
3. Divizion Despacho y tramite (tipo A).
TITULO I
Direccion Régimen Catastral (tipo C)
Departamente Zona I (tipo A):
1. Divisién Certificacién y Ac.ualizacion Catastral (tipo A).
Z. Divisién Certificacidn y Actualizacién Empadronamien-
to (tipo A).
3. Division Despacho y Expedientes (tino A).
Departamente Zona II (tipo A):
1. Divisién Certificacién y Actualizacién Catas.ral (tipo A).
2. Division Certificacion y Actualizacion Empadronamiento
(tipo A).
3. Division Despacho. y Expedientes (tipo A).
Departamento Zona III (tipo A):
. Divisidn Certificacidén y Actualizacidon Catastral (tipo A).
Division Certificacion y Actualizacion Empadronamiento
(tipo A).
3. Division Despacho y Expedientes (tipo A).
Departamento Zona IV (tipo A).
1. Divisidn Certificacién y Actualizacidn Catastral (tipo A).
2. Divisién Certificacién y Actualizacién Empadronamien—
to (tipo A).
3. Division Despacho y Expedien’es (tipo A).
Departamento Zona V (tipc Aj:
1. Divisiéon Certificacién y Actualizacién Catastral (tipo A).
2. Divigion Certificacidn y Actualizacion Empadronamien-
0 (tipo A).
2. Divisicn Despacho y Expedientes (tipo A).
Departamento Zona VI (tipo A):
1. Divisidn Certificacion y Actualizacion Catastral (tipo A).
2. Divisidn Certificacién y Actualizacién Empadronamien.-
to (tipo A).
3. Divisién Despacho y Expedientes (tipo A).
Departamento Zona VII {tips A): »
1. Divisién Certificacién y Actualizacién Calastral (tipo A).
2. Division Certificacion y Actualizacién Empadronamien-
to (tipo A).
2. Divisién Despacho y Expedientes (tipo A).
Departamento Zona VIII (tipo A):
1. Division Certificacion y Actualizacion Catastral (tipo A).
2. Divisién Certificacion y Actualizacion Empadronamien-
to (tipo A). :
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3. Division Despacho y Expedientes (tipe Aj).
I) Departamento Zona IX (tipo A):
1. Divisién Certificacién v Actualizacién Catastral (fipo A).
2. Divisiéon Certificacién y Actualizacién Empadronamien—
to (tipo A).
3. Divisién Despacho y Expedientes (tipo A).
J) Departamento Zona X (tipo A):
1. Divisién Certificacion y Actualizacidén Catastral (tipo A).
2. Divisién Certificacién y Actualizacién Empadronamien-
to (tipo A).
3. Divisién Despacho y Expedientes (fipo A).

K) Departamento Zona XI (tipo A):
1. Division Certificacion y Actualizacion Catastral (tipo A).
2. Division Certificacién y Actualizacion Empadronamien-
to (tipo A).
3. Divisién Despacho y Expedientes (tipo A).
L) Departamento Vinculacién Catas'ral (tipo A):
1) Divisién Despacho (tipo A).
2) Division Contrcl Dominio (tipo A).
3. Divisién Referencias Catastrales (tipo A).
M) Departamento En'ace e Informaciones (tipo A):
"~ 1) Divisién Archivo y Registro Grafico (tipo A).
N} Departamento Sistematizacion Catasiral (tipo A):
1) Divisién Dibujo (tipo A).

TITULO II

Direccién Valores y Propiedad Horizontal (lipo CJ
A) Departamento Catastro Econdémico (tipo A):

1. Divisién Tierra (tipo A).

2. Division Mejorag (tipo A).

3. Division Caleulo (tipo A).

4, Divisién Actuaciones (tipo A).

B) Departamento Propiedad Horizonta] (tipo A):
1. Divisién Visacién (tipo A).
2. Division Inspeccion (tipo A).
C) Departamento Campaiia (tipo A):
. Divisiéon Delegacion Zona I (tipo A).
Division Delegacién Zona I1 (fipo A).
Division Delegacion Zona III (tipo A).
Divisién Delegacién Zona IV (tipo A).
Divisién Delegacién Zona V (tfpo A).
Divisién Delegacién Zona VI (tipo A).
Division Delegacién Zona VII (tipo A).
Divisién Delegacién Zona VIII (tipo A).
Divisiéon Delegacion Zona IX (tipo A).
. Divisiéon Delegaciéon Zona X (tipo A).

—
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D) Departamento Recepcion v Estudio Técnico. (tipo A).
1. Division Declaraciones Juradas (tipo A).
2. Divisién Despacho (tipo A).



TITULO IIX )
Direccion Inmuebles del Estado (tipo C)

A)" Departamento Antecedentes y Registro (tipo A):
1. Divisién Antecedentes Documentales (tipo A).
2. Divisién Fichero y Legajos (tipo A).
3. Divisién Investigaciones Dominlales (tipo A).

B) Departamento Agrimensura (tipo (A): »
1. Division Relevamiento (tipo A). \
2. Divisién Calculo y Dibujo (tipo A).

C) Departamento Administracién (tipo A):
1. Divisién Inspeccion y Liquidaciones (tipo A).
2. Divisén Despacho y Expedientes (tipo A).

TITULO IV
Direccion Administrativa (tipo C)

A) Departamento Administrativo (tipo A):

1. Divisién Inversiones y Proveeduria (tipo A).

2. Divisién Gastos y Liquidaciones (tipo A).
B) Departamento Despacho y Registro (tipo A) =

1. Divisién Despacho (tipo A).

2. Divisién Registro Patrimonial (tipo A).

Art. 29 La Oficina de Fotomecinica de la Direccion de Rentas
pasari a depender de la Direccion de Catastro en dependencia de la
‘Direccién Administrativa.

Art. 39 Fijase para la Direccion de Catastro y las dependencias
determinadas en el articulo 19, el siguiente reglamento funcional:

CAPITULO I
Mision

Constituir la base del sistema inmobiliario desde los puntos de
vista tributario, de policia y ordenador administrativo del dominio.

Aprobar los planos de subdivision emergentes de los edificios a
afectar al régimen de la ley 13.512, de Propiedad Horizontal (decre-
to 2.489/63).

Registrar los inmuebles del Estado provincial, pablicos y privados.

Condicionar planes de venta y ocupacién de los inmuebles del
Bstado.

Proceder al estudio del perfeccionamiento catastral (articulo 45
de la ley 5.738).

Imponer la nomenclatura catastral a los inmuebles (articulo 43
de la ley 5.738).

Efectuar la determinacién definitiva de valores y obligaciones
fiscales de acuerdo al articulo 36 de la ley 5.738.

Aplicar —previa delegacion del Poder Ejecutivo—, las maultas
inherentes al cumplimiento de las obhgaciones formales en la faz

especifica de la Direccién de Catastro.
Funciones

La Direccién ejerce todas las funciones emergentes de la misiéon
asighada y con intervencion de las dependencias de su estructura
procede a su ejecucion.



1) Division Despacho:

Es el organismo que tiene a su cargo la vinculaclén de la Direc—
cién con los organismos que la componen, notifica y circula las dr-
denes emanadas de la Direccion de Catastro. Prepara y circula por
nota toda resolucién de orden administrativo y disciplinario que dicte
la Direccién, Subsecretaria o Ministerio.

A) Departamento de Proyectos y Resoluciones:

Se encarga de la atencién y resolucién de todas las cuestiones
por medio de actuaciones que se presentan ante la Direccién con
motivo de las funciones que la ley de creacion le ha concedido a la
Direccion de Catastro.

Debe atenerse a los principios de la materia y proyectar las
resoluciones o decretos que correspondan a la causa en juzgamiento.

1) Division Proyectos:

Redacta los proyectos de decretos que la Direcciéon de Catastro
eleva a la superioridad para la aprobacién del Poder Ejecutivo re-
ferentes a ventas de tierras fiscales, ocupaciones precarias, donacio-
nes de tierras efectuadas a favor de la Provincia.

Confecciona los mensajes y proyectos de la ley sobre donaciones
de tierras fiscales.

2) Divisién Resoluciones:

Confecciona los proyectos de resolucion, teniendo en cuenta para.
la ejecucién las pruebas reunidas y el criterio legal adecuado.

Registra y archiva las resoluciones y disposiciones de la Direc -
cién de Catastro. .

3) Division Despacho y Tramite:

Se encarga de toda tramitacion de actuaciones de orden internc,
registra las actuaciones que ingresan y egresan del Departamentic.

TITULO I
Direccion de Régimen Catastral

Ejerce por intermedio de su departamento la ejecucién y vigi-
lancia de los trabajos técnicos administrativos conducentes al man-~
tenimiento de la actualizacién de las constancias catastrales en sus
aspectos fisicos, juridicos e impositivos.

Verifica la atencion de las operaciones, servicios, requisitos y
tramites administrativos que constituyen el Régimen Catastral se-
gun el capitulo V de la ley 5.738.

Controla los documentos publicos que presentan los funcionarios
autorizantes para su inscripcion en el Registro de la Propiedad.

Entiende en la tramifacion de los convenios que se conciertan
con las municipalidades a los efectos de actualizar la documentacion
catastral de lag comunas con arreglo a los e=tatu1do en los decretos
60/959 y 7.448/960.

Su formacion la constituyen:
4,) Departamentos Zonas I a XI:

Su finalidad le atribuye el mantenimiento actualizado de las
constancias catastrales y la atencion de las operaciones, servicios,
requisitos y tramites administrativos que son compendlo del Reégi-
men Catastral.



Tres Divisiones involucran cada Departamento con la sigulente
atribucion funcional:
1) Divisidn Certificacidn y Actualizactén Catastral:
Actualiza, verifica y depura las constancias catastrales.
Determina la nomenclatura catastral a los planos de
mensura y subdivisién.
Verifica las designaciones catastrales y dominiales de los:
certificados catastrales y solicitudes de deuda de impuesto
inmobiliario y servicios sanitarios.

Confecciona y actualiza las planchetas catastrales.
Determina los casos de superposicién de dominio, posesio-
nes, expropiaciones, etc.

2) Division Certificacion y Actualizacion de Empadronamientor

Confecciona los volantes de movimientos de empadronamiento
originados por venta, incorporacion, supresion de mejoras, y subdi-
visiones para mantener actualizados los padrones inmobiliarios y de
servicios sanitarios. Certifica el empadronamiento de las cuentas
corrientes en certificados, solicitudes de deuda y expedientes.

3) Division Despacho y Expedientes:

Registra, substancia y despacha los expedientes y toda documeii-
tacion del Departamento.

Atiende las consultas que sobre informaciones catastrales re-
guieren los contribuyentes, o sus representantes legales.

B) Departamento de Vinculacion Catastral:

Investiga en archivos los antecedentes dominiales para deparar
las constancias catastralmente o evacuar informaciones. Realiza el
control de los documentos publicos a inscribirse en el Registro de
la Propiedad.

Centra'’iza con las ofras Direcciones y Departamentos, impartien--
do las instrucciones y normas emanadas de la Direccion o sus de—
partamentos. '

Su constitucion comprende:

1) Divisién Despacho:

Procede al despacho de todos los asuntos de caricter adminis—
trativo.cuya competencia es de la Direccién de Régimen Catastral,
como asi los que especificamente le sean encomendados.

Confecciona estadisticas y memorias relativas a los servicios de
la, Direccion de Régimen Catastral, sobre la base de la informacién
periédica que deben remitir todas las dependencias.

Tiene g su cargo el archivo y registracion de toda la documen-
tacion de caracter normatico y de cualquier otro orden que cons-
tituya eventual informacién de interés para la Direccién.

Imparte las instrucciones y normas que dicta la Direccion a sus
dependencias, expidiendo las respectivas circulares, cuidando su co-
rrecto registro y archivo.

2) Division Control Dominio:

Formaliza el control de los documentos piliblicos que presentan
los funcionarios autorizantes para su protocolizacion, vigilando el fiel
cumplimiento de las disposiciones referentes al régimen catastral de
la propiedad horizontal y de toda otra norma vigente.



visa los testimonios de constitucion de derechos reales para su
inscripeion en' el Registro de la Propiedad.

3) Division Referencias Catastrales:

Realiza toda investigacion que sea necesaria, en los archivos pl-
blicos y privados, nacionales o provinciales a efectos de la depura-
cién de las constancias catastrales como asi producir las informa-
ciones especiales que le son requeridas.

Referencia titulos y procede al catastrado de zonas que resulten
omitidas del catastro, mediante la recopilacion de los antecedentes
que puedan recogerse en las distintas fuentes de informacién.

Clasifica y remite a las distintas zonas y municipalidades los
duplicados de las minutas de dominio y planos de fraccionamiento
que protocoliza previamente la Direccién del Registro de la Pro-
piedad.

C; Departamento de Enlace e Informaciones:

Tramita los convenios que se conciertan con las municipalidades
a los efectos de actualizar la documentacién catastral de las comu-
nas, con arreglo a 1o establecido en los decretos 60/959 y 7.448/960,
y es responsable del control general de los trabajos. Asimismo, tiene
a su cargo el estudio y despacho de todos los asuntos relacionados
con otros organismos provinciales, nacionales o comunales que en una
u otra forma tengan vineculacién con la Direccion.

1) Division Archivo y Registro Grdfico:

Se encargara del archivo, clasificacion y custodia de todos los
originales de planos catastrales que integran la Provincia.

Tiene a su cargo la extraccién de copias por pedidos oficiales 0
particulares.

D) Departamento de Sistematizacién Catastral:

ActGia como centralizador de las iniciativas que surgen de la
Direccion o de los distintos departamentos a efectos de estudiar los
procedimentos técnicos del sistema catastral y dictard las normas
correspondientes. '

1) Divisién Dibujo:

confecciona los planos catastrales generales de nomenclatura,
afectaciones de servicios, etc.

Confecciona -los planos especiales que le son encomendados.

Proyecta los graficos de divulgacion, etc.

Supervisa todas las tareas de dibujo que sean realizadas en las
zonas, € interviene en las normas técnicas a emplearse en las docu-
mentaciones catastrales.

TITULO II
Direccién de Valores y Propiedad Horizontal

Es la encargada de la prosecucion y actualizacion de las tareas
técnicas inherentes al reajuste catastral inmobiliario realizado por
la Ley 5.738/939 en el tiempo (determinacion de los coeficientes de
"actualizacion) y en la clasificaeion catastral (actualizaci¢a de zoni-
ficacion). )

Aprueba los planos de los edificios a someterse al régimen de
la Ley de Propiedad Horizontal 13.512.



Formaliza lds verificaciones de las declaraciones juradas del
Teajuste Catastral Inmobiliario y determina en definitiva los valores
'y obligaciones fiscales de acuerdo al articulo 36 de la ley 5.738.

A) Departamento Catastiro Econdémico:

"~ Es el encargado de la prosecucién y actualizacién de todas las
tareas de indole técnica que compete al nuevo sistema de avalio
implantado (reajuste inmobiliario). Tiene a su cargo la actualizacion
en el tiempo (determinacién de coeficientes de actualizacidn) y en
la clasificacién catastral (actualiza la zonificacién) conforme a la
documentacion gue prescribe la ley 5.738.

En su aspecto administrativo, constituye el nexo entre el con-
tribuyente y el Fisco, para la registracién de toda modificacién del
hecho imponible a que aquel estd obligado.

1) Divisién Tierra: :

Estudia y confecciona cuentas culturales; actualiza valores ba-
sicos para tlerras y plantaciones; produce todo coeficiente en cum-
-plimiento de la disposicién 1.904/955; estudia expedientes rurales;
ventas de inmuebles, precios de maquinarias agricolas, productos y
subproductos rurales, perfeccionando métodos de tasaciones.

2) Divisién Mejoras:

Determina los indices de valorizacion en las mejoras destinadas
a renta y a explotacion industrial, analizando los porcentuales o
coeficientes de ajuste para edificios sometidos a propiedad horizon-
tal; registra, resuelve y da curso a los expedientes, planos y toda
ofra actuacién vinculada a su funcidon especifica.

3) Division. Cdlculo:

Realiza todos los calculos que corresponden a expedientes de
donacion de calles y ochavas, compra de sobrantes, reclamos de va-
luacién, ocupacién precaria, oficios judiciales; efectia valuaciones
especiales para edificios comunes y los afectados al Régimen de Pro-
piedad Horizontal base de determinacién de los porcentuales de
ajuste.

4) Divisicn Actuaciones:

Analiza y estudia los expedientes relacionados con las leyes y
disposiciones catastrales y todo aquello relativo a normas especiales
(Ley de Alquileres y ley 13.512).

B) Departamento de Propiedad Horizontol:

) Tiene por misién el estudio téchico-legal, a fin de adecuar en
.- la provincia de Buenos Aires, la ley 13.512 (Propiedad Horizontal),
vy la aprobacién de planos de subdivision de edificios a afectarse al
régimen citado (decreto 2.489/63).

1) Division Visacion:

Dispone la aprobacién o el rechazo de los planos de divisién es-
tudiando al mismo tiempo la concordancia entre estos v el hecho
existente; verifica si la declaraciéon jurada del inmueble responde
a la realidad en lo que se refiere al metraje de superficie cubierta;
controlando en su faz téecnica el reglamento de copropiedad y ad-
ministracion.

2) Division Inspeccion:

- Efectua las inspecciones de los planos de divisién aprobadoes para
verificar la exactitud y correccién de la mensura. ejecutada.



C) Departamento de Campafia:

Es el asesor del reajuste inmobiliario en el interior de la Pro-
vincia.

Ejerce la inspeccion y control de las declaraciones juradas; sien-
do el ente estadistico de cantidad e incremento de valores basicos
producidos por mutaciones parcelarias e incorporaciones de mejoras
a las mismas por declaracién jurada.

1/10 Division Delegaciones Zona I a X:

Realiza el control de las declaraciones juradas en el terreno y la
recepcion de las declaraciones juradas en los partidos.
D) Departamento de Recepcion vy Estudics Técnicos:

Formaliza los estudios encomendados sobre propiedad horlzontal
y valuacion parcelaria.

Es el receptor de las declaraciones juradas del reajuste catas-
tral inmobiliario en ésta.

1) Division Declaraciones Juradas:

Suministra a los contribuyentes los' valores béasicos y planillas
necesarias para dar cumplimiento al reajuste catastral inmobiliario.

Es receptora de las mismas.

Liguida las multas por infraccién a los deberes formales de pre-
sentacién (articulo 32 del Coéddigo Fiscal).

2) Division Despacho:

Confecciona y archiva las disposiciones emanadas de la Di-
reccién. !

Forma el anexo con los restantes departamentos de la Direccidn.

TITULO TII
Direccién Inmuebles del Estado

Como organismo investigador y de registro de la documentacion
técnico-legal de todo el patrimonio inmobiliario de pertenencia de la
provincia de Buenos Aires, seran sus especificas funciones:

Determinar y registrar los bienes del dominio puablico y privado
del Estado provincial, con constancias de:

Ubicacion geografica—catastral.

Caracteristicas fisicas y su evolucion.

Estados permanentes de afectacién y uso.

Planificar el dimensionamiento y ubicacién de futuras reservas
para utilizacion publica.

Coordinar técnicamente con crganismos del Estado nacional o
provincial para el mejor cumplimiento de planes de gobiernoc vincu-
lados a disposiciones sobre inmuebles fiscales.

#) Departamento de Antecedentes y Registro:

1) Division Antecedentes Documentales:

Localizacion, analisis, registro v ordemamiento de toda la docu-
mentacion basica de la historia inmobiliaria de la Provincia, vincu-
Jada a-la formacion de pueblos y en especial con respecto al dominio
vigente de la Provincia.

2) Division Fichero y Legajos:

Formacion de ficheros de individualizacién parcelaria, por no-
menclatura catastral, origenes, afectaciones y usos. '

Formacion de legajos especiales para mmuebles donde cons-
te toda la “historia” del! mismo.



Formacién de protocolos especiales de planos de mensura de
predios particulares donde surjan inmuebles fiscales.

Formacién de protocolos de actas de cesién y de inspeccion.

3) Division Investigaciones Dominiales:

Analisis y estudio de titulos de propiedad privados y del Estado,
en su vinculacion con cada inmueble fisca] y determinaciéon del
cdominio de la Provincia para toda la registracion.

B) Departamento de Agrimensura:

Realizaciones topograficas de inmuebles del Estado.
1) Division Relevamientos:

Realizaciones topograficas tendientes a determinar los hechos
fisicos, vinculaciones a la red poligonal catastral, replantecs, amo-
jonamientos, etec.

2) Division Cdlculo y Dibujo:

Realiza célculos de coordenadas y superficies de las figuras geo-
métricas resultantes de la labor en campafia.

Confeccion y dibujo de planocs.

Formacion de legajos y tramite de aprobacién ante la Direccién
de Geodesia.

C) Departamento de Administracion:

Atencién de actuaciones y su vinculo con las normas legales de
aplicacion.

Archivo de actuaciones especiales.

1) Division Inspeccion y- Liguidaciones:

Aplica las normas legales en vigencia en lo que hace a la ad-
‘ministracién pura del inmueble, vinculadas con las inspecciones
practicadas a cada lugar y el contenido de actas de consecuencia,

. Liguidacion en concepto de ocupaciones precarias, usufructo.
ventas, u otras causas.

2) Division Despacho y Expedientes:

Reglstro e informe de actuaciones, archivo de especiales v es-
‘tadisticas de movimiento.

TITULO IV
Direccion Adminisirativa

Tendrd por funciones esenciales, aquellas actividades que com-
prendan a la faz presupuestaria, en manejo de partidas contabili-
zacion de gastos e inversiones. Vigilancia, registro y custodia de Ins
elementos, utiles vy muebles con cargo a la Direceién de Camstm
‘Lasg cuestiones relativas al perscnal en cuanto a registros, revistas
vy movimientos de los mismos, y en general en todo aquello que
comprenda una actuaciéon de orden administraiivo.

A) Departamento Administrativo:

El Departamento Administrativo tendri a2 su cargo todo 1o re-
lativo a la provisién, almacenamiento y reparaciones, control y vi-
gilancia de los elementos, utiles v papeleria en uso de la Direccién
-de Catas'ro, como asi también, el control y contabilizacién de los
gastos e inversiones que ésta realice, sin perjuicic de la confaccion
del anteproyecto del presupuesto anual.

1) Divisidn Inversiones y Proveeduria:



Almacena y provisiona los Utiles y papeleria necesarios para el
norma} desarrollo de las actividades naturales de la Direccidn.

2) Division Gastos y Liguidaciones:

Controla y contabiliza los gastos que se reahzan en la Dircccién.
de Catastro. Mantendrd asimismo, continua vinculacién con l2 Di-
reccién de Administracién del Ministerio de Econcmia y Hacienda a.
fin de cuidar la eficiencia de su misién.

B) Departamento Despacho y Registro:

A endera las relaciones de las delegaciones de las direcciones
de Personal y General de Ministerio ante la Direccion de Catastro y
llevars actualizado el registro del patrimonio de la misma.

1) Division Despacho:

Confecciona las estadisticas de la Direccion Administrativa.

2) Division Registro Patrimonial:

Registra el movimiento de las actuaciones.

Tendré por funciones mediante boletas de altas y bajas de In-
ventario, el regisiro actualizado del patrimonic de bienes de ia Di-
reccién de Catastro y de presentar los proyectos con que ésta debe
informar oportunamente al Censo Permanente de Bienes de la Pro-
vineia.

Fotomecdnica

Realiza en Offset los procescs de dibujo fotografia, copia e im-
presion de todos los formularios en uso.

Art. 4¢ Derdganse los titulos VII, VIII y IX y el apartado E), del
titulo IV del decreto 11.217/61, y toda otra disposicién que ce oponga.
al presen‘e.

Art. 59 El presente decreto seri refrendado per el sefior Minis-
tro interino de Economia y Hacienda.

‘Art. 69 Comuniquese, publiquese, dése al Registro y “Boletm
Qficlal”, y archivese.
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