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> Visto el expediente No. 2100-36.500/88 Alc. 20, iniciado
por la Digeccion General de Administracion de la Secretaria General de la
Gobernacidén , con relacidn al Decreto No. 6.040/69 y sus modificatorios Nos.
3.135/71; 3.370/72; 3.080/84 y 5.566/86, referidos a "Determinacion de Pla-
z0s de Archivo de Actuaciones Administrativas"; y

CONSIDERANDO:

Que, es de conocimiento que el Gobierno Provincial se ha
1la abocado a la tarea de mejoramiento de la gestién publica, estimando pro
cedente efectuar la revision de aquellas normas que, por su antiguedad o ¥
falta de aplicacién, no coinciden con el criterio de administracion moderna
que se pretende establecer;

Que, entre ellas se encuentra el citado acto administra-
tivo que, por su caducidad en determinados asuntos, se aprecia necesario pro
ceder a su estudio por parte de las reparticiones afectadas;

_ Que, para dar cumplimiento a lo expuesto, se invito a par
ticipar a las distintas Jurisdicciones Provinciales a fin de que remitieran
las modificaciones o ampliaciones que consideraran convenientes;

Que, al respecto ha producido informe la Contaduria Gene-—
ral de la Provincia y dictaminado la Asesoria General de Gobiernmo, correspon
diendo por tal motivo proceder al dictado del acto administrativo pertinente;

Por ello,
EL GOBERNADOR DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

EN ACUERDO GENERAL DE MINISTROS
DECRETA:
ARTICULO l: Fijase por el presente el "Régimen General de Archivo" para las

T . f A il * . 5
————— actuaciones que se tramitan en la Administracion Publica Provin

. o n —
cial, el que se ajustaré a las normas que a contlnuacion Se detallan.

ARTICULO 2: Establécense los siguientes Plazos de Archivo: Inmediato; de 1,
LU ST o

————— 2,3,4,5y 10 afios;indeterminado y Especial.

a) Inmediato: Las actuaciones de la Administracién Piblica Pro-
————— vincial, expedientes, planillas, notas, etc. de
caracter ordinario que por su contenido y objeto, no posean
rrascendencia legal, juridica o administrativa posterior y
las que pudiendo tener atilidad,-constancias de asistencia,
inasistencia, licencias, solicitudes de todo tipo, sumarios
sin sanciones, etc.— sean asentadas en fichas, cintas, diske
ttes u otros sistemas que por SuS caracteristicas permitan

(ji?( guardar constancia fiel y detallada de ellas, deben ser des—

truidas de inmediato una vez cumplida su finalidad.
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b) De | a 10 afios: Sera dispuesto por acto administrativo de ca

e e da Titular de Jurisdiccion, Reparticion u Or
ganismo.

=5 : <
Por esta unica vez y al sélo efecto enunciativo se acompafia
detalle como Anexo 1I.

c) Indeterminado: Poseeran un termino indeterminado de archivo:

I. Memorias de labor.

2. Los documentos de valor cientifico y técnico de cardcter
permanente.

3. Los Convenios entre Organismos Piblicos o con Entidades
Privadas.

4. Los Contratos de Locaciones de Obra y Servicios.

5. Toda actuacion donde exista un interés publico o de parti
culares comprometidos por un lapso no determinable.

6. Las actuaciones que tuvieron valor historico, jurispruden
cial o estadistico.

7. Los expedientes relacionados con Obras Publicas (contrata
das o por administracidn).

8. Expedientes a través de los cuales se originen Programas
o Proyectos Especificos del area, Leyes, Reglamentaciones
de Leyes, etc.

9. Los sumarios administrativos cuyo resultado haya sido la
aplicacion de sancidn disciplinaria.

10. Accidentes de trabajo.

I1. Certificado de prefactibilidad.

12. Cartas reversales, por cuanto estan ligadas a un Convenio
de partes y éste lleva tal plazo de archivo.

13. Direccion de Vialidad:

Expedientes:

- de autorizacidn de caracter precario a Organismos Pﬁbli
cos o Privados para efectuar construcciones o instala-
ciones en zonas de camino.

- de aprobacion de proyectos de obra.

- de Licitaciones Publicas o Privadas de obras y toda ac-—
tuacidn posterior derivada de las mismas.

- de adquisicidn por Ley de Contabilidad por Licitacion
Piblica de elementos de Obras.

- de Contrataciones Directas de Obras y toda actuacidn pos
terior derivada de las mismas.

- de Convenios o Consorcios para ejecucion de Obras Mayo-
res y toda actuacion posterior derivada de las mismas,
ya sea con Empresas Particulares o Entes del Estado.

- de Expropiaciones y Donaciones de tierra para construc-
cién de caminos y otros destinos de necesidad vial.

- de explotacion de yacimientos de material para uso vial.

- de aprobacidn de trazas y declaracion de interés publico

: de tierras sujetas a expropiacion; modificaciones de tra
\ zas.

- de cierres o aperturas de caminos oficiales o particula-
res.

- de sumarios con intervencion de la justicia donde se san
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ciona a los inculpados en faltas graves.

- de antecedentes relacionados con la estructura organico-
funcional y planteles de la Reparticion.

- de contratacion de proyectos con firmas consultoras y or
ganismos publicos y toda documentacion derivada de los =
mismos.

Documentaciodn:

- Planillas de sueldos.

— Fichas de registros de sueldos.

— Legajos del personal dado de baja.

- Leyes, Decretos y Resoluciones emanadas del Superior Go-
bierno de la Provincia.

— Resoluciones y Disposiciones internas de la Reparticion.

- Contratos de Obras.

- Libros de actas de sesiones del ex-Directorio de Viali-
dad.

- Libros de fichas sobre registro y movimiento de expedien
tes.

- Relacionada con el patrimonio de la Reparticidn.

- Registro de poderes.

14. Instituto de Obra M&dico Asistencial: Documentacion base
de sancidn de exclusidn definitiva y/o aplicacion de pres-
cindibilidad.

15. Ministerio de Accion Social:
- Conflictos colectivos.
- Higiene, seguridad y salubridad.
- Asociaciones Profesionales.
Estudios y Proyectos de creacion de nuevas Cooperativas
y Mutuales.
Pedido de rubricacion de libros.

16. Tesoreria General de la Provincia:
- Antecedentes de patrimonio.
- Embargos y sueldos del personal.
- Resoluciones y Disposiciones.
- Disposiciones de pago-
- Legajos.
— Embargos.
— Escrituras (Poderes, Contratos, Prendas y Cesiones) .

17. Ministerio de Economia: Direccion Provincial Registro de
la Propiedad: R : )
- Expedientes con Resolucion Contencioso Registral.
- Expedientes con documentacion (testimonio) no desglosa-

dos.

4) Especial: Los duplicados de las rendiciones de cuentas y la
LSpecie- - = ; ot wim
———————— documentacion no integrada a las rendiciones origi-

nales, pero vinculada con las mismas por haber servid9 d? ba-
se para la liquidacion de afectaciones de fondos provinciales
y la recaudacion de ingresos percibidos y devengados, deben
ser destruidos a partir de la fgcha en que quede firme el fa-
110 dictado por el Honorable Tribunal de Cuentas. Cuando se
trate de rendiciones observadas por e% gonorable Tribunal de
Cuentas y recurridas ante la Exgelent151ma Suprema Corte de
Justicia, su destruccion debera operarse a pgrtir de la fe-
EEaleniquerla sentencia tenga caracter de definitiva.
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El Honorable Tribunal de Cuentas reglamentard los plazos de
A archivo de las rendiciones de cuentas originales cuya guar
da posee.

ARTICULO 3: Cada cinco (5) afios, a partir de la vigencia de este Decreto,
----- se efectuara una revisidén de las actuaciones con plazo de ar-
chivo 1ndeterm1nado a fin de establecer la conveniencia de su modificacion,
la que sera resuelta por el Poder Ejecutivo.

ARTICULO 4: La Gobernac1on, Ministerios, Organismos de la ConsL1tuc1on, En
----- tes AUEEIQULCOS y Descentralizados, determinaran los funciona
rios con facultad de disponer el archivo de las actuaciones. Los mismos de
\ beran consignar en la providencia respectiva el plazo de archivo de acuer-
L do con lo dlSpUEStO en el presente Decreto. Las mesas receptoras de las ac
tuaciones dejaran constancia en la caratula de los expedientes, con sello
visible, el plazo de archivo correspondiente.

ARTICULO 5: Los jefes y/o encargados de archivo de los organismos menciona
————— dos, dentro del primer trimestre de cada afo procedera a inva

lidar las actuaciones que hayan cumplido su plazo de archivo en el afio ca-

lendario inmediato anterior, dejando debida constancia de la nomina respec

tiva.

ARTICULO 6: La papelerla inutilizada, se destinard para su enajenacion o
————— donacidén, quedando faculLados los tltulares de la Gobernacion,
Ministerios, Organismos de la Constitucidn, Entes Autarquicos y Descentra-
lizados, para determinar los asuntos que deban ser incinerados porque la
naturaleza de su contenido no permite que tomen caracter publico.

== ARTICULO 7: Previo a la destruccion de las actuaciones admlnxstraleas, 150
————— bros, publicaciones y toda otra documentacion, dlspuesta de
Conformldad con lo establecido en el presente Decreto, debera darse inter-
vencidn al Archivo Histérico de la Provincia a fin de que dictamine respec—
to de su valor histdrico, blbllograflco o estadistico.

\ ARTICULO 8: Deroganse los Decretos No. 6.040/69; 3.135/71; 3.370/72; 3.080
————— /84 y 5.566/86.

ARTICULO 9: Registrese, comuniquese, publiquese, dése al Boletin Qficial y
————— archivese.-
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ANEXDO I

P L AVZIONS D E ARIGHIL W0

Por un (1) afio
ACTUACIONES GENERALES:

- Consulta de orden legal o asesoramiento.
- Atencidn, mantenimiento y reparacion de vehiculos, maquinarias y varios.
- Conformacidn de remitos de encomiendas por trabajos realizados.
- Pedidos de trabajo.
- Solicitud de informes judiciales.
- Oficios del Poder Judicial.
- Autorizacidn para revisar fondos depositados en Bancos.
~ - Actas de infraccion.

7. - Boletas de infraccion.

- Pedidos de arreglos de edificios fiscales, una vez ejecutadas las obras.

— Actuaciones relacionadas con: Salario familiar, pago y reclamo de haberes,
subsidios, sueldo anual complementario, retroactividades, diferencias de
sueldos, viaticos.

- Expedientes en los que se presenta certificado de matrimonio para cobro de
subsidio familiar.

Sanciones aplicadas sin sumario.
Compras sin licitacidn.
Declaraciones juradas, excepto las correspondientes a impuestos provincia-
les
Devolucidén de locales a propietarios.
Pedidos de asignaciones.
Reintegro de gastos, movilidad, viaticos.
Reservas de fondos.
Reconocimientos de servicios.
=

Otorgamiento de premios.
- Expedientes en lo que se gestiona el cese de percepcion de subsidio fami-
liar.

DE LA GOBERNACION:

— Gestiones de instituciones, entidades y particulares en los que se haya
cumplido el término fijado por el Articulo 4 del Decreto No. 5614/67.

- Planillas de vuelo (una vez abonadas las correspondientes facturas).

_ Partes de reparacion y mantenimiento.

7 DEL MINISTERIO DE GOBIERNO:

- Rectificacidn de cédulas.

_ cédulas con documentacion que se adjunta en consulta.
- Doble inscripcion de nacimiento.

— Rectificacidén judicial de actas.

— Visitas a internos.

- Expedientes de feriados.

[1]
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DEL MINISTERIO DE ECONOMIA:

- Rectificacion de nombre de guia.

- Clausura de negocilos.

- Comunicaciones de desestimiento de juicios.

- Pagos bajo protesta.

- Adjunto giros para pagos de impuestos.

- Solicitud de agregacion de planos.

- Comunicacidn levantamiento traba de plano.

- Comunicacidn suspensién de plano para rectificacion.
- Solicitud plancha de inscripcion en duplicado boletos.
- Solicitud de duplicado de certificados e informe.

- Solicitud alta o baja inmueble Zona Riachuelo.

- Solicitud cambio motor.

- Solicitud rectificacidon de motor y modelo.

- Comunicacion venta automotor.

- Solicitud rectificacion de peso de automotor.

- Antecedentes de pedido.

— Caratulas de pedido de informes.

- Actas de inspeccidn sin observacidn.

- Pedido de rubricacidn de libros.

- Certificados de trabajo.

- Comunicacidén de terminacidn de contrato de trabajo.

LI - Pedido de informes o convenios.
“P% - Gravamen Art. 2l Inc. g) Ley 7110.
.-\ - Pedidos de datos estadisticos.

4 2\ - Plazo.

| - Denuncias técnicas comprobadas de concesionarios de playas y kioscos.

li - Expedientes de antecedentes de reclamo de bonificacion especial SPED.

- Fondo estimulo.

- Consulta sobre pago de impuestos de sellos.

- Remisidn de cheques "giros" para pagar deudas ejecutadas, en actuaciones
referidas a inmuebles fiscales.

- Solicitudes de exhibicidn de matriculas o protocolos.

DEL MINISTERIO DE SALUD:

- Inscripcidn de titulos de auxiliares de medicina.
- Internacidn de enfermos.

. . - , .
- Instalacidén de servicio publico.

DE LA DIRECCION GENERAL DE ESCUELAS Y CULTURA:

- Aprobacidn de calendarios escolares y actividades.

- Autorizacidn de practicas y observaciones del magisterio.

- Autorizacion de suspensiones de clases.

- Cursos de alfabetizacion.

- Designaciones de porteros transitorios.

- Designacion de locales escolares.

- Equiparaciones de cargos.

- Expedientes de asignaciones solicitadas para funcionamiento de servicios
alimenticios denegados.

- Gastos menores, escuelas, inspecciones y jefatura de zona.

- Horarios de escuelas.

L1
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Instancias conciliatorias(C.E.D.N.0.)

Cambio de funciones y servicios provisionales.
Plantas funcionales de Instituto.

Reclamos de calificacidn.

Reintegro de gastos a asociaciones cooperadoras.
Servicios Provisorios.

Cambio de denominacidn de Organismo.

DEL MINISTERIO DE ASUNTOS AGRARIOS Y PESCA:

Inscripciones en registros; planes de aprovechamiento;creditos de fomento
cooperativo (a contar desde la fecha de cancelacidn del credito).
Transferencia de mataderos, fabricas de chacinados, usinas, etc.
Apercibimiento y llamado de atencidn a establecimientos, mataderos, fabri-
cas de chacinados, usinas, etc.

Inscripcidn de herradores.

Solicitudes de impresiones.

Tramites relacionados con los alumnos de las escuelas agrarias (a contar -
desde la baja o egreso del alumno).

Actuaciones relacionadas con curso del Hogar Agricola y Monotécnico.

DEL MINISTERIO DE ACCION SOCIAL:

Actas de inspeccidn sin observacidn.

~ Autorizacién de trabajos a menores.

~ Pedidos de trabajo.

Consultas.

— Pedido de asesoramiento de cooperativas y mutuales, para su integracidn.

DE LA TESORERIA GENERAL DE LA PROVINCIA:

Planilla de intervencidn diaria.

Planilla detalle retencidn de Impuestos a las Ganancias.

Detalle Ordenes de Pago Direcciones de Administracidn (Dec. No 1219/77)
Notas recibidas.

Notas Tasas de Descuentos.

Saldos Bancarios Cuentas Municipales.

Saldos Bancarios Cuentas Fiscales.

Antecedentes de compras directas.

Ordenes de Compra.

DEL INSTITUTO DE LA VIVIENDA:

Solicitudes de vivienda.

Expedientes con pedidos de cambio de las mismas.
Solicitudes de instalacidn de Kioscos y Negocios.

De rectificacion de datos personales.

Notificacion de cambios de grupo familiar.
Comunicaciones de cambios de domicilio de aspirantes.
Planillas censales.

Pedidos de duplicados de documentacidn.

De designacion de representantes en Asambleas..

11/
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DE LA DIRECCION DE VIALIDAD:

Proyectos de obras no adjudicadas.

Obras de sefialamiento de prevencion.

Tiempo de guarda de libretas de viaje y vales de nafta.

- Liquidacion de mayores costos y liquidacidn de intereses.
- Documentacion de variaciones de Precios (Liquidaciones).

I

Expedientes:

— De certificados de servicios.

- De reclamos por arreglos de caminos, alcantarillas, etc.; de particulares ©
entidades de bien publico.

- De pedidos del personal sobre horarios especiales, ubicacidn, etc.

- De ofrecimientos de empresas part1cu1ares de productos de su fabricacion.

- De autorizaciones de utilizacidn de rutas para realizacidén de pruebas moto-
rizadas.

- De solicitud de donaciones de materiales diversos.

- De solicitud de mejoras de orden interno.

- De liquidacion de horas extras.

- De reparacion de automotores.

Por dos (2) afios.
DE LA TESORERIA GENERAL DE LA PROVINCIA:

- Resumen correspondencia.

- Remitos certificados de obra-salud.

- Detalle de Proveedores y Municipalidades.

- Detalle de correspondencia.

- Excepciones de pago y ofrecimientos de Descuento.
- Partes de ingresos mensuales de Expedientes.

DEL MINISTERIO DE ECONOMIA: Departamento Expedicidn de la Direccidn Provincial
de Loteria:

— Boletas de valores.
— Fichas de ingresos y egresos de valores.
- Documentacidn inherente al Departamento.

Por tres (3) afios.

ACTUACIONES GENERALES:

— Abandono de cargo.

Boletas de depdsitos.

Copias de informes.

Denuncias.

Duplicado de talonarios de pasajes y carga.
Autorizacion de toma de personal jornalizado y transitorio.
Venta de materiales de produccidn.

Pago de indemnizacion por Lraslado de empleados.
Devolucion dep051Lo de garantlas.

Autorizacion para 0cupac10n casa-habitacion.

Il

S




C/)@/ c%@t/ﬁ/‘ é/a cculiro

119

e 3066
Foninera de e%{t‘ﬂ o .-j-%}’f.ﬁ !

Concursos.

Auspicios.

Colaboraciones.

Investigaciones presumariales.
Solicitudes de asesoramiento técnico.
Colaboracion en exposiciones.

Pedidos de ayuda personal.
Reincorporaciones.

DEL MINISTERIO DE GOBIERNO:

Rectificacidon de partidas por via administrativa.
Reinscripcidn de partidas por destruccion de libros.

Ternas de designacidén de funcionarios de la Justicia de Paz.
Actuaciones sobre demoras en los pagos de cuentas corrientes.
Toda documentacidn telegrafica (Ley 750 1/2).

Peculios internos.

Informes de conducta.

Traslado de penados y procesados.

Comunicaciones de movimientos en el Cuerpo Consular.
Dgsignaciones de locadores y locatarios para integrar las Delegaciones de la
Camara de Alquileres.

DEL MINISTERIO DE ECONOMIA:

Solicitud de visacidn de escrituras.

Pago de Impuestos, Tasas y/o Contribuciones.

Solicitud de visacion de titulos.

Solicitud de exencién de multas de Impuestos, Tasas y/o Contribuciones.
Comunicacidn de inspeccion de protocolos.

Solicitud de ampliacidn de término para pago de Impuestos, Tasas y/o Contri-
buciones.

Solicitud cambio de categoria de automotor.

Caratulas y duplicados de certificados de dominio.

Solicitudes de anotacion marginal.

Copia actas de inspeccion.

Conflictos individuales.

Expedientes con resolucién sancionatoria con oblacion de multas.

Cierre de comercio por vacaciones.

Permisos precarios otorgados.

Liquidacidén por usufructo vicioso de predios fiscales.

Tramitaciones de desalojo.

Pedidos de reparaciones en instalaciones balnearias.

Censos ocupacionales.

Proyectos o anteproyectos de obras que no posean partidas: (pedidos de Muni-
cipalidades o Entidades de Bien Publico).

Inspecciones a inmuebles fiscales libres de ocupantes O que por otro expedien
te se iniciara cobro por ocupacion.

Libro diario de informes.

Sumarios realizados por la Direccion Provincial de Rentas sobre contribuyen-—

tes y responsables.

DEL MINISTERIO DE SALUD:

e
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- Antecedentes y documentacion de las liquidaciones mensuales de sueldos que
archiva Compilacidn Mecanica.

- Estadisticas Vitales (Nacimientos, Defunciones, Defunciones Fetales y Ma—-
trimonios).

- Estadisticas Hospitalarias (Informe de Internacion Hospitalaria y otros for
mularios del Sistema).

DE LA DIRECCION GENERAL DE ESCUELAS Y CULTURA:

- Cesidn de locales y aulas temporarias.

Clausura temporaria de escuelas.

— Reclamo de locales compartidos.

- T.C.7 y acrecentamiento.

- Traslado de establecimientos escolares.

— Actuaciones por consulta al Archivo Historico.

- Adquisiciones de material didactico y técnico.

- Certamenes de Arte.

- Comedores.

- Concursos Leyes 6167 y 5594 y resolucion ministerial 3439/64.
- Reconocimiento de titulos.

- Cursos de Perfeccionamiento docente.

—~ Actuaciones culturales.

- Certificados de consorcios.

- Subsidio Decreto-Ley 4688.

~ Trabajos realizados por becarios y no aprobados. |
- Creaciodn de escuelas.

TR Creacion de turnos.

- PUf, - Designacidn de inspectores de distrito, secretarios y jefes de filiales.
~%r\ - Valoracidn numérica de titulos.
){ ]_ DEL MINISTERIO DE ASUNTOS AGRARIOS Y PESCA:

. | 4 Infraccidn Ley de Caza.
'/ j Infraccidn Ley de Pesca.
“j’i Colaboracidn fitosanitaria a Municipalidades.
/4% - Permisos especiales de caza (a contar desde la fecha de caducidad).
= - Donacidn de especies frutales y/o forestales con fines de fomento.
- Concesidén de puestos, locales y espacios, etc.(a contar del vencimiento de
la concesion otorgada).
- Rendicidn de valores intervenidos, operaciones de permuta de semovientes.

DEL MINISTERIO DE ACCION SOCIAL:

- Denuncia - Infraccidén a las Leyes Laborales.

- Asistencia técnica, administrativa, contable, legal, etc.
- Subsidios.

— Pensiones sociales definitivas.

DE LA TESORERIA GENERAL DE LA PROVINCIA:

- Cartillas de Cuentas Fiscales.

— Cartillas detalle de operaciones de Cheques.

- Comprobante de Depésito Bancario.

7 [l
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Comprobantes de Depositos (Garantias, Imp. Ing. Brutos. Imp. a las Ganancias,
Transferencias, Cuentas Judiciales, etc.).

- Pedidos de fondos Sueldos Direccion General de Escuelas y Cultura.

= Informes especiales.

Fichas e informes pagos condicionados.

DEL INSTITUTO DE LA VIVIENDA:

Actuaciones relacionadas con la constitucidén de Comisiones Administradoras y
temas vinculados con el desempefio de las mismas.

Comunicaciones de designacidn de cuidadores y/o solicitudes de aprobacion.
Cambios de titularidad por transferencias aprobadas, divorcios o fallecimien
tos.

Las que se relacionan con la recuperacion de viviendas o lotes en caso de i-
rregularidades.

- Solicitudes de reparaciones.

— Denuncias de deficiencias edilicias y/o de infraestructura.

DE LA DIRECCION DE VIALIDAD:

Expedientes:

- De Plan de Inversiones del Régimen de Coparticipacidn Vial Municipal.

- De aprobacidn y pago de cuotas del Régimen de Coparticipacidn Vial Municipal.

- De transferencia de bienes entre dependencias de la Reparticion.

- De pago a diarios, revistas u otros medios de publicidad.

- De depdsito de garantia, fianzas bancarias, pagarés, pélizas (devueltos).

- De sanciones disciplinarias no expulsivas y/o sobreseimientos provisorios o
definitivos.

— De traslado de personal.

— De licencias en general.

. !
Documentacion:

- Notas, informes, memorandos, telegramas, teletipos.
- Talonarios de expedicion de correspondencia.

DEL INSTITUTO DE OBRA MEDICO ASISTENCIAL:

- Documentacidn relacionada con accidentes de transito y/o trabajo.
Por cuatro (4) afios.

DEL MINISTERIO DE ACCION SOCTAL:

- Conflictos individuales.

Por cinco (5) afios.

ACTUACIONES GENERALES:

- Adquisicidn de inmuebles.
— Duplicados ordenes de compra.

/1]
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Cobro de facturas.

Comisiones.

Incompatibilidades.

Inspecc%Ones administrativas o tecnicas que no origine sumario.

Provision de elementos inventariables a dependencias oficiales o privadas.
Licitacidn publica o privada, concursos de precios, contrataciones direc-
tas, excepto lo relacionado con obras publicas.

Donaciones.

Accidentes de Automotores.

Documentacion del Régimen Patrimonial.

Copias de sumarios judiciales.

Comprobantes de depdsito de Actividades Lucrativas.

Embargos.

Inventario o recuento fisico de bienes que no origine sumario.

DEL MINISTERIO DE GOBIERNO:
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=\Comunica robo de automotor.

Documentacion para el levantamiento de actas de nacimiento, matrimonio, de-
funcidn (Dec. Nac. No 8204/63).

Inspecciones fuera de término.

Inscripciones judiciales.

Cédula condicional.

Trabajos varios a realizarse en unidades.

Conmutacidén de penas.

Autorizacidn para la circulacidn Bono Contribucidn y para realizar colectas.

Comunica transferencia de negocio.

[Comunica cese de negocio.
y

Ajuste Impuesto sobre los Ingresos Brutos.

Ajuste efectuado por Comision Verificacion Integral.
Préstamos a Instituciones Deportivas.

Ley No 5548.

Préstamos a Municipalidades.

Verificacidén de declaraciones juradas presentadas, cumplimentando la Ley N°
5738.

Determinacidén de oficio valuacion fiscal de inmuebles.

Fichas de registro de movimiento.

Restauracién de minutas de dominio.

Declaracion jurada de no gravamen.

Solicitud patentamiento automotor.

Solicitud transferencia de oficio automotor.

Solicitud chapa sin cargo.

Expedientes de accidentes.

Salubridad e insalubridad.

Conflictos colectivos.

Laudos y convenciones colectivas. :
Expedientes con resolucidn sancionatoria sin obligacion de multa.
Multas canceladas y no canceladas por infracciones a Leyes Nacionales y/o -
Provinciales.

Solicitudes u oficios de cancelaciones

[l
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Oficios de levantamientos de medidas cautelares.

Afectacion de predios fiscales a Municipalidades o Estado Nacional Argenti |
no (Leyes No. 7379 y 7395). i
Declaraciones juradas de Impuestos Provinciales.

- Expedientes de Doble Dominio.

DEL MINISTERIO DE SALUD:

Cancelacion de inscripcion de titulos por sancion.

Habilitacidn de dpticas y establecimientos auxiliares de la medicina (Gabi
nete de enfermeria, maternidad, kinesiologda).

Habilitacidn de establecimientos de asistencia médica.

Expedientes de Juntas Médicas realizadas en nivel central, descentraliza-
das (Ley No. 10.592).

DE LA DIRECCION GENERAL DE ESCUELAS Y CULTURA:

— Becas de alumnos, docentes y administrativos.

- Rectificaciones de clasificacidn de escuelas.

- Movimiento de personal docente y administrativo.
- Actas de designacidn de destinos definitivos.

- Reclamos de puntaje y clasificacidn docente.

- Creacidn de Jardines de Infantes.

DEL MINISTERTIO DE ASUNTOS AGRARIOS Y PESCA:

“—~=w- Habilitacidn de mataderos, fabricas de chacinados, usinas, etc.

Lg 6}(\,,/}

- )
\\@3’1‘\ MINISTERIO DE ACCION SOCTIAL: |
3 -T?-i‘o.&cidentes. y |
Jf?%didos de reconocimiento y matriculacidn ante organismos Provinciales y |
L

B3 : .

4///; cionales en materia de Cooperativas y Mutuales.
e
J

5 A TESORERIA GENERAL DE LA PROVINCIA:

- Memorandos recibidos y remitidos.
- Diario Cuenta Corriente.

- Diario Contabilidad General.

- Diario prondsticos financieros.

- Fichas partida doble.

- Fichas prondsticos financieros.

— Asientos contable partida doble.
- Notas recibidas y remitidas.

— Remitos de ingresos y egresos.

DEL INSTITUTO DE LA VIVIENDA:

- - F
- Expedientes que se refieran a la entrega en tenencia o concesion de uso
o - - - ~
de inmuebles a Municipios o Entidades de Bien Publico o sin fines de lucro.
— De donaciones de bienes de este organismo a las Municipalidades o viceversa.

[l
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- De rescision de adjudicaciones y recuperacion de viviendas.
—- Referentes a denuncias contra adjudicatarios por ocultamiento de patrimonio
y a impugnaciones de postulantes.

DE LA DIRECCION DE VIALIDAD:

Expedientes:
- De adquisicion de elementos por Ley de Contabilidad por Licitacién Privada.
— De embargos de sueldos a empleados.

- De accidentes de transito y de trabajo (si no hay secuelas que puedan origi
nar jubilacion).

- De pago de honorarios profesionales.

De entrega de maquinarias, automotores, repuestos, etc. a las Municipalida-
des o Entidades de Bién Publico.
— De cambio de motores.

- De liquidacidn de variacidn de costos.
Por diez (10) afios.

DE LA GOBERNACION:

e

- Remitos de expedientes.
DE LA TESORERIA GENERAL DE LA PROVINCIA:

XN\ Libro Banco.
j%;\Duplicado de Caja diario.
\ =\Fichas de Cuentas Corrientes Acreedores.

/)'Q@rdenes de Pago Autorizadas por el Contador General.

"Balances de Sumas y Saldos.

e
wi
— Balance de movimientos de fondos.

7 /Estado mensual de exigibilidades.

fﬁjecucién prondstico Presupuestario y Programacion Financiera.
~ Sueldos mensuales.

" - Cuadros financieros y estadisticos.
C - A partir de la fecha de aprobacién del Ejercicio por parte del Honorable
Tribunal de Cuentas: Libros de Bancos; Libros Analiticos de Contabilidad;
Libro de Cargos; Cartillas y Conciliaciones de Cuentqs Bancari%s; Cierres de
Ejercicios; Anteproyecto de Presupuesto; Documentacion Ejecucion del Presu-
puesto; Rendiciones; Fichas de ingreso de expedientes y expedientes de archi
o

Vo
\ DE LA DIRECCION DE VIALIDAD:
Expedientes: 3

- De concursos de precios de obras realizadas por las zonas camineras.
- De pequefias obras (reparacion de caminos, terraplenes, arcantarillas, bache-

S
e 0s, provisidn de materiales, desplazamiento, etc.). B it g
- De adquisicidn de elementos por Ley de Contabilidad por Licitacion Publica

(excepto lo relacionado con obras publicas).
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