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Delegacién Digital YDPMA @

Delegacion Digital

1. ¢Qué es una Delegacion Digital?

La Delegacion Digital es una herramienta informdatica que le permite a una persona
humana, actuando por su cuenta, o en cardcter de representante legal y/o
apoderado de otra persona humana y/o juridica (“delegante”), delegar en otras
personas humanas (“delegado”) el acceso, consulta y gestion de tramites y
servicios administrativos que los organismos publicos responsables determinen.

Para llevar a cabo esta accién el delegante debera acceder a la Plataforma
Administracion Digital (PAD) y delegar las funciones correspondientes. La misma
sera efectiva en el momento en que el delegado acepte la funcién delegada y
dejard de serlo si alguna de las dos partes decide rescindir el contrato en cuestion.

2. Ingreso a la aplicacidn Delegacion Digital

El usuario debera efectuar el ingreso a través del sitio Portal de Tramites de la
Provincia de Buenos Aires, alojado en http://portal.gba.gob.ar.

Para acceder a la Plataforma Administracion Digital, deberd autenticarse haciendo
click en “Iniciar Sesidn”, en el margen superior derecho de la pantalla.

A% GOBMANO OF LA PROVINGIA OF
% BUENOS AIRES

PORTAL DETRAMITES

2Qué trimite necesitas hacer?
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http://portal.gba.gob.ar/

. Delegacion Digital

>)DPMA @

El sistema ofrecerd al usuario varios métodos de autenticacion, cada uno con un

nivel de seguridad asociado.

? BUENOS AIRES AUTENTICACION DIGITAL

Portel € Aweso a Sistemas Provikisies

| Cg Autenticacion facial AP i

Acceso a Sistemas
Provinciales

Para opesar en ks sistemas de la Provinda de Buenos Aires
debe estar registrado en alguno de los siguientes
Proveedores de identidad.

INCRESAR

@ identidad Digital o INGRESAR

Q Nivees de Seguridad

INCRESAR

Para el caso de la aplicacion Delegacién Digital se deberd utilizar un método que
ofrezca nivel de seguridad Sustancial o Alto. Aplicardn los servicios de
identificacion que ofrece AFIP, ingresando CUIT y Clave Fiscal; o ANSES,

incorporando CUIL y Clave de Seguridad Social (MiANSES)'.

Si se inicia sesidn a través de AFIP tendrd que, en el primer ingreso, asociar el

servicio siguiendo las instrucciones de “Ayuda primer ingreso” que
plataforma.

/AU INGRESAR

Ayuda primer ingreso

anses INGRESAR

brinda la

1 Sj el usuario no tiene ninguna de estas claves generadas previamente, la plataforma guiara el

proceso para gestlonarlas o podrdi ingresar a los S|gwentes links de acceso:
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https://www.afip.gob.ar/claveFiscal/informacion-basica/solicitud.asp
https://servicioscorp.anses.gob.ar/claveuser/aspx/ingreso.aspx?system=minpba_pba

Delegacién Digital YDPMA ©

Una vez efectuada la autenticacidn, el usuario debera posarse con el cursor en el
botdn “Mis aplicaciones”, que se encuentra en la parte superior derecha, y dentro
de las opciones disponibles, deberd seleccionar e ingresar a “Delegacidn Digital”.
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Delegacién t ba
Digital fract

El sistema dirigird al panel de inicio de Delegacion Digital, donde podran
visualizarse las opciones acciones como delegante y acciones como delegado.

DELEGACION DIGITAL

= Tramites por Tema

acciones como D E LEGA D O

Ingresando como DELEGANTE usted podra encomendar la realizacion de
tramites y/o uso de aplicaciones a un tercero (DELECADO) asi como también
administrar los mandatos vigentes.

> INGRESAR

ACREDITAR VINCULO CON
PERSONA JURIDICA

0 contratos vigentes

Ingresando como DELEGADO usted podra administrar la aceptacion o rechazo
de las tareas encomendadas y uso de aplicaciones encargadas por el

DELEGANTE.
E INGRESAR
0 delegaciones 0 contratos vigentes
recibidas
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Delegacién Digital DPMA ©

Delegacion de Persona Juridica a Persona
Humana

1. Acciones como delegante:
Delegar funciones

A continuacidn, se detallaran los pasos necesarios para que una persona juridica,
a través de su representante legal y/o apoderado, pueda delegar funciones en
personas humanas para que acttien en su nombre en la plataforma.

La primera vez que el representante legal y/o apoderado de la persona juridica?
ingresa a la aplicacion deberd acreditar el vinculo con la persona juridica llevando
a cabo el punto a) que se encuentra a continuacidn. Caso contrario, es decir, si ya
se ha acreditado el vinculo con la persona juridica, debera continuar por el punto
b) del presente documento.

a. Acreditar vinculo con Persona Juridica:

Desde el panel de inicio de la aplicacion Delegacion Digital, el representante legal
y/o apoderado deberd ingresar a acciones como delegante, seleccionando la

opcion “Acreditar vinculo con persona juridica”.

DELEGACION DIGITAL

acciones como

DELEGANTE acciones como DELEGADO

Ingresando como DELEGANTE usted podra encomendar la realizacion Ingresando como DELEGADO usted podra administrar la aceptacion o

de tramites y/o uso de aplicaciones a un tercero (DELEGADQ) asf como rechazo de las tareas encomendadas y uso de aplicaciones encargadas
también administrar los mandatos vigentes. por el DELEGANTE.
* INGRESAR ) INGRESAR
O] v & v
0 pendientes de 0 contratos ACREDITAR VINCULO CON 0 delegaciones 0 contratos
aceptacion vigentes PERSONA JURIDICA recibidas vigentes

2 El apoderado de la persona juridica deberd previamente haber realizado el tramite de
Adm|n|strador/a de Relaoones en AFIP. Para mas mformauon ver el siguiente link

pagina6de 2t



https://serviciosweb.afip.gob.ar/genericos/guiaDeTramites/VerGuia.aspx?tr=19

Delegacién Digital DPMA ©

Al ingresar aparecera una ventana emergente en la cual el usuario debera colocar
el CUIT de la persona juridica y presionar “Agregar vinculo”.

VINCULOS ACREDITADOS

Ingresd el numero de CUIT de la persona culcuIT NOMBRE FECHA ACCIONES “
juridica:

0l No existen vinculos acreditados

AGREGAR
viNCuLO

X (ERRAR

IMPORTANTE: Dicha relacidn sera constatada a través de los
sistemas de la Administracion Federal de Ingresos Publicos (AFIP). Se
verificara si la persona humana es efectivamente “Administrador/a de
Relaciones” de la persona juridica ante la AFIP.

b. Seleccionar a quién se va a representar:

El representante legal y/o apoderado de la persona juridica deberd cambiar de
operador haciendo click en la identificacién del usuario ubicado en el margen
derecho de la pantalla y clickear “Cambiar de Operador”.

IF-2023-27778180-GDEBA-SEOCEBA
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Delegacién Digital DPMA ©

S = A7 Leandro
~ BUENOS AIRES L cun:20- 0 | NIVEL: SUSTANGAL ~

,
DELEGACION DIGITAL

acciones como D E LEGANTE acciones como D E LEGADO

Luego aparecera una ventana emergente con las opciones de operador a
seleccionar (persona juridica o persona humana). Aqui debera seleccionar a la
persona juridica bajo la cual desea operar.

SELECCIONE A QUIEN QUIERE REPRESENTAR

Tipo de operador

cuImfauiL NOMBRE Y APELLIDO -

O Gudadanc ® 0SS THE, s MIQUEL OTROS

-

X CANCELAR COMENZAR

Una vez seleccionada, confirmara la accién apretando el botén “Comenzar”.

Hecho esto, el representante legal y/o apoderado de la persona juridica
(“delegante™) ya se encuentra habilitado para poder delegar en si mismo o en otras
personas humanas (“delegado”) el acceso, consulta y gestién de tramites y
servicios administrativos que los organismos publicos responsables de los mismos
determinen.

c. Delegar funciones:
El representante legal y/o apoderado de la persona juridica (“delegante”), una vez

ingresado a la Plataforma Administracién Digital, podra determinar qué persona

humana cumplird el rol de “delegado”, identificdndolo con su CUIT/CUIL vy
|F-2023-27778180-GDEBA-SEOCEBA
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Delegacién Digital YDPMA @

especificando las herramientas informaticas sobre las que éste ultimo tendra
facultades para acceder, consultar y gestionar.

Para realizar la delegacidn de funciones el representante legal y/o apoderado de
la persona juridica (“delegante”) debera desde el panel de inicio de la aplicacion
Delegacidn Digital, acceder a acciones como delegante seleccionando “Ingresar”.

[ - e — m @9 leando
S5 BUENOS AIRES = = 20 0 | NIVEL: SUSTANCIAL ~

Operando como: The,

DELEGACION DIGITAL

acciones como D E LEGANTE

Por la presente declaro bajo juramento que gozo del caracter de representante
legal de la persona juridica bajo la cual voy a operar, y que ostento la capacidad
legal de delegar las tareas o acciones seleccionadas en los Delegados.

= INGRESAR
9
1 pendientes de 6 contratos vigentes
aceptacion @

Al ingresar podran observarse las “Delegaciones enviadas”, separadas por
pendientes de aceptacidn (delegaciones que todavia no han sido aceptadas por el
delegado) y vigentes (delegaciones que ya han sido aceptadas por el delegado).

DE LA ProvINGIA DE m av Leandro
- = 20~ -0 | NIVEL-SUSTANCIAL ~

Operando como: The,

DELEGANTE

Delegaciones enviadas
A Inido
£1) PENDIENTES DE ACEPTACION

[@ Delegadiones enviadas
> Fundones a Delegar

Nombre de la Funcionalidad Delegada a Enviada el Acciones
> EnTramite

. Lectura Bandeja 2- -4f Mailen 15/04/2021 @
> Vigentes

> Rescndidas

VIGENTES

Lectura Bandeja 27 A/ Ines 09/04/2021 09/042021 QG

| Nombre de la Funcionalidad Delegadaa Enviadael Aceptada el Acciones

IF-2023-27778180-GDEBA-SEOCEBA
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Delegacién Digital YDPMA ©

En el margen izquierdo se visualizard un menu con las delegaciones diferenciadas
segun su estado (“En tramite”, “Vigentes” y “Rescindidas”) y “Funciones a
delegar”, donde se deberd acceder para realizar las delegaciones.

do > Delegaconesenvisdas > FuncionesaDelegar

DELEGANTE

Funciones a Delegar
A Inicio

_ _ TODOS TRAMITES APLICACIONES
[ Delegadones enviadas

> Fundones a Delegar 1de1 < >
> EnTrimite

> Vigentes Nombre de |a Funcionalidad Descripcién Acciones

> Resandidas Web del Infractor Web del Infractor e

Lectura Bandeja Lectura Bandeja e

Accediendo a “Funciones a Delegar” aparecera el listado de las herramientas

informaticas que se podran delegar haciendo click en el icono @, ubicado en la
columna Acciones.

Luego aparecera una ventana emergente que solicitara el CUIT/CUIL de |a persona
a delegar. Una vez cargado, se debera seleccionar la opcién “Buscar” y si los datos
de la persona son correctos se procedera a aceptar haciendo click en “Iniciar”.

DELEGAR FUNCION

Gestionar Mesa de Entradas Digital

Agregar Delegado

CUMmiCUL
2| . BUSCAR Q

X CANCELAR INICIAR >

IMPORTANTE: La delegacion digital deberd ser aceptada por el
delegado de forma previa a quedar operativa.

IF-2023-27778180-GDEBA-SEOCEBA
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Delegacién Digital YDPMA ©

2. Aceptar funciones delegadas

La delegacién digital debera ser aceptada o rechazada por el delegado de forma
previa a quedar operativa. En el supuesto que la solicitud sea rechazada por el
delegado quedara sin efecto la delegacion.

Para llevar a cabo esta accidn, el delegado debera efectuar el ingreso a través del
sitio Portal de Tramites de la Provincia de Buenos Aires e ingresar a la aplicacion
Delegacion Digital. (Ver Ingreso_a_la_aplicacion)

Desde el panel de inicio de la aplicacién Delegacién Digital debera acceder a
acciones como delegado seleccionando “Ingresar”.

e

acciones como D ELEGANTE

acciones como D E LEGA D O

Ingresando como DELEGANTE usted podré encomendar la realizacion de
tramites y/o uso de aplicaciones a un tercero (DELECADQ) asi como también

Ingresando como DELEGADO usted podra administrar la aceptacion o rechazo
de las tareas encomendadas y uso de aplicaciones encargadas por el

administrar los mandatos vigentes. DELECANTE.

{D INGRESAR E

ACREDITAR ViNCULO CON :
0 delegaciones
PERSONA JURIDICA recbidas

INGRESAR

0 pendisntes de 4 COMtratos vigentes

t 0 contratos vigentes
aceptacion

Al acceder como delegado se visualizardn en el inicio las “Delegaciones recibidas”,
separadas por pendientes de aceptacién (delegaciones en espera de que sean
aceptadas) y vigentes (delegaciones que ya han sido aceptadas).

En el margen izquierdo aparecerd un menu para acceder a las delegaciones “En

tramite”, “Vigentes” y “Rescindidas”.

Para aceptar o rechazar una delegacién recibida, podra realizarlo desde la solapa
recibidas o desde el menu del margen izquierdo seleccionando en “En tramite”.

IF-2023-27778180-GDEBA-SEOCEBA
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Delegacion Digital

DELEGACION DIGITAL

co > Delegaciones reabidas

DELEGADO , L
Delegaciones recibidas

E RECIBIDAS

A Inido

[ Delegadones recibidas

> EnTrdmite
Nombre de la Funcionalidad Delegante
> Vigentes
& o Lectura Bandeja 30-
VIGENTES
Nombre de la Funcionalidad Delegante
Gestionar Mesa de Entradas Digital 27-

-1/ Maria 29/03/2021 29/03/2021

>DPMA @

Recibida el Acciones

-5/ THE, OTROS  15/04/2021 @0

Recibida el Aceptada el Acciones

00 ©

El delegado se posicionard en la funcionalidad delegada y seleccionard de la
columna Acciones el icono que corresponda:

e Si desea aceptar la delegacidn hara click en el icono o

e Si desea rechazar la delegacién hara click en el icono (S

Luego aparecera una ventana emergente donde debera confirmar la operacidn.

Delegacion Persona Juridica a Persona

Humana

Por la presente, Leandro NN, D" N° I C.U.LT. N° 20- - 0. con domicilio
digital constituido en la Provincia de Buenos Aires, en cardcter de representante de THE, I
I .U..T. N° 30- IS cn adelante "REPRESENTANTE DELEGANTE", con domicilio
digital constituido en la Provincia de Buenos Aires autoriza o NN D.".|. N° I
C.ULT. N® 2= -+, con domicilio digital constituido en la Provincia de Buenos Aires, en adelante el
“DELEGADOQ", para que lo represente ante la Provincia de Buenos Aires en las gestiones que realice a
través de la funcionalidad Lectura Bandeja accedida a través del Portal de Tramites. Esta autorizacion
podra ser revocada por el "REPRESENTANTE DELEGANTE", asi como renundciada por el “DELEGADO" en
cualquier instancia, quienes podran manifestar sus respectivas voluntades mediante la suscripcion de los
formularios disponibles en el Portal de Tramites de la Provincia de Buenos Aires. La revocacion y/fo
renuncia no seran causal de indemnizacién alguna. De conformidad con lo expuesto, el funcionario
otorgante, suscribe al pie del presente a requerimiento del “REPRESENTANTE DELEGANTE", a los 26 dias

del mes de julio del ano 2021

< CANCELAR ACEPTAR >

IF-2023-27778180-GDEBA-SEOCEBA
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Delegacién Digital YDPMA @

3. Rescindir delegacidn
La delegacion digital operativa podra ser revocada en cualquier momento tanto

por el delegante como por el delegado dejando, en cualquiera de los dos casos, sin
efecto la misma.

Para llevarla a cabo, el delegado debera dirigirse a la solapa “Delegaciones

recibidas”, identificar la delegacién que desea rescindir y seleccionar el icono o
en la columna Acciones. El delegante, en cambio, deberd dirigirse a la solapa
“Delegaciones enviadas”, identificar la delegaciéon que desea rescindir y

seleccionar el icono © en la columna Acciones.
En ambos casos, aparecera una ventana emergente para confirmar la operacion.

Una vez realizada la operacidn, desde la solapa “Delegaciones rescindidas” podran
visualizar el nombre de las funciones, la persona delegante o delegado segun
corresponda, las fechas en las cuales fue recibida, aceptada y rescindida la
delegacion. A su vez podran ver los contratos de aceptacion y rescision.

DELEGACION DIGITAL

>

niie  »  Delegaciones recibidas

Delegaciones Rescindidas

DELEGADO _ .
Delegaciones Rescindidas
A Inicio

[ Delegaciones Tdet < >

recibidas
Nombre de la Funcionalidad Delegante Recibidael ~ Aceptadael Rescindidael Acciones

> EnTramite

Gestionar Mesa de Entradas Digital 27- -1/ Maria 29/03/2021 29/03/2021 26/07/2021
> Vigentes
> Rescndidas - 5

Lectura Bandeja 0 OTRODSI THE 29/03/2021 29/03/2021 15/04/2021 e@

4. \isualizacién y descarga de contratos

Se podra acceder a la visualizacion y descarga de los contratos de aceptacion y de
rescision. Para ello, el usuario delegado accederd a la solapa “Delegaciones
recibidas” y/o el delegante a la solapa “Delegaciones enviadas”.

Si se desea visualizar y/o descargar un contrato de aceptacidn se debera dirigir a
la solapa vigentes, buscar la delegacién correspondiente y seleccionar la opcidn

@ de la columna Acciones.
IF-2023-27778180-GDEBA-SEOCEBA
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Delegacién Digital YDPMA ©

VIGENTES

Nombre de la Funcionalidad Delegante Recibidael  Aceptadael Acciones

Cestionar Mesa de Entradas Digital 27- -5 [ Juliana 02/03/2021 02/032021 'ﬁ

En cambio, si se desea visualizar y/o descargar un contrato de rescisién el usuario
delegante y/o delegado deberd dirigirse a la solapa “Delegaciones Rescindidas”,

buscar la delegacion correspondiente y seleccionar la opcidn para ver el

contrato de recisidon y la opcidn para ver el contrato de delegacidn.

Delegaciones Rescindidas

1del < >
Nombre de |a Funcionalidad Delegante Recibida el Aceptadael  Rescindida el Acciones
Gestionar Mesa de Entradas Digital 27- -1/ Maria 29/03/201 29/032021 26/07[201 @
30- -5/ THE, -
Lectura Bandeja OTRD:‘; 29/03/2021 29/03/2021 15/04/2021 e

IF-2023-27778180-GDEBA-SEOCEBA
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Delegacién Digital YDPMA ©

Delegacion de Persona Humana a Persona
Humana

1. Acciones como delegante:
Delegar funciones
Las personas humanas actuando por su cuenta (“delegante”) podran delegar en

otras personas humanas (“delegado”) el acceso, consulta y gestion de las
herramientas informaticas disponibles en la Plataforma Administracién Digital.

Para realizar la delegacidn de funciones el usuario delegante, desde el panel de
inicio de la aplicaciéon Delegacion Digital, debera acceder a acciones como
delegante seleccionando “Ingresar”.

acciones como

DELEGANTE acciones como DELEGADO

Ingresando como DELEGANTE usted podrd encomendar la realizacion Ingresando como DELEGADO usted podra administrar la aceptacion o
de tramites yfo uso de aplicaciones a un tercero (DELEGADQ) asf como rechazo de las tareas encomendadas y uso de aplicaciones encargadas
también administrar los mandatos vigentes. por el DELEGANTE.
y INGRESAR * INGRESAR
1 pendientes de 1 contratos ACREDITAR VINCULO CON 2 delegaciones 1 contratos
aceptacion vigentes PERSONA JURIDICA recibidas vigentes

Alingresar como delegante el usuario podra observar las “Delegaciones enviadas”,

separadas por pendientes de aceptacidn (delegaciones que todavia no han sido
aceptadas por el delegado) y vigentes (delegaciones que ya han sido aceptadas

por el delegado).

IF-2023-27778180-GDEBA-SEOCEBA
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Delegacién Digital YDPMA @

o > Delegaciones enviadas

DELEGANTE

Delegaciones enviadas
A Inicio

£1) PENDIENTES DE ACEPTACION

[® Delegadiones enviadas
Fundones a Delegar

Nombre de la Funcionalidad Delegadaa Enviada el Acciones

En Trémite:

Vigentes

Gestionar Mesa de Entradas Digital 27- 5/ Juliana 03/08/2021 @

Rescindidas

VIGENTES

MNombre de la Funcionalidad Delegadaa Enviada el Aceptada el Acciones

Lectura Bandeja 27- 5/ Juliana 03/08/2021 03/08/2021 Qo

En el margen izquierdo se visualizard un menu con las delegaciones diferenciadas
segun su estado (“En tramite”, “Vigentes” y “Rescindidas”) y las “Funciones a
delegar”, donde se deberd acceder para realizar la delegacidn de las herramientas

informaticas disponibles.

Go > Delegacionesenvisdas > Funcionesa Delegar

DELEGANTE i |
# Inicio
_ _ TODOS TRAMITES APLICACIONES
[ Delegadones enviadas
> Fundones a Delegar 1de1 < >
> EnTramite
> Vigentes Nombre de la Fundonalidad Descripcidn Acciones
> Resandidas Web del Infractor Web del Infractor @
Lectura Bandeja Lectura Bandeja e

Accediendo a “Funciones a Delegar” aparecera el listado de las aplicaciones que se
podran delegar haciendo click en el icono & | ubicado en la columna Acciones.

Luego aparecerd una ventana emergente que solicitard el CUIT/CUIL de |a persona
a delegar. Una vez cargado, se debera seleccionar la opcién “Buscar” y si los datos
de la persona son correctos se procedera a aceptar haciendo click en “Iniciar”.

IF-2023-27778180-GDEBA-SEOCEBA
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Delegacion Digital

DELEGAR FUNCION

»DPMA @

Gestionar Mesa de Entradas Digital

Agregar Delegado

BUSCAR Q

< v

IMPORTANTE: La delegacién digital deberd ser aceptada por el
“delegado” de forma previa a quedar operativa.

2. Aceptar funciones delegadas

La delegacidn digital deberd ser aceptada o rechazada por el delegado de forma
previa a quedar operativa. En el supuesto que la solicitud sea rechazada por el
delegado quedara sin efecto la delegacion.

Para llevar a cabo esta accién, el delegado deberd efectuar el ingreso a través del
sitio Portal de Tramites de la Provincia de Buenos Aires e ingresar a la aplicacion

Delegacion Digital. (Ver Ingreso_a_la_aplicacion)

Desde el panel de inicio de la aplicacion Delegacién Digital debera acceder a
acciones como delegado seleccionando “Ingresar”.

o~

acciones como D ELEGANTE

acciones como D E LEGAD O

Ingresando como DELEGANTE usted podrd encomendar la realizacion de
tramites y/o uso de aplicaciones a un tercero (DELEGADO) asf como también
administrar los mandatos vigentes.

Ingresando como DELEGADO usted poedra administrar la aceptacion o rechazo
de las tareas encomendadas y uso de aplicaciones encargadas por el
DELECANTE.

@ INGRESAR

- . - ACREDITAR VINCULO CON
Dpaﬂg‘t‘al-lt\grs“ de 0 contratos vigentes SERSOMA JURIDICA

y INGRESAR
KA

0 delegaciones 4 contratos vigentes
recibidas
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Delegacién Digital DPMA ©

Al acceder como delegado se visualizaran en el inicio las “Delegaciones recibidas”,
separadas por pendientes de aceptacion (delegaciones en espera de que sean
aceptadas) y vigentes (delegaciones que ya han sido aceptadas).

En el margen izquierdo aparecera un menu para acceder a las delegaciones “En

tramite”, “Vigentes” y “Rescindidas”.

Para aceptar o rechazar una delegacién recibida, podra realizarlo desde la solapa
recibidas o desde el menu del margen izquierdo seleccionando en “En tramite”.

ticio > Delegaciones recibidas

DELEGADO

Delegaciones recibidas
A Inido

[ Delegaciones RECIBIDAS

recibidas
Nombre de la Funcionalidad Delegante Recibida el Acciones

> EnTramite

Lectura Bandeja 27- -5/ Juliana 27/07/2021 @ °
» Vigentes
> Resdndidas 30- -5/THE.

Lectura Bandeja / ! 15/042021 g °

El delegado se posicionard en la funcionalidad delegada y seleccionara de la
columna Acciones el icono que corresponda:

e Si desea aceptar la delegacién hara click en el icono o
e Si desea rechazar la delegacién hara click en el icono O

Luego aparecera una ventana emergente que deberd confirmar la operacién.
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Delegacién Digital YDPMA @

Delegacion Persona Humana a Persona
Humana

Por la presente, Juliana NN, DN N I, C.U.. 7. N° I con domidlio digital
constituido en la Provindia de Buenos Aires, en adelante el “DELEGANTE", autoriza a [ I NI
. O C U T, NG . on domicilio digital constituido en la Provinda de
Buenos Aires, en adelante el “DELEGADO", para que lo represente ante la Provincia de Buenos Aires en
las gestiones que realice a través de la funcionalidad Lectura Bandeja accedida a través Portal de
Tramites. Esta autorizacion podra ser revocada por el “DELEGANTE", asi como renunciada por el
“DELEGADQ" en cualquier instancia, quienes podran manifestar sus respectivas voluntades mediante la
suscripdon de los formularios disponibles en el Portal de Tramites de la Provincia de Buenos Aires. La
revocacion yfo renuncia no seran causal de indemnizacidn alguna. De conformidad con lo expuesto, el
funcionario otorgante, suscribe al pie del presente a requerimiento del "DELEGANTE", a los 27 dias del
mes de julio del ano 2021

< CANCELAR ACEPTAR >

3. Rescindir delegacidn

La delegacidn digital operativa podra ser revocada en cualquier momento tanto
por el delegante como por el delegado dejando, en cualquiera de los dos casos, sin
efecto la misma.

Para llevarla a cabo, el delegado debera dirigirse a la solapa “Delegaciones

recibidas”, identificar la delegacién que desea rescindir y seleccionar el icono o
en la columna Acciones. El delegante, en cambio, deberd dirigirse a la solapa
“Delegaciones enviadas”, identificar la delegaciéon que desea rescindir vy

seleccionar el icono © en la columna Acciones.
En ambos casos, aparecera una ventana emergente para confirmar la operacién.

Una vez realizada la operacidn, desde la solapa “Delegaciones rescindidas” podran
visualizar el nombre de las funciones, la persona delegante o delegado segun
corresponda, las fechas en las cuales fue recibida, aceptada y rescindida la
delegacién. A su vez podran ver los contratos de aceptacion vy rescision.

IF-2023-27778180-GDEBA-SEOCEBA
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Delegacién Digital YDPMA ©

DELEGACION DIGITAL

>

> Deleg

DELEGADO _ o
Delegaciones Rescindidas
A Inicio
[ Delegaciones 1de1 < >
recibidas
MNombre de la Funcionalidad Delegante Recibidael  Aceptadael Rescindida el Acciones
> EnTrimite
> Vigentes Gestionar Mesa de Entradas Digital 27- -1/ Maria 2903201 29/03201 26/07201 0 0
] Lectura Bandeja 30 PTR; THE 290032001 29/032011  15/04/2021 00

4., \isualizacion r ntr
Se podra acceder a la visualizacion y descarga de los contratos de aceptacion y de

rescision. Para ello, el usuario delegado accederd a la solapa “Delegaciones
recibidas” y/o el delegante a la solapa “Delegaciones enviadas”.

Si se desea visualizar y/o descargar un contrato de aceptacion se debera dirigir a
la solapa vigentes, buscar la delegacidn correspondiente y seleccionar la opcién

@ de la columna Acciones.

VIGENTES

Nombre de la Funcionalidad Delegante Recibidael  Aceptadael Acciones

Cestionar Mesa de Entradas Digital 27- -5 [ Juliana 02/03/2021 02/032021 @

En cambio, si se desea visualizar y/o descargar un contrato de rescision el usuario
delegante y/o delegado deberd dirigirse a la solapa “Delegaciones Rescindidas”,

buscar la delegacion correspondiente y seleccionar la opcidn para ver el

contrato de recisidon y la opcidn para ver el contrato de delegacion.
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Delegacién Digital YDPMA ©

Delegaciones Rescindidas

1de1l < >
Nombre de la Funcionalidad Delegante Recibida el Aceptadael Rescindida el Acciones
Gestionar Mesa de Entradas Digital 27- -1/ Maria 2903201 297032021 26/072021 @
Lectura Bandeja 30 OTR;)SSF’ THE, 29/03/201 29/03/201 15/04/2021 @
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